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CONDIZIONI GENERALI DI LICENZA
D’USO

Le presenti Condizioni Generali di Licenza d’'Uso (di seguito, le "Condizioni Generali”)
regolano l'utilizzo da parte dell’'utente finale (di seguito I"Utente”) del prodotto software
ACTAGEST, in tutte le sue versione e modalita di funzionamento (di seguito, il
“Software”), di cui € proprietaria la ACTA ARCHITETTURA s.r.l,, con sede in Roma, Via
Cavour n.256, C.F. e P.l. 07229351007 (di seguito, “ACTA”).

Il Software include i componenti software e i supporti di memorizzazione a esso associati,
il materiale stampato e I'eventuale documentazione "online" o elettronica. Il Software
include, inoltre, gli eventuali aggiornamenti ed integrazioni del Software originale forniti da
ACTA.

Il Software in versione dimostrativa ha funzionalita limitate ed il suo utilizzo € regolato
dalla presenti Condizioni Generali.

Leggere con attenzione le presenti Condizioni Generali.

Le presenti Condizioni Generali si intendono integralmente conosciute ed accettate
dall’'Utente al momento dello scaricamento, dell'installazione, della copia, o dell’utilizzo,
con qualsiasi modalita, del Software o di parte di esso, anche in versione dimostrativa.
Qualora I'Utente non intenda aderirvi, € tenuto ad astenersi dall’utilizzo in qualsiasi forma
del Software.

1. LICENZA D’'USO.
1.1. ACTA ¢ titolare del diritto di proprieta intellettuale e di ogni ulteriore diritto
diversamente qualificabile sul Software dalla stessa prodotto e su tutte le successive
copie, aggiornamenti ed integrazioni.
1.2. Il Software, ad eccezione della versione dimostrativa, € protetto da un meccanismo di
identificazione della licenza. Con I'acquisto, I'Utente fornisce ad ACTA i propri dati
personali che vengono inseriti in via permanente nella copia del Software concessa in
licenza. ACTA garantisce il trattamento dei dati personali in conformita con quanto
previsto dal D.Lgs. 30 giugno 2003, n.196, in materia di tutela della privacy.
1.3. All'Utente viene concessa licenza, non esclusiva e non trasferibile, di utilizzare il
Software alle seguenti condizioni:
- I'Utente pud utilizzare il Software esclusivamente nellambito della propria
organizzazione per cui ha ottenuto la licenza d’'uso;
- I'Utente ha diritto di installare ed utilizzare il Software su un computer di cui ha il
legittimo utilizzo e che esegua copie validamente concesse in licenza del sistema
operativo per il quale il Software & stato sviluppato;
- I'Utente pud effettuare una copia di back up del Software;
- 'Utente non puod decodificare, decompilare o disassemblare il Software, con la sola
eccezione di quanto espressamente consentito dalla legge in vigore;
- 'Utente non puo tradurre, adattare, trasformare o, in alcun modo, modificare il
Software né incorporarlo in altri software ovvero renderlo eseguibile all'interno degli
stessi. Qualora le attivita di adattamento, trasformazione o modificazione siano

necessarie per conseguire l'interoperabilita con altri programmi software, ai sensi
dell'art.64 quater della 1.22 aprile 1941, n.633, I'utente si obbliga a dare comunicazione
ad ACTA di dette attivita prima del loro inizio, anche al fine di verificare I'esistenza di
una piu rapida e facile accessibilita alle informazioni necessarie per conseguire
l'interoperabilita, nonché ad indicare comunque la titolarita di ACTA sui componenti
utilizzati;

- I'Utente non puo rimuovere o alterare i dati per I'identificazione della licenza e alcun
marchio, nome commerciale, confezione, numero di serie, adesivo, indicazione di
copyright o altra riserva di diritti apposti sul Software o sulla sua confezione;

- 'Utente non puo dare il Software in licenza o in affitto, rivenderlo, distribuirlo o cederlo
a qualsiasi titolo in alcuna sua parte, né in originale né in copia.

2. COPYRIGHT.

2.1. 1l Software e protetto dalla legge italiana sul diritto d’autore, nonché dalle norme
comunitarie e dai trattati internazionali sul copyright in quanto applicabili.

2.2. Il Software, ogni sua copia ed ogni parte od elemento di esso, qualsivoglia testo o
immagine, la documentazione elettronica ed “on-line” relativa al prodotto Software, sono
di proprieta esclusiva di ACTA e dei suoi fornitori € non sono riproducibili dall’Utente sotto
alcuna forma o modalita. ACTA si riserva tutti i diritti non espressamente concessi in
licenza.

3. DIRITTI DI TERZI.

3.1. La titolarita di alcuni componenti del Software oggetto della presente licenza spetta a
soggetti terzi, i quali hanno concesso ad ACTA il diritto ad utilizzarli e distribuirli
unitamente al Software.

3.2. La presente licenza d’'uso non conferisce alcun diritto all’'Utente sui componenti sopra
citati, se non quelli strettamente riconnessi al loro utilizzo unitamente al Software,
secondo quanto previsto dall’art. 1.

4. CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA.

4.1. Qualora I'Utente non si attenga alle presenti Condizioni Generali ed, in particolare, in
caso di inadempimento o violazione delle disposizioni di cui al precedente punto 1, la
licenza d’'uso terminera immediatamente. In tale ipotesi, I'Utente & tenuto a distruggere
tutte le copie del Software in suo possesso. ACTA avra facolta di richiedere il
risarcimento dei danni subiti.

5. ESCLUSIONE DI GARANZIE.

5.1. L'utente espressamente accetta che l'uso del Software avviene a suo esclusivo
rischio.

5.2. Il Software viene fornito nello STATO IN CUI SI TROVA e senza garanzia di sorta da
parte di ACTA.

5.3. ACTA si esonera da qualsiasi garanzia, ivi incluse, senza limitazioni, le garanzie
implicite di commerciabilita o idoneita per uno scopo particolare. ACTA, inoltre, non
garantisce che le funzioni contenute nel Software siano idonee a soddisfare le esigenze
dell’'Utente, né garantisce una sua fruizione ininterrotta o immune da difetti.

5.4. L'Utente & a conoscenza e da atto che le elaborazioni e le risultanze derivanti
dall'uso del Software non rispondono a tutta la normativa vigente nel settore degli appalti
pubblici e privati ma solo ad alcuni aspetti, cosi come alle particolari norme locali che
regolano la materia ed agli usi e abitudini locali in campo edilizio ed amministrativo.

6. LIMITI DI RESPONSABILITA.
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6.1. ACTA ¢ esonerata da ogni responsabilita per qualsiasi danno, diretto o indiretto, di
ogni genere e specie (inclusi, senza limitazioni, i danni per perdita o0 mancato guadagno,
interruzione dell'attivita, perdita di informazioni o dati o altre perdite economiche)
derivante o collegato all'utilizzo o al mancato utilizzo del Software. In ogni caso, la
responsabilita complessiva di ACTA sara limitata all'importo effettivamente pagato per
'acquisto del Software.

7. LEGGE APPLICABILE - FORO COMPETENTE.
7.1. Le presenti Condizioni Generali sono regolate dalla legge italiana. Per qualsiasi
controversia sara competente in via esclusiva il Foro di Roma.
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INTRODUZIONE

ACTACOMP -« SISTEMA DI COMPUTO, CONTROLLO E
GESTIONE DEI CANTIERI

ACTACOMP ¢ il sistema modulare, multioperatore e multiutente, per il
computo, il controllo e la gestione del cantiere negli appalti pubblici e
privati.

Strumento essenziale per la progettazione, per la direzione dei lavori e
per la gestione dell'appalto.

ACTAGEST si rivolge principalmente a:
* Progettisti
Direttore dei lavori
Direttori di cantiere
Computisti
Coordinatori della sicurezza
Imprese edili
Uffici tecnici
Stazioni appaltanti
Enti e Pubblica Amministrazione

ACTACOMP é disponibile in 4 soluzioni:

ACTACOMP Prezzari - La soluzione GRATUITA per la gestione di
prezzari e listini per appalti pubblici e privati.

ACTACOMP Progettisti - La soluzione per realizzare velocemente e
facilmente prezzari, computi, varianti e cronoprogrammi per appalti
pubblici o privati. Analisi dei prezzi e dei costi, lavorazioni suddivisibili in
gruppi omogenei, zone, fasi, imprese e opere specializzate, incidenza
della manodopera e costi della sicurezza.

ACTACOMP Direzione Lavori - La soluzione per il controllo e la
gestione del cantiere con la registrazione delle misure delle lavorazioni,
con la contabilita semplificata per gli appalti privati e tutta la contabilita
per gli appalti pubblici.

Documenti d’appalto predefiniti e personalizzabili, giornale di cantiere e
giornale della sicurezza, archivio dei file, dei documenti pdf e delle
fotografie di cantiere.

ACTACOMP Imprese - La soluzione per gestire ogni aspetto dei propri
cantieri, dalle risorse ai fornitori, dalle comunicazioni agli ordini, dal
magazzino ai tesserini di riconoscimento, con controllo dei flussi di
lavoro e dei flussi di costo.

Tre metodi di calcolo dei costi dell’appaltatore: secondo gli utili stabiliti,
secondo I'analisi dei costi, secondo le giornate e le provviste utilizzate.

Le diverse soluzioni di ACTACOMP sono disponibili:

Per appalti privati - le soluzioni ottimizzate per gli appalti privati

Per appalti pubblici e privati - le soluzioni ottimizzate sia per gli
appalti pubblici che per gli appalti privati

ACTACOMP e:

MULTIOPERATORE: ¢ possibile I'accesso ad operatori di tipo lettore,
appaltante, appaltatore e gestore;

MULTIUTENTE: ¢é possibile accedere ai file di ACTACOMP
contemporaneamente dai vari computer di una rete mista
MacOS/Windows sia locale che remota per collegare computer da altri
uffici o dai cantieri, sia utilizzando la stessa licenza d'uso di
ACTACOMP che utilizzando diverse licenze d'uso per accedere agli
stessi file condivisi.

ACTACOMP é stato sviluppato con FileMaker Pro ed é disponibile in
due modalita:

MONOUTENTE - eseguibile direttamente, non richiede FileMaker;
MULTIUTENTE - per accedere contemporaneamente agli stessi file,
per 2 utenti, richiede FileMaker Pro per ogni client collegato. E’
possibile espandere il numero degli utenti della licenza anche
successivamente (richiede FileMaker Server per oltre 10 utenti o
FileMaker Server Advanced per oltre 250 utenti).

FileMaker & un software database multipiattaforma per Mac e Windows
prodotto dalla FileMaker, Inc., leader mondiale nella produzione di
software database - www. filemaker.it.

ACTACOMP per I'utilizzo in modalita Multiutente richiede una rete
TCPI/IP, per l'utilizzo anche in remoto richiede un IP pubblico di tipo
statico per I'accesso al server.
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- Attenzione, le funzioni descritte successivamente nel presente
manuale si riferiscono a tutte le soluzioni di ACTACOMP anche se
le varie funzioni sono disponibili secondo i moduli e le specifiche
che fanno parte della soluzione scelta.

- Per ogni altra informazione e guida non relativa alle funzioni e
alle caratteristiche peculiari di ACTACOMP ma piu inerenti al
motore software con cui & stato sviluppato ACTACOMP si rimanda
alla guida d’uso ed alla documentazione tecnica di FileMaker.
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1. INSTALLAZIONE

1.1. COME ESEGUIRE L’INSTALLAZIONE

1.1.1. Versione MONOUTENTE per MAC OS X

1 - Dal CD di ACTACOMP cliccare due volte il file
"ACTACOMPMac.pkg" per installare ACTACOMP sul proprio hard disk.
2 - Cliccare due volte l'alias “ACTACOMPMonoutente” posto nella
cartella "ACTACOMPMac" per accedere al programma.

3 - Attivare la licenza d’uso come descritto successivamente per uscire
dalla modalita DEMO.

1.1.2. Versione MONOUTENTE per Windows

1 - Dal CD di ACTACOMP cliccare due volte il file
"ACTACOMPWin.exe" per installare ACTACOMP sul proprio hard disk
(se & consentito lautorun ACTACOMP verra installato
automaticamente).

2 - Cliccare due volte il collegamento “ACTACOMPMonoutente” posto
sul desktop o nel menu startup di Windows per accedere al
programma.

3 - Attivare la licenza d’uso come descritto successivamente per uscire
dalla modalita DEMO.

1.1.3. Versione MULTIUTENTE per MAC OS X con FileMaker
Pro

1 - Verificare di avere installato FileMaker Pro su ogni computer che
deve utilizzare ACTACOMP.

2 - Dal CD di ACTACOMP cliccare due volte il file
"ACTACOMPMac.pkg" per installare ACTACOMP sul proprio hard disk
(computer host).

3 - Cliccare due volte il file “ACTACOMPMultiutente.fp7” posto nella
cartella "ACTACOMPMac" per accedere al programma.

4 - Attivare la licenza d’'uso come descritto successivamente per uscire
dalla modalita DEMO.

1.1.4. Versione MULTIUTENTE per Windows con FileMaker
Pro

1 - Verificare di avere installato FileMaker Pro su ogni computer che
deve utilizzare ACTACOMP.

2 - Dal CD di ACTACOMP cliccare due volte il file
"ACTACOMPWin.exe" per installare ACTACOMP sull’hard disk del
computer host (se € consentito I'autorun ACTACOMP verra installato
automaticamente).

3 - Cliccare due volte il collegamento al file
“ACTACOMPMultiutente.fp7” posto sul desktop o nel menu startup di
Windows per accedere al programma.

4 - Attivare la licenza d’'uso come descritto successivamente per uscire
dalla modalita DEMO.

1.1.5. Versione MULTIUTENTE per MAC OS X e Windows
con FileMaker Server

1 - Installare la versione MULTIUTENTE su ogni computer come
descritto nei punti precedenti.

2 - installare i file realizzati con ACTACOMP sul computer dove risiede
FileMaker Server per renderli accessibili a tutti i client locali e remoti.

N.B. Non é possibile far funzionare I'applicazione direttamente dal CD.
| file e le cartelle interne alla cartella dell'applicazione non devono mai
essere rinominati ne spostati, se non seguendo le specifiche istruzioni.
L'applicazione non funziona con FileMaker Server se in modalita demo.

Una volta realizzati i file di ACTACOMP possono essere spostati
ovunque ma per essere utilizzati devono essere aperti da ACTACOMP.
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1.2. ATTIVAZIONE DELLA LICENZA D’USO

Una volta installato, ACTACOMP operera in modalita DEMO e non sara
possibile, importare, esportare, formattare, stampare e condividere i
dati. Per sbloccare la modalita DEMO ed utilizzare in via definitiva
ACTACOMP, bisogna attivare la licenza d’'uso personalizzata da ACTA
Area Software con i dati dell’'utente: “titolo, nome, cognome e indirizzo”
o0 “ragione sociale e indirizzo”.

Per attivare la licenza d’'uso bisogna installare il file di attivazione che
pud essere contenuto nella confezione acquistata o inviato per e-mail.
Secondo le modalita di acquisto il file di attivazione potrebbe non
essere presente nella confezione acquistata o non essere stato inviato,
in questo caso bisogna farne richiesta attraverso il sito
“www.actaareasoftware.com”; il file di attivazione verra inviato via e-
mail.

Dal momento dell'installazione del file, ACTACOMP operera secondo i
requisiti della licenza.
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2. NOZIONI GENERALLI
2.1. | FILE DI ACTACOMP

ACTACOMP consente di creare un file per ogni appalto che si deve
computare, controllare o gestire.

Ogni file realizzato con ACTACOMP & un database e quindi deve
essere installato necessariamente su un solo computer senza
effettuare ulteriori copie su cui lavorare separatamente in quanto tutti i
dati risiedono solo in un file; i dati inseriti in una eventuale copia non
potranno essere integrati successivamente nell’originale se non
riscrivendoli.

Qualsiasi file realizzato con ACTACOMP a cui si accede pud essere
utilizzato in modalita MONOUTENTE o in modalita MULTIUTENTE
secondo la licenza d’uso con cui si accede.

In modalita MONOUTENTE non & possibile condividere i dati, il file pud
essere installato solo sul computer su cui si utilizza ma pud comunque
essere aperto e utilizzato anche da qualunque altro computer della rete
LAN accedendo al computer su cui risiede il file di ACTACOMP, ma da
un solo utente per volta.

In modalita MULTIUTENTE, & possibile condividere i dati tra piu
computer locali e/o remoti, il file deve essere installato su un computer
che fa da server e consente di accedere contemporaneamente da tutti i
computer della rete LAN o WAN, con il limite del numero di utenti
previsti nella licenza, e necessita di FileMaker per essere utilizzata.

Fino a 10 utenti (1 host e 9 client) & sufficiente utilizzare FileMaker Pro
sia sul server che sui client (si consiglia comunque FileMaker Server).

Oltre 10 utenti fino a 250 utenti bisogna utilizzare FileMaker Server sul
computer host e n.1 FileMaker Pro per ogni computer client.

Oltre 250 utenti bisogna utilizzare FileMaker Server Advanced sul
computer host e n.1 FileMaker Pro per ogni computer client.

ATTENZIONE
In modalita MONOUTENTE, che non necessita di FileMaker Pro, tutte
le funzioni sono operative, esclusa la condivisione dei dati tra piu utenti

ed il salvataggio in formato PDF.

In modalita MULTIUTENTE é possibile accedere ai file anche con
FileMaker Pro 9 me non tutte le funzioni sono operative.

Non & consentito I'accesso con versioni di FileMaker Pro precedenti
alla 9, se si accede ai file I'applicazione verra chiusa.
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2.2. PRINCIPI

ACTACOMP & un database dinamico ed integrato costituito da tabelle
correlate tra loro.

Le informazioni delle varie tabelle (prezzi, computi, lavorazioni, misure,
risorse, provviste, fotografie, file, ecc.) sono correlate tra di loro
attraverso un ID, cioé un numero identificativo unico e irripetibile, che
identifica ogni informazione ed attraverso il quale vengono create le
correlazioni tra i dati. Una volta stabilito che la lavorazione ID 35 fa
parte del computo ID 4, sara possibile cambiare le definizioni sia della
lavorazione che del computo dato che non cambia la relazione fra gli
ID.

Tutte le funzioni di ACTACOMP sono attivabili cliccando su pulsanti,
colorati o grigi e in rilevo, posti nelle pagine di ACTACOMP e
riconoscibili dalla trasformazione del cursore del mouse da freccia a
mano.

ACTACOMP dal punto di vista dell'utilizzo e dell'interfaccia grafica e
una soluzione facile ed intuitiva ma richiede conoscenze approfondite
nel campo dell'edilizia e piu specificatamente della progettazione, della
direzione dei lavori e della gestione dei cantieri. La versione per appalti
pubbilici richiede inoltre una specifica conoscenza delle normative che
si applicano negli appalti pubblici con particolare riguardo al D.P.R. 21
dicembre 1999 n.554.

Tutto questo manuale & stato pensato per operatori gia a conoscenza
degli aspetti procedurali € normativi trattati da ACTACOMP.

ACTACOMP é nato per gestire singoli appallti.

Per ogni appalto bisognera creare un diverso file di ACTACOMP,
I'appalto potra poi essere computato, controllato e gestito sempre e
solo con quel file a cui possono accedere operatori di diverso tipo:
ospite, lettore, appaltante, appaltatore e gestore.

Se ACTACOMP & in modalita MULTIUTENTE possono accedere
contemporaneamente allo stesso file i diversi tipi di operatori con il solo
limite del numero di utenti previsti dalla licenza d'uso. Sara possibile
collegarsi allo stesso file di ACTACOMP che risiede sul server da piu
sedi distaccate o dai cantieri, anche contemporaneamente con licenze
d'uso diverse.

ACTACOMP consente di condividere i dati dell'appalto tra
I'appaltante e I'appaltatore.

Tutte le risorse che tutelano gli interessi dell'appaltante come i
progettisti, il direttore dei lavori, il responsabile del procedimento, ecc.
accedono come operatore appaltante e non possono modificare o
visualizzare i dati riservati all'appaltatore.

Tutte le risorse che tutelano gli interessi dell'appaltatore come |l
responsabile dell'impresa, il direttore di cantiere, i preposti, ecc.
accedono come operatore appaltatore e non possono modificare o
visualizzare i dati riservati all'appaltante.

Ad esempio per ogni misura l'impresa puo riportare le proprie riserve ed
il direttore dei lavori le proprie deduzioni, i dati possono essere
modificati solo da loro, ognuno per la propria parte; nello stesso modo &
possibile riservare all'appaltante o all'appaltatore i documenti d'appalto,
le comunicazioni e tutti gli elementi in archivio.

Sia l'appaltatore che l'appaltante hanno a disposizione in archivio dei
promemoria che sono riservati e visibili solo a loro, cosi come tutti i
costi dell'appalto sono riservati e visibili solo agli operatori appaltatore.

Una stazione appaltante pud installare nel proprio server i file di
ACTACOMP di ogni appalto, consentendo l'accesso a progettisti,
direttori lavori ed imprese, che dai propri uffici o dai cantieri, con le
proprie licenze d'uso, possono visualizzare e modificare i dati per la
parte di propria competenza rimanendo cosi centralizzate e facilmente
accessibili tutte le informazioni (computi, contabilita, documenti, file,
fotografie, ecc.).
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2.3. FUNZIONAMENTO

2.3.1. Modalita
| file di ACTACOMP possono operare in due modalita:

* Modalita Prezzari

* Modalita Gestione
| file di ACTACOMP in modalita Prezzari consentono di creare e
gestire prezzari e fanno da libreria esterna dei prezzari da cui
selezionare i prezzi da inserire nei computi e/o nelle varianti.
| file di ACTACOMP in modalita Gestione consentono di gestire
l'appalto dalla creazione dei computi fino alla contabilita finale del
cantiere. E possibile inserire i prezzi nei computi e/o nelle varianti
collegando il file ai file di ACTACOMP in modalita Prezzari o a quelli
disponibili nel sito www.actaareasoftware.com.

La modalita da utilizzare viene chiesta all'apertura di ogni nuovo file e
non puo essere modificata successivamente.

2.3.2. Per iniziare
Per realizzare dei computi sulle base del progetto da appaltare per
prima cosa bisogna stabilire quali prezzari utilizzare per l'inserimento
dei prezzi nei computi scegliendo tra i propri prezzari gia predisposti, tra
i prezzari disponibili nel sito www.actaareasoftware.com oppure
creandone dei nuovi.

Dopo aver creato un nuovo file in modalita Prezzari & possibile
predisporre i nuovi prezzari:

- inserendo direttamente i prezzi;

- importando i prezzi da prezzari pubblici utilizzando gli appositi filtri di
importazione;

- importando i prezzi da altri prezzari gia impostati in altri file di
ACTACOMP.

Una volta creato un nuovo prezzario € possibile impostare i vari capitoli,
categorie e sottocategorie, che suddividono il prezzario per poi inserire
la descrizione con le eventuali specifiche e sottospecifiche necessarie
per creare i nuovi prezzi.

E possibile effettuare I'analisi delle varie componenti dei nuovi prezzi,
valutare i costi dell'appaltatore ed inserire le giustificazioni per il
ribasso.

2.3.3. Durante la progettazione

Creare un nuovo file in modalita Gestione e per prima cosa stabilire le
IMPOSTAZIONI GENERALI come i dati del progetto, i dati economici, i
gruppi di lavorazioni omogenee, le fasi di cantiere e cosi via.

Una volta completate le impostazioni generali creare i COMPUTI che
possono essere utilizzati come computi metrici estimativi, preventivi od
offerte. Per ogni appalto si possono creare vari computi, come ad
esempio per le opere architettoniche, le opere strutturali, le opere
impiantistiche e cosi via.

Una volta creati i computi &€ possibile creare le diverse lavorazioni che

fanno parte del computo in diversi modi:

* selezionando il prezzo dai capitoli del prezzario (verra chiesto in
automatico di collegarsi ad un file di ACTACOMP in modalita
Prezzari) e stringendo la ricerca alla categoria, alla sottocategoria,
ecc. fino a trovare il prezzo da inserire;

* selezionando il prezzo dai codici del prezzario, selezionando
rapidamente il prezzo;

* trovando il prezzo tramite parole chiave, ampliando e limitando la
ricerca fino a trovare il prezzo da inserire;

* scrivendo le definizioni della lavorazione senza utilizzare un file
prezzari;

* importando le lavorazioni da computi esterni utilizzando gl
appositi filtri d'importazione;

* importando le lavorazioni da altri file di ACTACOMP.

Una volta inserite le lavorazioni & possibile inserire i tempi delle
lavorazioni in modo tale da stabilire i tempi del cantiere e realizzare i
cronoprogrammi.

* inserendo la durata prevista

* inserendo la quantita giornaliera prevista

* mettendo in relazione le lavorazioni tra di loro

Nel capitolo PROGETTO si trovano i dati finali riassuntivi necessari per
andare in appalto.
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2.3.4. Durante l'appalto

Per prima cosa bisogna impostare nel capitolo APPALTO i dati
dell'appalto, come i dati contrattuali, il ribasso, le date previste e cosi
via.

Cominciato I'appalto €& sufficiente inserire periodicamente nel capitolo
CANTIERE le misure relative al procedere delle lavorazione per avere
cosi il controllo dei prezzi, il controllo dei tempi e la predisposizione di
tutti i documenti contabili necessari.

Negli appalti pubblici o se il direttore dei lavori vuole controllare
approfonditamente un appalto privato o se l'appaltatore vuole verificare
i propri costi € necessario definire le risorse (maestranze, attrezzature,
consulenti, ecc.) e le provviste necessarie per realizzare le lavorazioni
dell'appalto; sara quindi possibile inserire per ogni lavorazione le
giornate e le provviste necessarie per eseguire la lavorazione.

E anche possibile inserire nei rispettivi capitoli le giornate delle risorse
e le provviste indipendentemente dalle lavorazioni per le quali sono
utilizzate.

Nel capitolo CONTABILITA, sia nel caso di appalti pubblici che privati,
verra creata automaticamente tutta la contabilita sulla base delle misure
inserite.

Non sara necessario redigere né il registro della contabilita né il
sommario del registro in quanto saranno automaticamente definiti da
ACTACOMP sulla base delle misure registrate mano a mano che |l
cantiere avanza.

Per creare uno Stato di Avanzamento Lavori & sufficiente inserire la
data in cui si vuole calcolare calcolare il S.A.L..

Il giornale dei lavori ed il giornale sulla sicurezza possono riportare note
personali sia dell'appaltante che dell'appaltatore.

Nel capitolo RENDICONTI mano a mano che si inseriscono le misure,
le giornate e le provviste & possibile verificare in ogni momento lo stato
dell'appalto, anche lo stato storico in qualsiasi data.

Il direttore dei lavori potra verificare I'andamento dell'appalto e
I'appaltatore potra verificare i propri costi di produzione.

Durante l'appalto & possibile creare i vari documenti d'appalto
utilizzando i modelli preimpostati o creandone di propri.

E possibile creare l'archivio dell'appalto inserendo fotografie, file e
documenti pdf.

Si possono creare comunicazioni da e per ogni risorsa registrata su
ACTACOMP.

Sia le comunicazioni che i documenti d'appalto, le fotografie, i file e i
documenti pdf possono essere velocemente inviati per email
direttamente da ACTACOMP.

Nel capitolo RISORSE l'appaltatore potra stampare i tesserini di
riconoscimento del personale di cantiere previsti dalla normativa,
potra creare la propria lista di fornitori, gestire gli ordini delle provviste
ed il magazzino del cantiere.

Alla fine dell'appalto il direttore dei lavori potrd redigere il conto finale e
I'appaltatore potro verificare il proprio utile effettivo.
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2.4. NUOVI FILE E MODALITA DEL FILE 006 Blome della copla:
All'apertura di ACTACOMP appare una finestra che consente di aprire Registra col nome: ACTACOMP Copia 1.fp7 (a)
un file esistente o creare un nuovo file.
(«7») ([E{m) [ Pubblica = Q cerca

e 06 ACTACOMP =

ACTACOMP

Sistema di computo, controllo e gestione dei cantieri in edilizia
Prezzari * Progettisti * Direzione lavori * Imprese

ACTACOMP é sviluppato e distnbuito da:

www.actaareasoftware.com

info@actaareasoftware.com

APRI... NUOVO... ESCI
100 0 od Usa ] '

Figura 2.4-1 - La finestra iniziale di ACTACOMP

Quando si crea un nuovo file & importante verificare ed eventualmente
modificare che nella finestra di salvataggio il tipo di file sia COPIA DEL
FILE CORRENTE e <che sia spuntata la casella APRI
AUTOMATICAMENTE FILE.

Se questi valori non sono settati in questo modo il nuovo file verra
creato comunque ma in modo non corretto e potrebbe malfunzionare.

4| Data di modifica
15/01..., 18:48

| Nome

E Ottaviano
Solo scrittura

€ Network

L

~ | HD Ottaviano

ﬂ Scrivania

A ottaviano

- Documenti
6 Musica
/\, Applicazioni
| Immagini

100.052 Manut...

Tipo: j copia del file corrente Iy

Dopo il salvataggio: W Apri automaticamente file

" Crea e-mail con un file come allegato

< Nuova cartella ' ' Annulla ' ( Registra )

Figura 2.4-2 - La finestra per la creazione di nuovi file

| file di ACTACOMP possono operare in due modalita:

* Modalita Prezzari

* Modalita Gestione
La modalita da utilizzare viene chiesta all'apertura di ogni nuovo file e
non puo essere modificata successivamente.
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Predisponi il file in modalita:

Prezzari ) ( Gestione )

Figura 2.4-3 - La finestra di selezione della modalita dei file

| file di ACTACOMP in modalita Prezzari consentono di creare e
gestire prezzari e fanno da libreria esterna dei prezzari da cui
selezionare i prezzi da inserire nei computi e/o nelle varianti.

| file di ACTACOMP in modalita Gestione consentono di gestire
l'appalto dalla creazione dei computi fino alla contabilita finale del
cantiere. E possibile inserire i prezzi nei computi e/o nelle varianti
collegando il file ai file di ACTACOMP in modalita Prezzari o a quelli
disponibili nel sito www.actaareasoftware.com.
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2.5. STRUTTURA

ACTACOMP é un database strutturato con varie tabelle relazionate tra
loro.

Ogni tabella di ACTACOMP (ad esempio Prezzari, Prezzi, Computi,
Lavorazioni, ecc.) & un database e i diversi moduli sono correlati tra di
loro in modo che quando sono aggiornati dei dati questi vengono
aggiornati automaticamente anche nelle altre tabelle in cui risultano, e
Ccio avviene anche inserendo simultaneamente dati dai diversi computer
della rete.

Ad esempio aggiornando il nome di una risorsa questa verra aggiornata
in tutte le lavorazioni in cui la risorsa € utilizzata.

8 06
Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via Arancio 145 Citta

ACTACOMP - PREZZARI

oS [ P2 F.Regio
EREZ20 ID 2331 Riferimento
CANCELLA F.2.05.8
1D Capitolo Capitolo

pre— [[__20PERE ] |OPERE MARITTIVE
COERENZA ID Categoria Categoria
DEFINIZIONE —05 OPERE VARIE OPERE VARIE
BREVE

ID Sottocate?oria Sottocategoria

Noerrizinna Noerrizinno

Figura 2.5-1 - Il numero ID, elemento basilare della struttura di ACTACOMP..

Le informazioni di ogni tabella sono correlati tra di loro attraverso un ID,
cioé un numero identificativo unico e irripetibile, che identifica ogni
informazione ed attraverso il quale vengono create le correlazione tra i
dati.

Si pud stabilire, ad esempio, che la lavorazione 345 & stata eseguita
dalla RISORSA 25 ingegnere Bianchi, utilizzando le provvista ID 52 e
ID78.

Le pagine di ACTACOMP possono visualizzare:

- singoli dati (un prezzo, una lavorazione, una misura, una risorsa, ecc.)
- portali con vari dati di un intera tabella (i prezzi di un prezzario, le
lavorazioni di un computo, le misure di una lavorazione, ecc.)

- strutture a schede poste nella stesa pagina richiamabili cliccando sulle
etichette superiori
- strutture a schede con all’interno portali e /o singoli dati.

8 06 ACTACOMP =
Versione DEMO - ARCHITETTURASINGEGNERIA via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore « Domenica, 19 aprile 2009 16:32

ACTACOMP « PREZZARI TROVA

2331
2 ME |
TROVA o | 1< < dzn > >l N
NUUV% P2  F.Regione Lazio - Anno 2002 . Opere idrauliche e marittime Bloccato
L2 ID 2331 Riferimento Tipo Creazione _Modifica
CANCELLA F.2.05.8 19-01-2009 | 26-02-2009
D Capitolo Capitolo -
VERIFICA 2 OPERE ] |OPERE MARITTIME [v]c]
COERENZA 1D Categoria Categoria
e 05 OPERE VARIE | (OPERE VARE [v]e]
BREVE D Sottocategoria Sottocategoria )
— ]
Descrizione Descrizione Immagine

Fornitura e posa in opera in presenza di acqua di sacchetti i tela juta da cm. 50x40x20, riempif
con calcestruzzo cementizio idraulico, per la tura di sgroftature subacquee di muri di banchina, posti
in opera ad uno o pil strati fino ad una profondita di mt. (-10,00) a mezzo di palombaro attrezzato e
senvito, con la continua assistenza da terra, compresa Ia legatura con filo di ferro ed ogni altro
onere e magistero occorrente.

DOWNLOAD
PREZZARI
IMPORTAZIONE INSERISCI c|
PREZZI 3 o

— Codice identificativo
IMPORTAZIONE
PREZZI 2

IMPORTAZIONE
PREZZARI 1

LAVORAZIONI 1D Specifica Specifica ‘
S -
ANALISI 1D Sottospecifica Sottospecifica . ‘
Definizione breve Nota
PREZZI Nuovo prezzo [ Fornitura e posa in opera in presenza di acqua..

PREZZARIO Sovrapprezzo perc. []
EEEAONATE) Unita i misura

PREZZARI 17,4185

n-—_

150 .aed | Usa

Figura 2.5-2 - La pagina con un dato singolo: il prezzo
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ACTACOMP (=)
Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore * Domenica, 19 aprile 2009 16:53

ACTACOMP

A.Regione Lazio - Anno 2002 - Opere edili

L]
TUTTI

Lista prezzi per ... IDI nfsrimemol capnolol descr(zloﬂel dennlzmnebnwe[ nuovopvezzlol Con foto |

ARegione Lazio - Anno 2002 - Opere d i il rasporto i -
INDAGIN| GEOGNOSTICHE ED ANALISI DIAGNOSTICHE DELLE | ccaricor i personaie necossar. JET ced
'SONDAGGI GEOGNOSTICIA |
20,6100
ARsgone Lac- Ao 2002 - Opee _ ntalion  sttszars prsondaqgio,8lszone n tspondenza icscan =
INDAGINI GEOGNOSTICHE ED ANALISI DIAGNOSTICHE DELLE | Fane e e e o e s scsor e cad
SONDAGGI GEOGNOSTICIA | o TRte okt o G e
distanza fino a 300 m [
BT ARegione Lazio - Anno 2002 - Opere | Installazione di attrezzalura per sondaggio, a rolazione in corrispondenza di ciascun
lle atrezzat razion
PREZZARI INDAGINI GEOGNOSTICHE ED ANALIS| DIAGNOSTICHE DELLE I’n:::edl peicrazionelelieree e e S peiiorzons) ceone por ot
SRR EnE e e
IMPORTAZIONE ‘ distanza superiore a 300 m 267,0082
PREZZI 3 o
IMPORTAZIONE | """ A4.01.321 |ARegione Lazio - Anno 2002 - Opere  Perforazione i quit mamnea inuo, anche ~
PREZZI 2 e giipo Wireline, minimo 85 mr diamante. E m
INDAGINI ED ANALISI DELLE  compreso il tubo di fivestimento in terreni coesivi [uso dl tutti gh attrezzi e gl
IMPORTAZIONE | |SONDAGGI GEOGNOSTICI A accorgimenti . E inol
PREZZARI 1 [ pr . pecdmeale : 45,2416
profondta misurate a parte dl an d campagre: - i terenia  granulometa e
{arnill hingi) - da 000 m
AR ARegone Lazio - Anno 2002- Opere  Perforazione i rolazione a e
INDAGINI GEOGNOSTICHE ED ANALISI DIAGNOSTICHE DELLE i&m’ﬁ'& i esimento n um,’";';’;‘;sf&"'d, it i atvezzi gi"“’"" "
A 'SONDAGGI GEOGNOSTICIA | accorgimenti
P o S P S ot = P e e 56,8103
PREZZI Farill. limi sahbioiy < d2 20 01 m'a 40 00 m
— ARegione Lazio - Anno 2002 - Opere | Perforazione quita a rotazione a i E -
Iﬁ INDAGIN| GEOGNOSTICHE ED ANALISI DIAGNOSTICHE DELLE. | sonberies 1t o esimenton o i o g,, atveczio nf"‘a’“a "
'SONDAGGI GEOGNOSTICIA | accorgimenti Einolire
PREZZARI | profondita misurate a panire ppe niem u\ campagna: B s raicnse Sl - 74,7878
arille limi sahbinei: - oltr 40 0 m . ~I5
150 L Usa

Figura 2.5-3 - La pagina con un portale di dati: i prezzi dei prezzari

Tutte le funzioni di ACTACOMP sono attivabili cliccando su pulsanti,
colorati o grigi e in rilevo e riconoscibili dalla trasformazione del cursore
del mouse da freccia a mano.

Da ogni scheda generale & possibile accedere alle varie schede
correlate all’elemento della scheda generale, poste sia nella stessa
pagina che in altre pagine.
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2.6. MENU PRINCIPALE

ACTACOMP

ACTACOMP IMPRESE

SISTEMA DI COMPUTO, CONTROLLO E GESTIONE DEI CANTIERI

l& APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

Soluzione: ACTACOMP IMPRESE 2.0.0 per appalti pubblici e privati
Modalita: MULTIUTENTE Utenti: 5
Licenza d'uso Freeware concessa a: APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

Venerdi, 19 marzo 2010

’7
TEMPI

PROGETTO ACCESSO ACCESSO
OSPITE LETTORE
Blstru_tturazlone"della scuola elementare e eeees
'Grazia Deledda APPALTANTE | APPALTATORE
Appalto Pubblico
(LA ACCESSO MODIFICA
v GESTORE PASSWORD
CONTABILITA | [ip progetto: 3.071
ID progetto ACTAGEST: 274.123
RENDICONTI Commitnte: Rossi Maro - Enlegppatante OPERAT;)TF:_TV%ESTORE
Progettista: Celeste Luisa - Architettura&Ingegneria
Direttore dei lavori: Bianchina Luigi - Architettura&Ingegneria
VARIANTI Appaltatore: Verd Luig - Edilizia 3000 srl

Via delle Sette Chiese 34
ARCHIVIO Roma 00100 Roma Italia

Telefono: 675487658765 - 8758765875 - Fax: 76587658765
Email: cantiere@libero.t - appalto@tiscali.t

RISORSE

File in modalita: Gestione
PROVVISTE File prezzari collegato: Nessuno
Accesso: Ven 19 mar 2010 - 13:56
IP Computer: 192.168.0.16
Condivisione: Attiva - file condivisibile

CENTRO Computer host: Ottaviano
STAMPA INVIA Utenti collegati: 1
Chiusura file: Ven 19 mar 2010 - 13:54
MODULI RIFERIMENTI
DI STAMPA PREFERENZE | pe) GESTORE INFO WEB INFO GUIDA VIDEOCORSI LAVAGNA ZOOM 150% CHIUDI

150 e | Usa

Figura 2.6-1 - Il menu principale di ACTACOMP IMPRESE per appalti Pubblici e Privati in modalita
GESTIONE

Dal menu principale si accede a tutti capitoli, le pagine e le funzioni che
compongono ACTACOMP.

Il menu principale differisce tra le 4 soluzioni Prezzari, Progettisti,
Direzione Lavori e Imprese per i capitoli, le pagine e le funzioni
accessibili, di conseguenza i pulsanti, le pagine o le funzioni non
disponibili nelle diverse soluzioni non appariranno.

ACTACOMP
SISTEMA DI COMPUTO, CONTROLLO E GESTIONE DEI CANTIERI
Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via Arancio
145 Citta ridente (BF) 12456
Soluzione: ACTACOMP IMPRESE 2.0.0 per appalti pubblici e privati
Modalita: DEMO Utent: 1 Domenica, 3 gennaio 2010
Licenza duso in modalita DEMO
ACCESSO ACCESSO
OSPITE LETTORE
PREZZARI:
Regione Lazio - Anno 2002 - Opere edil ACCESSO ACCESSO
Prezzario Dei opere tecnologiche APPALTANTE | APPALTATORE
Regione Lombardia - anno 2009 - opere edil
ACCESSO MODIFICA
GESTORE PASSWORD
llfile & in modalita Prezzari, i file di ACTACOMP in modalita Prezzari possono essere utilizzati come librerie R.,qqim, ‘Aldobrando - c
da collegare ai file di ACTACOMP in modalita Gestione e da cui prelevare i prezzi da inserire nei computi e -
nelle varianti. OPERATORE GESTORE
ATTIVO
File in modalita: Prezzari
Accesso: Dom 3 gen 2010 - 16:43
IP Computer: 192.168.0.103
Condivisione: Disattiva
CENTRO Computer host: Ottaviano
STAMPA INVIA Utenti collegati: 1
Chiusura file: Mar 29 dic 2009 - 2:05
MODULI RIFERIMENTI
BIS ke PREFERENZE | i/ "aeatone | INFOWEB INFO GUIDA VIDEOCORS| | LAVAGNA | ZOOM 150% CHIUDI
150 0ol Usa

Figura 2.6-2 - Il menu principale di ACTACOMP Prezzari o in modalita PREZZARI
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ACTACOMP

ACTACOMP PROGETTISTI

SISTEMA DI COMPUTO, CONTROLLO E GESTIONE DEI CANTIERI

Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via Arancio
145 Citta ridente (BF) 12456

COMPUTI Soluzione: ACTACOMP PROGETTISTI 2.0.0 per appalti pubblici e privati
Modalita: DEMO Utent: 1 Domenica, 3 gennaio 2010
TEMPI Licenza duso in modalita DEMO
_ ACCESSO ACCESSO
r OSPITE LETTORE
VARIANTI i Blstru'tturazlone"della scuola elementare e T
Grazia Deledda’ APPALTANTE | APPALTATORE
Appalto Pubblico
ACCESSO MODIFICA
e s GESTORE PASSWORD
ID progetto: 3.071 Ruggine Aldobrando - c
D progetto ACTAGEST: 274.123 Hogine "Sdodrando
Committente: Ente appaltante OPERATORE GESTORE
ile del i Verdi -Ente ATTIVO
Progettista: De Bellis Francesco - Rossi spa
Direttore dei lavori: Carletti Luigi
RESOCONTI Appaltatore: Ediizia 3000 sri
Via delle Sette Chiese 34
ARCHIVIO Roma 00100 Roma ltalia
Telefono: 675487658765 - 8758765875 - Fax: 76587658765
RISORSE Email: cantiere@libero.t - appalto@tiscaliit
File in modalita: Gestione
File prezzari collegato: ACTACOMP copia
Accesso: Dom 3 gen 2010 - 16:43
IP Computer: 192.168.0.103
Condivisione: Disattiva
CENTRO Computer host: Ottaviano
STAMPA INVIA Utenti collegati: 1
Chiusura file: Mar 29 dic 2009 - 2:05
MODULI RIFERIMENTI
BIS ke PREFERENZE | i/ "aeatone | INFOWEB INFO GUIDA VIDEOCORS| | LAVAGNA | ZOOM 150% CHIUDI
150/ | Usa i i

Figura 2.6-3 - Il Menu principale di ACTACOMP Progettiisti per appalti Pubblici e Privati

Da ogni pagina si pud tornare in ogni momento al menu principale
premendo il pulsante “MENU” quadrato in alto a destra o utilizzando il
comando MENU dal menu SCRIPT.

pstore « Sabato, 21 febbraio 2009 23:08

ME |
STAMPA | ME

i
'
'
'
:
!

Figura 2.6-4 - Il pulsante quadrato posto in alto a destra su tutte le schede per ritornare al menu principale

Per visualizzare i dati bisogna accedere come operatore Lettore,
Appaltante, Appaltatore o Gestore.

ACCESSO ACCESSO
OSPITE LETTORE
= ACCESSO ACCESSO
APPALTANTE APPALTATORE
ACCESSO MODIFICA
GESTORE PASSWORD

[8Jvarrone Carlo - Edilizia 3000 s C |

OPERATORE GESTORE
ATTIVO

Figura 2.6-5 - Il pulsante per I'accesso del GESTORE

Per accedere ai dati cliccare sul pulsante d’accesso della famiglia di
operatori a cui si appartiene e di cui si possiede I'eventuale password.

Successivamente I'operatore potra cliccare direttamente sui pulsanti dei
capitoli o delle pagine a cui vuole accedere.

E possibile inviare un messaggio alla lavagna che apparira
istantaneamente sulla lavagna delle comunicazioni di tutti i computer
connessi con ACTACOMP in quel momento.

Utilizzando il pulsante INVIA & possibile inviare direttamente una
comunicazione veloce, cliccando sul pulsante LAVAGNA si accede alla
lavagna delle comunicazioni con tutti gli ultimi messaggi e le
comunicazioni di servizio.

J Accesso: Dom 3 g1
IP Computer: 192.
Condivisione: Disa
Computer host: O

Gestore (Lic.Demo) Ruggine Aldobrando - Architettura&Ingegneria - 3-01-2010 17:10:25 - Utenti collegati: 1

INVIA 192.168.0.103 - Un saluto a tutti quanti gli utenti collegati Chiusura file: Mar ;
RIFERIMENTI
PREFERENZE | e cESTORE INFO WEB INFO GUIDA VIDEOCORSI LAVAGNA Z0(

Figura 2.6-6 - La lavagna per le comunicazioni interne

Il pulsante ZOOM 100%” o ZOOM: 150% permette di modificare la
dimensione di visualizzazione dello schermo per adattarsi alla diversa
risoluzione e grandezza dei monitor di ogni computer della rete che
opera con ACTACOMP per tutta la sessione di lavoro.
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Jier nost. Uttaviano
collegati: 1
ira file: Sab 18 apr 2009 - 18:56

A ZOOM 150% CHIl

Figura 2.6-7 - Il pulsante di zoom

Cliccando il pulsante GUIDA si accede alla GUIDA SU ACTACOMP
con una prima spiegazione generale sull'utilizzo di ACTACOMP.

INFO GUIDA VIDEOCO

Figura 2.6-8 - Il pulsante per accedere alla GUIDA su ACTACOMP.

E possibile visualizzare il manuale d’uso di ACTACOMP cliccando il
pulsante MANUALE D’'USO che consente di visualizzare il manuale
d'uso archiviato sul proprio computer o di effettuare il download del
manuale dal sito di www.actaareasoftware.com.

estore « Domenica, 19 aprile 2009 17:08

, ME
MANUALE D'USO ‘ NU |

Figura 2.6-9 - | pulsanti di navigazione nella guida e il pulsante di richiamo del MANUALE D'USO.

Per visualizzare il manuale sui computer con Windows & necessario
ADOBE Reader.

Dal menu principale cliccando sul pulsante INFO WEB si accede al sito
web di ACTA Area Software, dove €& possibile chiedere informazioni,
visualizzare le ultime NEWS, chiedere I'abbonamento annuale e cosi
via.

Cliccando sul pulsante VIDEOCORSI & possibile prendere visione dei
videocorsi che mostrano come effettuare le varie operazioni possibili in
ACTACOMP e sono richiamabili in qualsiasi momento da qualsiasi
operatore.

Se l'operatore non ricorda come effettuare una certa operazione basta
che visualizzi il videocorso relativo a quella determinata operazione che
con un video e un commento audio mostra, passo per passo, le
procedure da utilizzare.

| videocorsi possono essere visualizzati solo se il computer ha un
accesso operativo ad Internet.

| videocorsi sono posti sul web server di ACTA Area Software per cui
possono essere sempre modificati e non sono legati alla versione di
ACTACOMP posseduta.
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2.7. ACCESSO AD ACTACOMP

Ogni operatore per accedere ad ACTACOMP una volta deve inserire la
password d’accesso relativa alla famiglia di operatori a cui appartiene,
se é stata assegnata.

ACTACOMP prevede cinque famiglie di operatori:

Ospite: l'operatore puo aprire i file di ACTACOMP ma non pud
visualizzare i dati;

Lettore: 'operatore puo visualizzare i dati, esclusi quelli riservati agli
operatori Appaltante ed Appaltatore, ma non pud modificare i dati;
Appaltante: Il'operatore pud visualizzare, creare, cancellare e
modificare i dati ma non pud visualizzare e/o modificare i dati

riservati agli operatori di tipo Appaltatore;

Appaltatore: l'operatore pud visualizzare, creare, cancellare e
modificare i dati ma non pud visualizzare e/o modificare i dati
riservati agli operatori di tipo Appaltante;

Gestore: ha l'accesso completo e gestisce I'intero programma, puo
azzerare le password e consentire l'accesso a licenze d’'uso
esterne.

Una volta aperto il file di ACTACOMP cliccare sul pulsante della
famiglia di operatore a cui si appartiene.

ACCESSO ACCESSO
OSPITE LETTORE
- ACCESSO ACCESSO
APPALTANTE | APPALTATORE
ACCESSO MODIFICA
GESTORE PASSWORD
[28Jvarrone Carlo - Edilizia 3000 1l C |
OPERATORE GESTORE
ATTIVO

Figura 2.7-1 - Il pulsante per I'accesso del GESTORE

Subito apparira una finestra in cui inserire la password.

Accesso operatore di tipo Appaltante

Inserire la password.
Lasciare il campo vuoto per nessuna password.

( Annulla ) G—OH

Figura 2.7-2 - La finestra di controllo password per I'accesso dell'operatore

Se non é stata stabilita nessuna password cliccare il pulsante OK o
premere il tasto Invio, se & stata definita una password inserire la
password.

Successivamente I'operatore potra cliccare direttamente sui pulsanti dei
moduli a cui vuole accedere.

ACTACOMP registra tutti gli accessi degli operatori, riportando I'ora di
accesso e di uscita, I'lP del computer dal quale accedono (solo se in
rete), la licenza d’'uso da cui si accede.
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800 ACTACOMP =
ESPORTA | TROVA 719"
ACTACOMP - A cvcain o | T 1</ <| dfy > o1 srersnsiaz| 15
Data e ora Licenza Intestazione IP computer | Operatore Operazione
8-12-2009 1:16:27 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURAGINGEGNERIA via 192.168.1.7 Gestore Accesso operatore
8-12-2009 17:21:13 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via Ospite Apertura file
8-12-2000 17:21:21 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via Gestore Accesso operatore
8-12-2000 18:43:35 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.7 Master Apertura fle
9-12-2009 14:10:26 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURARINGEGNERIA via 192.168.0.10 Ospite Apertura fle
9-12-2009 14:10:33 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.0.10 | Gestore Accesso operatore
9-12-2000 14:23:36 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURARINGEGNERIA via 192.168.0.10 Master Chiusura file
9-12-2009 14:34:59 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURARINGEGNERIA via 192.168.0.10 Ospite Apertura file
9-12-2009 14:35:06 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURARINGEGNERIA via 192.168.0.10 Gestore Accesso operatore
9-12-2009 22:40:50 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURARINGEGNERIA via 192.168.1.7 Ospite Apertura file
9-12-2000 22:41:12 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURARINGEGNERIA via 192.168.1.7 Gestore Accesso operatore
10-12-2009 22:03:16 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.7 Ospite Apertura file
11-12-2009 17 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURAINGEGNERIA via 192.168.0.12 Ospite Apertura file
11122009 18 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURAGINGEGNERIA via 192.1680.12 | Gestore Accesso operatore
11-12-2009 21:41:05 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.7 Ospite Apertura fle
11-12:2000 21:41:47 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.7 Gestore Accesso operatore
14-12-2009 22:44:57 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.7 Ospite Apertura fle
14-12-2009 22:45:03 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.7 Gestore Accesso operatore
15122009 23:10:54 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.4 Ospite Apertura fle
15122009 23:11:03 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.4 Gestore Accesso operatore
16-12-2009 14:24:20 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURARINGEGNERIA via 192.168.0.12 Ospite Apertura file
16-12-2009 14:29:26 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURARINGEGNERIA via 192.168.0.12 Gestore Accesso operatore
16-12-2009 22:29:51 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURARINGEGNERIA via 192.168.1.2 Ospite Apertura file
16-12-200 22:30:14 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURARINGEGNERIA via 192.168.1.2 Gestore Accesso operatore
17-12-2009 14:19:23 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURARINGEGNERIA via 192.168.0.11 Ospite Apertura file
17-12-2009 14:19:36 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.0.11 Gestore Accesso operatore
17-12-2009 19:23:56 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURAINGEGNERIA via 192.168.0.11 Ospite Apertura file
17-12-2009 19:23:59 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURAGINGEGNERIA via 192.168.0.11 Gestore Accesso operatore
17-12-2009 22:42: Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.2 Ospite Apertura fle
17-12-2009 22:43: Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.2 Gestore Accesso operatore
19-12-2009 22 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.2 Ospite Apertura fle
19-12-2009 22 Demo Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via 192.168.1.2 Gestore Accesso operatore :
50 and Usa ,:

Figura 2.7-3 - Gli accessi ad ACTACOMP registrati nelle preferenze

Nelle PREFERENZE cliccando sulla pulsante “ACCESSI” viene
visualizzata la lista di tutti gli accessi ed & possibile trovare, stampare
ed esportare i dati relativi agli eccessi degli operatori.

Ad esempio & possibile estrapolare tutti gli accessi di un certo
operatore o tutti gli accessi dalla macchina con IP X.X.X.X.
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2.8. LAVAGNA DELLE COMUNICAZIONI

La lavagna delle comunicazioni & composta da due campi, uno per le
comunicazioni fra gli operatori, I'altro per le comunicazioni di servizio.
Nella lavagna gli operatori possono inviare e visualizzare messaggi
visibili da tutti gli operatori connessi.

Cliccando sul pulsante “LAVAGNA” si accede all'intera lavagna delle
comunicazioni.

Quando viene inviata un messaggio questo apparira istantaneamente
sulla lavagna per le comunicazioni di tutti i computer connessi con
ACTACOMP in quel momento e nel piccolo estratto della lavagna
presente nel menu principale.

_] BAT. ]

19-03-2007 19:33:29 - 192.168.0.2 - Ingresso Cobalto Carlo - Architettura & Ingegneria/Direzione
19-03-2007 19:32:52 - 192.168.0.2 - Apertura ACTAGEST
19-03-2007 18:39:43 - 192.168.0.2 - Chiusura applicazione

LAVAGNA DELLE INVIA AIUTI: NON

VISUALIZZA
COMUNICAZIONI ALLA LAVAGNA MOSTRARE

‘ ZoSHAOX ‘ RISERVATINO

Figura 2.8-1 - La lavagna per le comunicazioni interne

Ogni comunicazione inviata apparira preceduta dal tipo di operatore,
dal numero di licenza, dalla data e dell’ora dell’invio e dal numero IP del
computer da cui ci si collega.

Nella lavagna di servizio appariranno tutti gli accessi degli operatori e le
operazioni di servizio effettuate sul file.

Per inviare una comunicazione veloce cliccare sul pulsante INVIA posto
nel menu principale.

Co

Co

INVIA Gestore (Lic.Demo) Ruggine Aldobrando - Architettura&Ingegneria - 3-01-2010 17:10:25 - Ute
192.168.0.103 - Un saluto a tutti quanti gli utenti collegati Ch

| | RIFERIMENT | \ \ |

Figura 2.8-2 - Il pulsante INVIA per inviare velocemente una comunicazione alla LAVAGNA

Tutte le informazioni scritte nella lavagna delle comunicazioni
rimangono sempre in memoria consentendo cosi di creare un
promemoria storico delle comunicazioni fra gli operatori o personali
inerenti il file, 'appalto, i computi, ecc.

Il gestore pud decidere se cancellare la lavagna cliccando il pulsante
CANCELLA LAVAGNA.

pagina 24 di 104



ACTACOMP - Sistema di computo, controllo e gestione dei cantieri « MANUALE D’'USO

versione 2.0

2.9. NAVIGABILITA

Ogni capitolo di ACTACOMP é rappresentato da un colore: tutti i dati
relativi a quel capitolo, quando vengono visualizzati negli altri capitoli,
mantengono lo stesso colore consentendo una facile navigabilita tra i

dati.

Solu:

Mod:

TEMPI ‘ Licer
PROGETTO

CONTABILITA = p,

IDp
RENDICONTI = S
Prog
Dire

VARIANTI Aop

ARCHIVIO o
Tele
Em:

Figura 2.9-1 - | colori come elemento della navigazione.

Dal menu principale, dopo aver inserito il tipo di operatore e la relativa
password, cliccando sui pulsanti laterali si puo accedere ai vari capitoli.
Da ogni capitolo si pud sempre tornare in ogni momento al menu
principale premendo il pulsante “MENU” quadrato in alto a destra.

pstore « Sabato, 21 febbraio 2009 23:08

ME
sTaMPA | ME

Figura 2.9-2 - Il pulsante quadrato per ritornare al menu principale.

| capitoli sono composti da pagine che possono contenere:

- schede, ad esempio un prezzo, una lavorazione , una misura, un
computo, ecc., (ogni scheda corrisponde ad un record della tabella del
database)

- portali con una serie di schede visualizzate, ad esempio le
lavorazioni, le misure , le giornate.

- schede con portali con una scheda di cui si visualizza un portale di
dati correlati (ad esempio le misure di una lavorazione, le lavorazioni di
un computo, ecc.)

Le schede consentono di accedere ai campi in cui inserire tutti i dati
relativi ad un singolo elemento, ad esempio di un solo prezzo, una sola
lavorazione, ecc..

Ogni scheda ¢é individuata da un numero ID unico ed irripetibile che
consente la riconoscibilita inequivocabile di quel dato e la sua
correlazione con gli altri moduli.

2201-2009 | 1-01-2010  Gruppo omoge

Opere ¢
Riferimento Zona

12 2 ¥pacan
Figura 2.9-3 - I'ID della scheda di un modulo.

I numero ID, su tutti i moduli, appare in alto a sinistra per una
immediata leggibilita.
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Per spostarsi da una scheda all’altra utilizzare le frecce in alto a destra.

La freccia < consente di spostarsi alla scheda precedente.

La freccia > consente di spostarsi alla scheda successiva.

La freccia I< consente di spostarsi alla prima scheda tra quelle
selezionate.

La freccia >I consente di spostarsi all’'ultima scheda tra quelle
selezionate.

| numeri posti tra le frecce rappresentano in ordine:

- il numero della scheda selezionata;

- il numero delle schede selezionate;

- il numero delle schede totali della tabella.

Nel’esempio della figura sottostante & selezionata la prima scheda di 8
schede selezionate su 10 schede totali.

Dperatore Gestore « Domenica, 19 aprile 2009 17:24

ita Creazione Modifica

] 22-01-2009 | 16-04-2009

Figura 2.9-4 - | pulsanti in alto a destra per navigare tra le schede.

Cliccando sul pulsante con i dati numerici della scheda apparira una
finestra per spostarsi alla scheda di uno specifico numero.

In alcuni casi, e cioé quando nella stessa pagina si trovano all’interno di
una struttura a schede sia dei portali che delle singole schede, la barra
di navigazione invece di essere posta in alto & posizionata sotto il
numero ID.

Lista comunicazioni per ...ID | ...ID

Destlna1

2 18032009 (2] 2N

Ll 0

TROVA | [ID doct
TROVASI S yurn | [Data o

RIGHFI | O I RARRA ‘ Asniien

Figura 2.9-5 - La barra di navigazione sotto il numero ID

Per accedere alle pagine di ogni capitolo cliccare sui pulsanti inferiori
della barra a sinistra di ogni pagina.
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funzioni come creare nuove schede o cancellare schede.

Nei portali dove vengono visualizzate le varie schede selezionate
cliccando si pulsanti colorati con I'ID relativo ci si spostera nella scheda

selezionata.
Ad esempio per trovare una determinata provvista visualizzando il

portale delle provviste spostarsi con il mouse nella riga delle provvista e
cliccare sul pulsante arancione con I'ID provvista.
PROVVISTE PER L'ESECUZIONE DELI
SELEZIONE Lista provviste per ...ID I ...ID con foto I ...categoria | ...provvista I ...quantita I
LAVORAZIONI: Computo ; ;
C1-Opere architettoniche - ; cate?""é Prowista
Lavori a corpo, a misura e 1| materie prime Calce
g‘eleg,sngr-n'llgﬁtltgcl'gﬂlggsaely L2 |[semament Porte in legno laccato
Tutti i gruppi omogenei - Serramenti Finestre
Tutte Ig zone - 193ttele Sovr _‘ = ‘I —
fasi - Tutte lo imprese - = [ |4 |waterie prime Cemento Portland
Ig::alle iz?a?ere- Tt _\Marmi e pietre Cigli in travertino 20x20
prezzari - Tutti i capitoli _[Malen’e prime |Sabbia di fiume vagliata
- Suddivisione per
computi e varianti: No -
Ordinamento per: ID
lavorazione Cale
Figura 2.9-7 - Il portale dei dati correlati con la barra di navigazione laterale per spostarsi tra le righe.
Des
IMPORTAZIONE |1 'Sog - . . Lo - .
LAVORAZIONI Per facilitare la ricerche dei dati nei portali cliccando sulle etichette della
T By struttura a schede €& possibile visualizzare i dati con diversi criteri di
LAVORAZIONI |3 canm ordinamento.
4 Cuc
T
LAVORAZIONI | e PROVVISTE PER L'ESECUZIONE D
SELEZIONE
LAVORAZIONI | - - - -
Lista provviste per ...ID I ...ID con foto I ...categoria I ...provvista I ...quantita I
COMPUTI I Categoria Provvista
150] =] Usa 4| materie prime Calce

Figura 2.9-6 - La barra laterale a sinistra della pagina Figura 2.9-8 - Le etichette della struttura a schede

In alcuni casi nei portali oltre al pulsante con I'ID & presente anche una
freccia colorata.

Le schede hanno una barra laterale a sinistra dove in alto ci sono i
pulsanti relative alle funzioni principali della pagina per eseguire alcune
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La freccia consente di spostarsi ad un altro portale relativo al dato delle
riga relativa, ad esempio dalla pagina dei computi cliccando sul
pulsante con I'ID ci si sposta nella pagina del computo mentre se si
clicca sulla freccia ci si sposta nel portale del computo selezionato
visualizzando tutte le lavorazioni che fanno parte di quel computo.

Lista computi | Computo

Riferimento  Computo

Opere architetton

_ IMP Opere idrauliche

Figura 2.9-9 - Le frecce colorate per spostarsi alle lavorazioni selezionate del computo
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2.10. INSERIMENTO DI UNA NUOVA SCHEDA

Ogni volta che si vogliono inserire dei dati relativi, ad esempio, ad un
nuovo prezzo, una nuova lavorazione, una nuova misura, una nuova
risorsa e cosi via bisogna inserire una nuova scheda.

Il pulsante per l'inserimento di nuove schede & sempre posto nella
barra laterale a sinistra, in alto.

in basso a destra.

Cliccando sul pulsante apparira una finestra di conferma.

Una volta inserita la scheda scrivere i nuovi dati nei campi a
disposizione.

Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNEH

ACTACOMP

ID Capitolo
| 2 OPERE

IN N atannaria

Figura 2.10-1 - Il pulsante per l'inserimento di una nuova scheda

2.11. CANCELLAZIONE DI UNA SCHEDA

Il pulsante per la cancellazione delle schede pud essere posto:
- nella barra laterale a sinistra
- alla destra della voce principale della scheda.

Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNEH

ACTACOMP

ID Capitolo
| 2 OPERE

IN N atannaria

Figura 2.11-1 - Il pulsante per la cancellazione della scheda.

Lista computi | Computo |

Riferimento  Computo
» c1 ARC Opere architettoniche |

<< o

Data computo

c

Figura 2.11-2 - Il pulsante per la cancellazione della scheda posto alla destra del campo principale.
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2.12. INSERIMENTO DEI DATI NEI CAMPI

E’ possibile inserire i dati solo nei campi grigio chiaro cliccando sul
campo e digitando sulla tastiera il testo; nei campi dello stesso grigio
dello sfondo non & possibile scrivere in quanto i dati vengono inseriti in
modo automatico da ACTACOMP (& possibile comunque scrivere nel
modo TROVA).

Per inserire i dati nei campi colorati cliccare sul campo in modo da far
apparire la lista dei dati che & possibile inserire, ad esempio cliccando
sul campo rosso appare la lista delle lavorazioni, cliccando sul campo
verde appare la lista delle risorse e cosi via.

Una volta apparsa la lista si possono scorrere i dati per scegliere quello
da inserire:

e premendo velocemente sulla tastiera una o piu lettere
consecutive si pud raggiungere la parte di lista che inizia con
quelle lettere, ad esempio per cercare la risorsa MARCHETTI
scrivere velocemente MAR e la lista si spostera alla prima
parola che inizia per MAR;

e premendo il tasto "Esc" (solo Mac OS X) o cliccando fuori si fa
scomparire la lista;

* ripremendo il tasto "Esc" la lista riappare.

Nei campi colorati & possibile comunque inserire i dati anche
digitandoli.

— T

— == o
D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 art.1)

Misure Giornate I Provviste I Fotografie File I Pdf
Lista settimanale i 0 totale

[ 19-01-2009 [

| [=}
3

09 Lun
09 Mar
09 Mer
.09 Gio
09 Ven
09 Sab
03 Dom

P ]
20 eor00s [ (5 5 28 8 8 5
88888388

[E 3 3 2 S 8 S 3 SETTIMANA m

@
@
@
IS
@
8

Le giomate registrate per i lavori a misura, a corpo ed in economia a cottimo,
f non rientrano negli importi eseguiti delle lavorazioni. 0,(

Figura 2.12-1 - Il menu delle RISORSE che appare in automatico cliccando nel campo colorato in verde.

In alcuni casi & possibile inserire dati da liste predefinite selezionando il
triangolino grigio alla destra del campo.

‘rancesco - Rossi spa
Ruolo
Progettista E]
Azienda
Rossi spa E]
Strumento
Lv]
Dati identificativi
v ] AC456

Figura 2.12-2 - Il triangolino per richiamare la lista predefinita

Per inserire i dati nei campi ombreggiati in rilievo selezionare la voce
dal menu preselezionato.

_J W\Us\ll a
Progetto

Edizione Status

-
F

Operatore Lavorazic
)
— ‘ Destinat

IR MR NPT PR A |

Figura 2.12-3 - | campi ombreggiati su cui ciccando appaino i menu preimpostati

Molte delle liste per l'inserimento dei dati sono di tipo dinamico, cioé
allinizio sono vuote e mano a mano che si inseriscono i dati le liste si
popolano.

Altre liste sono gia predefinite e non possono essere modificate.

In alcuni campi possono essere inseriti solo dati di un certo tipo (ad
esempio solo date, ore, numeri...), nel caso fossero inseriti dati di altro
tipo apparira un messaggio di controllo.

Quando vengono inserite delle date cliccando sul campo appare in
automatico un calendario da cui selezionare la data da inserire. In altri
casi & presente sul lato destro del campo data un icona per attivare o
disattivare il calendario.
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Misure | Giornate |
Lista settimanale &
P 19-01-2009 5
=

b=

)

Figura 2.12-4 - Un campo data con l'icona per richiamare il calendario.

E ottobre 2005 /f\ E

e

lun mar mer gio ven sab dom
26 27 28 29 3 1 2

3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31 1 2

Oggi: 27/09/05

Figura 2.12-5 - Il calendario per linserimento della data nei campi data.

4 5 6

Le date possono anche essere inserite manualmente e devono essere
scritte nel formato giorno/mese/anno. Il segno di separazione delle date
puo essere “/" 0 “.” 0 “-“. L’anno deve essere sempre a 4 cifre.

Le ore vanno inserite nel formato ore:secondi. Il separatore deve
essere sempre “".

In alcuni campi possono essere inseriti solo dati con determinate
caratteristiche prestabilite, (ad esempio un numero non superiore ad un
certo valore o un dato che pud essere inserito solo dopo aver inserito
un altro dato, ecc.), nel caso fossero inseriti dati che non rientrano nelle
caratteristiche prestabilite apparira un messaggio di controllo.
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2.13. SELEZIONE DEI DATI NEI CAMPI

Per posizionare il cursore nei campi basta cliccare nei campi dove &
possibile inserire dati.
Per selezionare i dati scritti nei campi basarsi sulle seguenti specifiche
per la selezione dei dati:
* Cliccando il mouse sul campo una volta si posiziona il cursore.
* Cliccando il mouse sul campo una volta e trascinando il cursore
si selezionano gruppi di caratteri.
* Cliccando velocemente il mouse due volte su una parola si
seleziona l'intera parola
* Cliccando velocemente il mouse tre volte su un punto di una
riga si seleziona l'intera riga.
* Cliccando velocemente il mouse quattro volte su un punto di un
paragrafo si seleziona l'intero paragrafo.
* Cliccando velocemente il mouse cinque volte su un punto del
blocco di testo si seleziona I'intero blocco di testo.

2.14. CANCELLAZIONE DEI DATI NEI CAMPI

Per cancellare i dati scritti nei campi basta posizionarsi con il cursore e
premere i tasti di cancellazione come in qualsiasi altro programma di
scrittura, anche selezionando intere parole o frasi e cancellandole con il
tasto di cancellazione sulla tastiera del proprio computer.

Nel caso si voglia cancellare I'ID nei campi colorati, basta cliccare con il
pulsante del mouse per selezionare il numero di ID e premere il tasto di
cancellazione sulla tastiera del proprio computer, automaticamente
verranno cancellati anche i dati nei campi adiacenti relativi all'lD
selezionato.

In alcuni casi dei campi presentano sulla destra un pulsante di
cancellazione con la lettera C.

Opera specializzata
OG1 - Edifici civili ed industria g j
Impresa

C| «||_1_|impresa generale [
Lv]

J o] 22-01-2009 | 16-04-2009
El

Figura 2.14-1 - Il pulsante C per la cancellazione dei campi

La cancellazione dei dati nei campi & possibile solo se il campo puo
rimanere vuoto o se l'operatore € autorizzato alla modifica dei dati
altrimenti apparira un messaggio di controllo.
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2.15. RICERCA DEI DATI

In alcune schede €& possibile fare la ricerca dei dati da visualizzare
utilizzando vari metodi di ricerca.

La ricerca puo essere effettuata in vari modi.

Utilizzando il pulsante "TROVA TUTTI" posto nella barra di navigazione
superiore, che consente di visualizzare tutti i dati consentiti con un solo
clic.

Operatore Gesto

| TROVA
'OVA o 1< <

se di criticita

1

Figura 2.15-1 - Il pulsante TROVA TUTTI

Utilizzando il pulsante "TROVA", che consente di inserire i propri criteri
di ricerca nella pagina a disposizione.

TROVA
I

Classe di criticita

1

Figura 2.15-2 - Il pulsante TROVA

Dopo aver inserito il pulsante TROVA:
1 - Sara visualizzata la stessa schermata corrente ma senza alcun dato
nei campi dove sara possibile inserire nei campi i propri criteri di
ricerca, che potranno essere inseriti anche nei campi di colore grigio
dove normalmente non € possibile scrivere.
2 - scrivere nei campi disponibili i propri criteri di ricerca:
* ad esempio nella pagina delle risorse scrivere nel campo
Nome “Mario” per trovare solo i nominativi che si chiamano
Mario;
3 - premere il pulsante giallo "ESEGUI LA RICERCA" che apparira solo
dopo essere entrati in modalita TROVA;

ACTACOMP
ancio 145 Citta ridente (BF) 12456

ESEGUI LA
RCERCA.  OMETTI ‘ TROVA ‘

M1
]

'UppoO omogeneo

Figura 2.15-3 - Il pulsante ESEGUI LA RICERCA

4 - scegliere quali opzioni di ricerca utilizzare:

* TRA TUTTI - consente di trovare i dati che rispondono ai criteri
inseriti tra tutti i dati del modulo;

* LIMITANDO - consente di trovare i dati che rispondono ai
criteri inseriti solamente tra i dati selezionati nel modulo in quel
momento;

e AMPLIANDO - consente di trovare i dati che rispondono ai
criteri inseriti, aggiungendoli ai dati gia selezionati nel modulo
in quel momento.

Cliccando sul pulsante selezionato, ACTACOMP eseguira la ricerca.
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Messaggio

Scegli I'opzione di ricerca tra i dati:

(_Ampliando ) ( Limitando ) ( Tra tutti )

Figura 2.15-4 - La finestra con le opzioni di ricerca.

E’ possibile fare ricerche multiple e mirate riportando i dati in pit campi
o fare ulteriori approfondimenti della ricerca limitando o ampliando il
gruppo gia trovato.

Ad esempio per trovare tra tutte le provviste sia di calce che di
cemento:
e Cliccare sul pulsante TROVA, scrivere CALCE nel campo della
provvista ed eseguire la ricerca TRA TUTTI,
e cliccare di nuovo sul pulsante TROVA, scrivere CEMENTO nel
campo della provvista ed eseguire la ricerca AMPLIANDO

Quando si esegue una ricerca e si inseriscono i dati necessari per
effettuare la ricerca & possibile inserire sia il testo parziale che utilizzare
dei simboli come supporto alla ricerca.

Ad esempio:
e Ma consente di trovare: Mario, Martino, Mafalda, Maria. Marco,
Manuele.

* Mar consente di trovare: Mario, Martino, Maria, Marco.

* M@r consente di trovare: Mario, Mirco, Martino, Morena, Maria.

e J*r consente di trovare Jr. e Junior

e *"Le & Mare" consente di trovare Sole & Mare e Nuvole &
Mare.

e "papa" consente di trovare papa ma non papa

* papa senza virgolette consente di trovare sia papa che papa

* [l consente di trovare la data di oggi

* 10000....30000 consente di trovare valori compresi tra 10000 e
30000

* ==Luca consente di trovare Luca ma non Luca Bianchi

e * (asterisco) consente di trovare tutte le schede con un dato nel
campo

e =Taxi consente di trovare Taxi, Servizio taxi, e Servizio taxi
notturno, ma non Taxista o Autotaxi

E’ anche possibile omettere i dati cliccando il pulsante OMETTI.

Per esempio inserendo il simbolo (asterisco) in un campo (che serve
per trovare tutte le schede con un dato in quel campo) e cliccando il
pulsante OMETTI ACTACOMP trova tutte le schede senza dati in quel
campo.

ACTACOMP

OMETTI TROVA

ttoniche

Classe di criticita

Costo PSC
Figura 2.15-5 - Il pulsante OMETTI

Per trovare dati utilizzando i campi data o ora & possibile effettuare la
ricerca secondo i criteri della seguente tabella:

Tipo campo Stringa di ricerca Risultato

Data 2005 Tutte le date del 2005

Data 6/2005 Tutte le date in Giugno 2005.

Data 6 Tutte le date di Giugno dell’anno
corrente.

Data 4/2005...6/2005 Tutte le date dall’ 1 Aprile 2005 al
30 Giugno 2005.

Data Mer Tutte le date che sono di Mercoledi.

Data {4...6}/2005 Tutte le date dall’ 1 Aprile 2005 al
30 Giugno 2005.

Data {4...6}/{2004...2005} Tutte le date in Aprile da Giugno
2004 e 2005.

Data {10...15}/1/2005 Tutte le date dal 10 Gennaio al 15
Gennaio 2005.

Ora 150 3pm Tutte le ore dalle 3:00:00 pm alle
3:59:59 pm.

Ora 15...18 0 3pm...6pm Tutte le ore dalle 3:00:00 pm alle
6:59:59 pm
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Ora pm Tutte le ore dalle 12:00:00 pm alle
11:59:59 pm
Ora 15:{10...20} o Tutte le ore dalle 3:10:00 pm alle
3:{10...20}pm 3:20:59 pm.
Ora *15 Tutte le ore che sono 15 minuti
dopo qualsiasi ora.
Data e ora /150 // 3pm Tutti i Data e ora alle 3 di oggi.
Data e ora 3/2005 19 o 3/2005 Tutti i Data e ora in Marzo 2005 alle
7pm 7pm.
Data e ora Ven 2006 Tutti i Data e ora che contengano
Venerdi nel 2006.

NOTA BENE: Quando si fa una ricerca di lavorazioni alla fine della
ricerca le lavorazioni trovate molto probabilmente non coincideranno
con le lavorazioni selezionate in SELEZIONE LAVORAZIONI, apparira
un messaggio di avvertimento della non coincidenza.

ARegion
2002 -

ATTENZIONE! Le Riferim
lavorazioni correntemente A
selezionate non =

coincidono con quelle
reviste in SELEZIONE
VORAZIONI
- Suddivisione per

= Aggor

computi e varianti: No - Sovrapprezz
Ordinamento per:

Riferimento O D

Unita

—_—

Figura 2.15-6 - Il messaggio di non coincidenza con le lavorazioni selezionate

2.16. OMISSIONE DEI DATI DALLA SELEZIONE

Una volta trovati i dati di proprio interesse cliccando il pulsante OMETTI
€ possibile omettere quei record che si ritiene non debbano far parte
della lista dei dati selezionati.

TACOMP

Costo PSC Classe di criticita

j e N | Comune |«

Figura 2.16-1 -il pulsante OMETTI per omettere record da quelli selezionati

Vuoi omettere questo record dalla selezione

Y i

Figura 2.16-2 - La finestra di omissione dei record.

\ Annulla ) K Altri

E’ possibile omettere il singolo record o, scegliendo I'opzione “Altri”,
omettere un determinato numero di record a partire da quello in corso.

Si sottolinea che i dati in questo modo non vengono cancellati ma
semplicemente omessi dalla selezione e quindi resi non piu visibili
temporaneamente.
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2.17. VISUALIZZAZIONE RAPIDA DEI DATI

Per visualizzare rapidamente i dati di una scheda é sufficiente spostarsi

con il mouse sull'lD del dato di cui vogliamo informazioni e verra
visualizzata una finestra con i principali dati della scheda.

e R L L L v v o T [ I A T i a e B = L TR e

DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore * Venerdi, 24 aprile 2009 10:45

ACTACOMP « COMPUTI
1

X Amisura CostoPSC | [X] Critica
Tutti | computi B A como X si X Importante

Tutti X In economia | & No X Comune
G omogeneo Zona Fase Opera specializzata
[Tutt i gruppi omogenei [___JTute le zone [_Jrutelefasi t]nme lei umprese Tutte le opere
Tutt Senza | Tute | Senza | Tute | Senza Tutte | Tute | Senza

LAVORAZIONI SELEZIONATE: Tutti i computi - Lavori: Tutti, inclusi queli del PSC - Tutte le ciassi - Tutti i gruppi omogenei - Tutte le zone - Tutte le fasi - Tutte
le imprese - Tutte le opere specializzate

[Lis«a joni per .10 | _ifer [ prezzario | jone | .importo_| Manodopera [ Sicurezza |
\ D 8 Lavorazioni Unita di misura ~ Quantita  Prezzo unitario Importo EUR

ARCA Demolizione di muratura di
tramezzi, compresi intonai, ... Lawm A corpo - Classe: Comune (| 1 =il ——

AARC.2 Muratura di mattoni posti in foglio... Muratura di mattoni posti in foglio con malta, retta o curva

d a qualsiasi atez...- Lavoro: A corpo - Classe: Comune ma i) £ =
ARC.3 Massetto di sabbia e cemento nelle... Massetto di sabbia & cemento nelle proporzoni i kg 350
di cemento 325 per me d... - Lavoro: A corpo - Classe: Comune m WD e 2
NP4 terre...C mediants terre

i granular ricadentin... - Lavoro: A misura - Classe: Comune = 120,00 205 264533

Computo: 2-IMP.Opere idrauliche
Lavoro: A misura mg 145,20 17,40 252115
(oo omogenca: 4-Opers edili di finitura
Zona: 2-Par¢
Fase: 1-Prim;

fimeresa: 2-impresa risanamento ambientale 15
mq 91,21 31,50 2873,55
8 ID4 - Rif.IMP.4

mg 145,20 485 704,90

Costruzione di rilevato arginale mediante terre granulari ricadenti nei sottogruppi dei sistema |-
unificato di classifica CORPS OF ENGINEERS U.S. provenienti da cave di prestito ovunque me 345,00 2025 6.984,56
ubicate al di fuori delle pertinenze idrauliche, compreso le indennita di cava, lo scavo con

ACTACOMP (=)

qualsiasi mezzo, il rasporto a rilevato a qualsiasi distanza, l'esecuzione a strati orizzontali
IMPORTAZIONE dell'altezza non superiori a cm 30, la compattazione con i mezzi che saranno ritenuti piti
LAVORAZIONI . idonei al raggiungimento della densita secca prescritta; compresa la sagomatura e profilatura |
avivo dei corpo arginale secondo le sagome prescritte, le spese e gli oner per le prove di
laboratorio per accertare le caratteristiche dei materiale da impiegare e le successive prove in
LAVORAZIONI _ sito secondo il procedere degli strati dei rilevato. Il prezzo verr applicato al volume dei L
materiale dopo la rullatura finale.
Quantita prevista: mc 120
COMPUTO | Quantita eseguita: mc 120 L
SELEZIONATO Importo appaltato: EUR 2514,01
Importo eseguito: EUR 2514,01 =
Status: Concluso e
COMPUTI H
18.364,40 ||

150 aud | Usa

Il visualizzatore rapido € un metodo molto comodo per visualizzare
rapidamente i dati evitando cosi ogni volta di spostarsi da una scheda
allaltra, a meno che non si voglia approfondire la visualizzazione dei

dati o si vogliano modificare.
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2.18. COLLEGAMENTO AD INTERNET

Cliccando il pulsante INFO WEB ACTACOMP apre una nuova finestra
e si collega ad Internet.

i Finesta_Auto D8 0@ > M4 Grow dom193201 @ . Ottaviano Q

Info Web

[ & istantanea Archivio C:

ACTACOMP INFO WEB
sy

ACTACOMP IMPRESE

SISTEMA DI COMPUTO, CONTROLLO E GESTIONE DEI CANTIERI

Versione DEMO - Al
14!

Modalta: DEMO Utent: 1
Licenza duso in modaith DEMO

T S R

documentazione.

&

\\‘ FloMaker Business
41
(ZYCETMN Aprile 2009 - NUOVA VERSIONE 1.1 di ACTACOMP | e
. e
Ristrutturaziont L | frovasteversee 11 AT TORR o 11
b = | - Importazione i ACTAGEST 5.0
(et N4 T =] < GaACTAGEST Grati
Appalto Pubbiico 4 T “Potenziamento i bama & navigazions supesire.
14 = " Potensiemento de fin i impariazione e prezz
ey computlctimizzat per
0 rogets ACTACOMP Fp —

10 hrogeto AGTAGEST: 274123 ; i
A Commtent: Ene sppatarte - Vilzzason i capa ot precea
T Vordi Alessandra - Ent corca ancha omettends

Progotista: D Belis Francesco - Rossispa
RESOCONTI | | pretore del oo e

6’4

). | -Migioramenii calintorfaccia
- Runtime eseguito con Fil et to
- Ottimizzazioni e debugging

P —
Via delle Sete Criese 34 ACTASTIME _ .

ARCHIVIO [ st i e e s o s SRS
e n e Ot oc ACTA Area Software e GO-Giobal della GraphOn.
’7 [ rete locale
0 via Web quas;as applicazione ir »slallila sul \ P'W‘OSHVO' ‘Windows ed accessibile da
e S S
CENTRO 1100l Us2

192.168.0.103 - Un saluto a tuti quanti g utent coliegati
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Flgura 2. 18-1 - La pagina dl ricerca della mappa tramite Google Map.

Per navigare in Internet allinterno di ACTACOMP & necessario un
collegamento operativo ad Internet.

ACTACOMP per operare in Internet utilizza le funzioni di navigazione
del browser presente sul proprio computer; se la finestra su cui si
naviga contiene finestre a comparsa (popup) ACTACOMP potrebbe
aprire automaticamente la pagina con il proprio browser.

Le pagine Web preimpostate vengono richiamate sulla base degli
indirizzi Web validi al momento della realizzazione della versione di
ACTACOMP, nel caso di cambiamenti da parte dei produttori dei siti
Web le pagine potrebbero essere difformi o non piu visualizzabili.

Una volta aperta la pagina web all'interno di ACTACOMP ¢é possibile
navigare all'interno della pagina come sul proprio browser.
In alto a sinistra vi sono dei pulsanti di supporto alla navigazione.

Figura 2.18-2 - | pulsanti di navigazione in Internet.

Il pulsante quadrato riporta alla pagina web originale.

Il pulsante tondo a destra apre la pagina corrente con il proprio browser
(Internet Explorer, Safari, ecc.).

Il pulsante triangolare a sinistra va alla pagine precedente, il pulsante
triangolare a destra va alla pagina successiva, il pulsante tondo
centrale ricarica la pagina corrente.

Per uscire dalla finestra web cliccare il pulsante CHIUDI per tornare alla
finestra principale o il pulsante MENU per tornare al menu principale di
ACTACOMP.

Info Web
clo 145 Citta ridents (BF) 12456 Operatore Gestore * Domenica, 3 gennalo 2010 19:31

CHIUDI | stamea | MECSTAZIONI DO e |4 @D L

Figura 2.18-3 - | pulsanti CHIUDI e MENU per chiudere la finestra di collegamento ad Internet.
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2.19. PRIVILEGI D’ACCESSO DEGLI
OPERATORI

ACTACOMP prevede l'accesso a 5 tipologie di operatori:

- ospite: I'accesso predefinito al file, I'operatore non pud visualizzare i
dati;

- lettore: I'operatore ha l'accesso in sola lettura a tutti i dati, escluso
quelli riservati dell'appaltatore;

- appaltante: corrisponde a tutti coloro che operano come o per conto
dell'appaltante, come i progettisti, il direttore dei lavori, i direttori
operativi, ecc.; gli operatori di tipo appaltante non possono accedere ai
dati riservati degli operatori di tipo appaltatore;

- appaltatore: corrisponde agli operatori che operano come o per conto
dell'appaltatore; gli operatori di tipo appaltatore non possono accedere
ai dati riservati degli operatori di tipo appaltante;

- gestore: ha l'accesso completo a tutti i dati di ACTACOMP (esclusi
quelli riservati all'appaltatore).

ACCESSO ACCESSO
OSPITE LETTORE
lementare ACCESSO ACCESSO
APPALTANTE APPALTATORE
ACCESSO MODIFICA
GESTORE PASSWORD

1 c

OPERATORE GESTORE
ATTIVO

Figura 2.19-1 - | pulsanti per I'accesso degli operatori.

Tutte le risorse che tutelano gli interessi dell'appaltante come i
progettisti, il direttore dei lavori, i direttori operativi, il responsabile del
procedimento, ecc. accedono come operatore appaltante e non
possono modificare o visualizzare i dati riservati all'appaltatore.

Tutte le risorse che tutelano gli interessi dell'appaltatore come |l
responsabile dell'impresa, il direttore di cantiere, i preposti, ecc.

accedono come operatore appaltatore e non possono modificare o
visualizzare i dati riservati all'appaltante.

Ad esempio per ogni misura il responsabile dellimpresa, che accede
come appaltatore, pud riportare le proprie riserve ed il direttore dei
lavori, che accede come appaltante, le proprie deduzioni, i dati possono
essere modificati solo da loro, ognuno per la propria parte; nello stesso
modo & possibile riservare all'appaltante o all'appaltatore i documenti
d'appalto, le comunicazioni e tutti gli elementi in archivio.

Sia l'appaltatore che l'appaltante hanno a disposizione in archivio dei
promemoria che sono riservati e visibili solo a loro, cosi come tutti i
costi dell'appalto sono riservati e visibili solo agli operatori appaltatore.

Al primo accesso non ci sono password predefinite, nel momento in cui
si vuole restringere gli accessi € sufficiente definire le password di ogni
tipologia di operatore. Ad esempio se l'appaltatore non vuole far
accedere nessuno ai propri dati riservati & sufficiente definire la propria
password di tipo appaltatore.

L'accesso di tipo gestore dovra essere ristretto con password per i soli
operatori che possono gestire il file, magari ad un solo esperto
informatico che non ha legami con I'appalto.

Nel caso in cui si voglia dare una copia di un file di ACTACOMP a
qualcuno & possibile consegnare il file con le password definite per gli
operatori di tipo appaltante, appaltatore e gestore in modo tale che sia
consentito solo I'accesso senza password ad operatori di tipo lettore e
cosi sia possibile visualizzare tutti i dati (esclusi quelli dell'appaltatore)
senza poterli modificare.

Quando si accede con la propria licenza d'uso ad un file condiviso in
multiutenza, in rete locale e/o remota, il cui host ha una diversa licenza
d'uso, ognuno operera secondo i requisiti della propria licenza d'uso.

Il gestore del file di ACTACOMP relativo ad un appalto, puod autorizzare
solo determinate licenze d'uso ad accedere in multiutenza al file
condiviso, ad esempio una stazione appaltante pud autorizzare
I'accesso ai soli operatori di un appalto sulla base del numero di licenza
d'uso posseduta da ognuno.
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2.20. IL CENTRO STAMPA

Tutti i documenti che possono essere stampati in ACTACOMP sono
gestibili utilizzando il CENTRO STAMPA.

Roma 00100 Roma It

Telefono: 675487658
’ Email: cantiere@liber

aster (LIC.
STAMPA INVIA | o tor (Lic2
MODULI RIFE
DI STAMPA PREFERENZE | pe, ¢
150 oo Usa

Figura 2.20-1 - Il pulsante per accedere al CENTRO STAMPA.

Il centro stampa non solo consente di stampare ma consente una vera
gestione dei documenti realizzati sulla base di moduli di stampa
preimpostati.

| moduli di stampa preimpostati sono:

* Brogliacci

* Brogliaccio delle misure master

* Brogliaccio master

e Computo metrico estimativo con dati parziali

e Computo metrico estimativo numeri in lettere

* Computo metrico estimativo senza dati parziali

* Computo metrico manodopera

* Computo metrico per offerta con dati parziali

* Computo metrico per offerta senza dati parziali

* Computo metrico sicurezza delle lavorazioni

e Comunicazioni

e Conto finale dei lavori

e Conto finale dei lavori - lavorazioni

* Contratto d'appalto

Copertina

Cronoprogramma - Importi annuali

Cronoprogramma - Tempi d'esecuzione gruppi

Cronoprogramma - Tempi d'esecuzione lavorazioni

Cronoprogramma esecutivo - Importi

Cronoprogramma esecutivo - Tempi d'esecuzione lavorazioni

Documenti

Fotografie

Giornale dei lavori

Giornale dei lavori e della sicurezza master

Giornale dei lavori master

Giornale della sicurezza

Giornale della sicurezza master

Giornate delle risorse

Giornate delle risorse - Costi

Giornate delle risorse - Orari

Libretti di misura

Lista computi

Lista computi per presentazione

Lista date

Lista date con premi e penali

Lista fasi

Lista gruppi omogenei

Lista gruppi omogenei con dati assegnabili

Lista Importi extra

Lista imprese

Lista S.A.L.

Lista spese generali

Lista varianti

Lista varianti per presentazione

Lista zone

Liste settimanali delle giornate

Liste settimanali delle provviste

Magazzino

Magazzino - Costi

Misure delle lavorazioni

Misure delle lavorazioni - Costi
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Misure delle lavorazioni alla data

Misure delle lavorazioni con giornate e provviste

e Sommario del registro di contabilita

Offerta dell'appaltatore

* Stato Avanzamento Lavori - Certificato di pagamento

Ordini provviste

e Stato Avanzamento Lavori - Lavorazioni con misure

Ordini provviste - Status

e Stato Avanzamento Lavori - Lavorazioni senza misure

Ordini provviste per offerta

* Tessere di riconoscimento

Pagamenti all'appaltatore

» Tessere di riconoscimento - Consegna

Prezzari

Prezzari con analisi dei costi

Prezzari con analisi dei prezzi

Prezzari con analisi dei prezzi e giustificazioni

Quadro contabile dell'appalto

Quadro economico generale

Quadro gruppi lavorazioni omogenee

I moduli di stampa saranno disponibili sulla base della soluzione di
ACTACOMP attivata, ad esempio i moduli di stampa relativi alla
contabilita sono presenti solo in ACTACOMP Direzione Lavori € in
ACTACOMP Imprese e variano se il tipo di contabilita scelta & completa
o semplificata.

Quadro incidenza manodopera

Quadro incidenza sicurezza

Quadro lavorazioni per lavoro

Quadro somme a disposizione

Registro di contabilita

I moduli di stampa di tipo Master (ad esempio: Giornale dei lavori
master) sono utili per stampare dei moduli vuoti da utilizzare in cantiere
se non si ha a portata di mano un computer con ACTACOMP o con un
accesso remoto ad ACTACOMP per poi registrare | dati solo
successivamente.

Registro di contabilita - Certificati di pagamento

Relazione sul conto finale

Rendiconto computi

Rendiconto fasi

Rendiconto gruppi lavorazioni omogenee

Rendiconto imprese

Rendiconto lavorazioni

Rendiconto lavorazioni - Costi

Rendiconto lavorazioni con liste giornate

Rendiconto lavorazioni con liste provviste

Rendiconto lavori

Rendiconto opere specializzate

Rendiconto somme a disposizione

Rendiconto varianti

Rendiconto zone

Resoconto tempi d'esecuzione gruppi

Resoconto tempi d'esecuzione lavorazioni

Riserve

Per stampare un documento bisogna scegliere un modulo di stampa,
personalizzare i dati che si vogliono visualizzare nel documento e
stamparlo.

Il centro stampa ¢ di tipo dinamico, cioé le funzioni previste cambiano
secondo il modulo di stampa e i parametri selezionati.

Quando si accede al centro stampa si aprono due finestre, una posta
sulla sinistra dello schermo con l'anteprima di stampa e una sulla
destra con il centro stampa.
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Figura 2.20-2 - Il centro stampa e l'anteprima di stampa

SELEZIONE LAVORAZIONI: Computo C1-Opere architettoniche -
Lavori a corpo, a misura e in economia, inclusi quelli del PSC -
Tutte le classi - Tutti i gruppi omogenei - Tutte le zone - Tutte le
fasi - Tutte le imprese - Tutte le opere specializzate - Tutti i
prezzari - Tutti i capitoli - Suddivisione per computi e varianti: No -

Ordinamento per: ID lavorazione

SELEZIONE LAVORAZIONI
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Figura 2.20-3 - Il centro stampa.

Il centro stampa & composto da varie sezioni:

* la barra di navigazione superiore

* la fascia inferiore con i pulsanti di stampa e il menu per la scelta del
modulo di stampa

* il corpo centrale con le funzioni dinamiche che cambiano secondo il
modulo di stampa selezionato.

La barra di navigazione superiore consente di spostarsi tra le varie
pagine dell’anteprima di stampa.

M NO Centro stampa -

Computo metrico estimativo ME
< < conpdati parziali - Pagina 1 > > P NU

Settaggi documento Configurazioni

Figura 2.20-4 - La barra di navigazione superiore del centro stampa.

Cliccando i pulsanti con le frecce si va avanti o indietro tra le pagine
dell’anteprima di stampa.

Cliccando il pulsante centrale & possibile specificare a quale pagina
spostarsi.

Cliccando il pulsante P si esce dal centro stampa e si torna alla pagina
di provenienza con cui si € arrivati al centro stampa.

Cliccando il pulsante MENU si esce dal centro stampa e si torna al
menu principale.

Nella fascia inferiore & possibile selezionare il modulo che si vuole
stampare.

=————

ANTEPRIMA STAMPA

Modulo di stampa
ﬂ[ Computo metrico estimativo con dati parziali

Figura 2.20-5 - La fascia inferiore del centro stampa.

Il pulsante STAMPA consente di mandare alla stampa o salvare in
formato PDF il documento selezionato.

Il pulsante ANTEPRIMA aggiorna la visualizzazione dell’anteprima di
stampa (necessario accedendo solo con FileMaker 9).

Alcuni moduli di stampa prevedono la possibilita di stampare:

* TUTTI - tutti gli elementi

* ID - solo gli elementi compresi tra I'lD minimo e I'lD massimo

* DATA - solo gli elementi compresi tra la data minima e la data
massima

Ad esempio per stampare un computo metrico:

* richiamare il modulo di stampa COMPUTO METRICO ESTIMATIVO
CON DATI PARZIALL,

* personalizzare le caratteristiche del documento utilizzando le varie
funzioni presenti nel centro stampa ad esempio selezionando le
lavorazioni da inserire, impostando i dati da visualizzare nelle voci
delle lavorazioni, impostando I'intestazione, ecc.;

* controllare che I'anteprima di stampa corrisponda a quanto vogliamo;

* cliccare il pulsante STAMPA.

2.20.1. CONFIGURAZIONI DI STAMPA

Una volta trovati i giusti settaggi del documento di stampa & possibile
salvare la configurazione corrente con tutti le specifiche impostate.
Questa funzione & molto utile per non dover ogni volta settare di nuovo
le specifiche, ad esempio & possibile impostare un computo metrico
con determinate specifiche ricorrenti come un computo di una
determinata zona o le misure di una certa fase.
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Una volta registrata la configurazione & possibile richiamarla
semplicemente selezionandola dalla lista delle configurazioni

* REGISTRA - registra tutte le specifiche del documento corrente (verra
assegnato un ID e chiesta una denominazione).

* AGGIORNA - aggiorna la configurazione visualizzata con le
specifiche del documento corrente.

* RINOMINA - rinomina la configurazione corrente

* CANCELLA - cancella la configurazione corrente

* ANTEPRIMA - visualizza la configurazione corrente

S IONG) Centro stampa

Computo metrico estimativo
I<| < conpdati parziali - Pagina 1 > > P

Settaggi documento Configurazioni

Configurazione di stampa
- Computo metrico manodopera

Data modifica
7-04-2009

Modulo di stampa
Computo metrico manodopera

REGISTRA ’ AGGIORNA ‘ RINOMINA ‘ CANCELLA

ANTEPRIMA

Modulo di stampa

2“ Computo metrico estimativo con dati parziali
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Figura 2.20-6 - Il Centro Stampa con le configurazioni di stampa

2.20.2. STAMPA/SALVATAGGIO IN FORMATO PDF

Il salvataggio in formato pdf é& possibile con ACTACOMP
MULTIUTENTE o accedendo ad ACTACOMP MONOUTENTE con
FileMaker. Tutte le stampe previste in ACTACOMP possono essere
salvate in formato PDF sia su computer Macintosh che Windows.

Salva record come PDF

E owviamente anche possibile salvare i documenti emessi da
ACTACOMRP in formato PDF su Windows utilizzando ADOBE Acrobat o
su Mac con la funzione “Registra come PDF...” .

Per creare documenti PDF bisogna cliccare sul pulsante di STAMPA,
verra visualizzata I'anteprima di stampa, e quindi cliccare sul pulsante
SALVA PDF.

Selezionare il metodo di stampa

Annulla ) ( Salva pdf ) ( Stampa )

Registra col Nome: Senza nome.pdf B
< | ! =(m' [ Fonts [
} Nome

_-\ Ottaviano

@ Network

#Gungseouche.dfont 3/09 5:11

#HeadlineA.dfont 3/09 5:11
_Al HD Ottaviano #PCmyoungjo.dfont 13/ 5:11
#Pilgiche.dfont 13/ 5:11
(i scrivania AmericanTypewriter.dfon 18 0

06

5:18

Apple Chancery.dfont 18/(

/_.i\ ottaviano Apple LiSung Light.dfont 13/09/

' Documenti Apple Symbols.ttf 18/
- AppleMyungjo.dfont 13/09
u Filmati Aria 47
6 Musica Arial Black 47

) o Arial Narrow 47
7Ar Applicazioni Arial Rounded Bold 47 )
=1 Immagini Baskerville.dfont 06 |4
- v
Dopo il salvataggio: ) Apri automaticamente file

" Crea e-mail con un file come allegato

(" Nuova Cartella )

( Annulla ) ( Registra )

Figura 2.20-7 - La finestra per la selezione di stampa.

E possibile sia salvare il documento in pdf sia accodarlo ad un
precedente documento pdf creando cosi documenti pdf piu complessi
cliccando il pulsante ACCODA PDF.

Non c’€ un limite al numero di documenti che & possibile accodare.

Ad esempio per creare un computo metrico con la copertina salvare
prima la copertina in formato pdf e poi accodare il computo metrico al
file salvato precedentemente della copertina.

Quando si sceglie di salvare o accodare la stampa in formato pdf
apparira una finestra per salvare il file PDF sul computer.

Figura 2.20-8 - La finestra per salvare il documento in formato PDF.

Se nella finestra “Salva record come PDF” viene spuntata la casella
“Apri automaticamente file” dopo aver salvato il file questo viene aperto
con l'applicazione di default per leggere i file in PDF (Anteprima su Mac
OS X o Adobe Reader su Mac Os X e Windows o altro) e viene portata
in primo piano sullo schermo del computer.

Se viene spuntata la casella “Crea e-mail con un file come allegato”
dopo aver salvato il file questo viene inserito come allegato in una
nuova e-mail che viene aperta con l'applicazione di default per I'invio
delle e-mail e viene portata in primo piano sullo schermo del computer
pronta per essere inviata.

Le due caselle possono essere spuntate entrambe.
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La finestra di salvataggio PDF pud leggermente variare secondo il
sistema operativo utilizzato.

Per uscire dal CENTRO STAMPA e chiudere le finestre visualizzate
cliccare il pulsante MENU per tornare al Menu principale o il pulsante P
per tornare alla pagina di provenienza utilizzata per accedere al centro
stampa.
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2.21. SALVATAGGIO DEI DATI

ACTACOMP salva automaticamente ogni modifica nei momenti in cui
'applicazione non viene utilizzata per cui non & necessario né &
possibile salvare.

Come tutti i data base I'applicazione € molto sensibile alle interruzioni di
corrente, al blocco del sistema e ai malfunzionamenti dell’hard disk.

Per evitare di perdere dati & possibile attivare nelle PREFERENZE un
backup automatico dei dati alla fine di ogni sessione di lavoro oltre che
effettuare una copia di backup quando si ritiene opportuno.

UNA LUFIA ‘ ﬁle \
BACKUP

AUTOMATICO Eac
BACKUP
MANUALE

Con

AUTORIZZAZIONI ]

Figura 2.21-1 - | pulsanti di backup nelle PREFERENZE

La copia di backup del file di ACTACOMP viene effettuata nella stessa
cartella in cui é situato il file di ACTACOMP.

Nel caso di utilizzo con FileMaker Server utilizzare la funzione di
backup di FileMaker Server.

E’ IMPERATIVO fare sempre una copia di sicurezza dei file di
ACTACOMP alla fine di ogni sessione di lavoro e prevedere un ciclo di
backup automatici su supporti diversi (almeno giornaliero). Nel caso i
file si rovinassero e non fosse possibile recuperare i dati come indicato
successivamente i dati sarebbero irrimediabilmente persi, si
raccomanda quindi di fare sempre le copie di sicurezza.
E’ vivamente consigliabile e necessario in caso di versioni multiutente:

» verificare periodicamente lo stato dell’hard disk (con programmi

di compressione e partizione);
* utilizzare un programma antivirus;

e utilizzare un set RAID di tipo Mirror (piu hard disk che lavorano
in parallelo registrando gli stessi dati);

e utilizzare un gruppo di continuita UPS sul computer su cui
risiedono i file di ACTACOMP.

ACTACOMP consente il salvataggio di una copia del file, utile ad
esempio per effettuare una copia compatta del file che elimina gli spazi
vuoti tra i record e ottimizza il funzionamento del file. Per effettuare una
copia compatta dopo aver cliccato il pulsante SALVA UNA COPIA é
sufficiente selezionare “copia compatta” dal menu tipo presente nella
finestra di salvataggio, questa funzione pud essere effettuata
periodicamente per migliorare I'efficienza del file.

ATTENZIONE. Non utilizzare MAI la funzione “clone” nel menu tipo
presente nella finestra di salvataggio per creare un nuovo file di
ACTACOMP in quanto si creerebbe si un file di ACTACOMP ma senza
alcune informazioni necessarie per il corretto funzionamento; per creare
un nuovo file di ACTACOMP utilizzare SEMPRE il comando NUOVO...
nella finestra iniziale di ACTACOMP.
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Dopo il salvataggio: [} Apri automaticamente file

"] Crea e-mail con un file come allegato

Nuova cartella ( Annulla ) !

006 Nome della copia:
Registra col nome: ACTACOMP Copia.fp7 B
(=1 G (= . : a f \
(<> = ([ { (" Documenti appoggio Q Q cerca
Il N Al N z ]
B Ortaviano } Nome | Data di modifica | l
(=3 104_0497JPG 15/04..., 22:33 ‘
@ Network 113_1330JPG 28/07...,,13:40 [§|
§ HD Ottaviano ¢ AREA CANTIERE.pdf 01/08..., 16:50 I
) C.int.ID_srl software.dot 10/10..., 18:53
u Scrivania Capitolato Campo Marzio.doc 02/08..., 23:23
Documento a data certa.doc 30/03..., 17:51
’ﬁ ottaviano A ¥ Edificio D S.Andrea 4Afase.mcd 10/10..., 20:17
ﬁ Documenti ¥ elabl 04/10..., 15:54
— ¥ Esecutivo bagni consegna.mcd 10/10..., 18:27
[y Filmaui [7 Foto cantiere CHAMBPORT 08/06..., 18:14
é Musica : La privacy e gli studi tecnici.doc 20/04..., 16:42
. Offerta impresa.x|s 02/08..., 23:25
A Applicazioni 2. Perizia Conversa.pdf 23/02...,19:24 o
@ Immagini Prey intercap Conversa.doc 10/10.,..17:03 |4
v
Tipo: i copia del file corrente ;’

2

Figura 2.21-2 -La finestra di salvataggio dei file'
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2.22. IMPORTAZIONE DATI DA ARCHIVI
ESTERNI

ACTACOMP consente I'importazione di:

Prezzi nei prezzari

Prezzari predefiniti per ACTACOMP
Lavorazioni nei computi o nelle varianti
Offerte degli appaltatori

Risorse

Provviste

Fotografie

File

Documenti pdf

ACTACOMP consente di importare dati dai seguenti formati:
* FileMaker

Testo separato da virgole (CSV)

Testo separato da tabulatori

Merge

Excel xls

Excel xlsx

Dbase

Origine dati XML

Origine dati ODBC

Fotografie, file e documenti pdf nei loro formati originali

Per importare i dati utilizzare i pulsanti “Importazione” disponibli nei vari
capitoli.

Quando si importano prezzi o lavorazioni si accedera ai vari formati di
importazione e seguendo le varie procedure si potranno inserire | dati in
ACTACOMP.

ACTACOMP consente l'importazione e la sincronizzazione con le
risorse memorizzate in ACTAGEST.

ACTAGEST

Sistema di gestione completo per societa e professionisti

e sviluppato e distribuito da ACTA Area Software, gestisce tra le altre
cose anche tutti i NOMINATIVI con cui la propria organizzazione € in

contatto e tutte le RISORSE necessarie per sviluppare i propri progetti,
pratiche e commesse che & possibile esportare per ACTACOMP.

La procedura di importazione da ACTAGEST é spiegata nella parte del
manuale dedicata alle RISORSE.

Nel capitolo ARCHIVIO & possibile importare intere cartelle di
fotografie o documenti pdf.

Questa funzione € molto utile ad esempio per importare velocemente
tutte le fotografie scaricate su computer al ritorno dal cantiere. Quando
si importa un intera cartella apparira una finestra che segnala
limpossibilita di trovare una cartella da importare, selezionare quindi la
cartella da cui importare i dati.

Quando si importa una cartella di fotografie o documenti pdf non
verranno importati i file nelle cartelle incluse nella cartella di
importazione.
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2.23. ESPORTAZIONE DEI DATI

ACTACOMP consente I'esportazione dei seguenti dati:
* lavorazioni ottimizzate per ACTACOMP
* lavorazioni per altri file
* misure delle lavorazioni
* fotografie
« file
* documenti pdf
* risorse
* provviste

Nei vari capitoli cliccando sui pulsanti “ESPORTA...” é possibile
esportare i dati cosi come selezionati ed ordinati nei formati:

* FileMaker

* Testo separato da virgole (CSV)

* Testo separato da tabulatori

* Dbf

* Merge

* Formato html

* Excel xIs

* Excel xIsx

* Fotografie, file e documenti pdf nei loro formati originali

| file esportati da ACTACOMP possono essere letti dai piu diffusi
programmi di scrittura, fogli elettronici, database, navigatori, ecc. per
essere rielaborati ed inseriti in altri contesti.

| dati in archivio (fotografie, file, documenti pdf) possono essere
esportati singolarmente registrandoli in qualsiasi supporto (hd, cd, pen
drive, ecc.) collegato alla propria rete locale o remota.

pagina 49 di 104



ACTACOMP - Sistema di computo, controllo e gestione dei cantieri « MANUALE D’'USO

versione 2.0

2.24. RECUPERO DEI FILE DANNEGGIATI

Le interruzioni improvvise di alimentazione, i problemi hardware o altri
fattori possono danneggiare i files. Se ACTACOMP subisce danni &
quasi sempre possibile recuperarlo.

Nelle versioni MONOUTENTE:

Sulle macchine MacOS premere Opzione + meletta mentre si fa doppio
clic sull'icona dell'applicazione. Tenere premuti i tasti fino a che non
viene visualizzata la finestra di dialogo Recupera file.

Sulle macchine Windows, premere Ctrl + Maiuscole mentre si fa doppio
clic sull'icona dell'applicazione. Tenere premuti i tasti fino a che non
viene visualizzata la finestra di dialogo Recupera file.

Nelle versioni MULTIUTENTE, eseguibili da FileMaker, utilizzare il
comando RECUPERA.

Durante il processo di recupero, ACTACOMP:

- crea un nuovo file;

- rinomina il file danneggiato aggiungendo Vecchio alla fine del nome
del file;

- attribuisce il nome originale al file riparato.

Se il file di ACTACOMP recuperato ha comportamenti anomali
utilizzare la copia di sicurezza del file effettuata prima che fosse
danneggiata oppure creare un nuovo file e provare ad importare i dati
da quello danneggiato.
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3. PREZZARI

Nel capitolo PREZZARI vengono gestiti i prezzari con i prezzi
unitari da inserire successivamente nelle lavorazioni dei computi e
delle varianti di altri file di ACTACOMP.

Ogni file di ACTACOMP in modalita PREZZARI potra essere utilizzato
in qualsiasi momento come libreria prezzari esterna per l'inserimento
dei prezzi nelle lavorazioni dei computi.

e no ACTACOMP =
Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore * Domenica, 3 gennaio 2010 22:53|

ACTACOMP  PREZZARI

NUOVO
PREZZARIO

DP.R. 21Pd§aEbE1ZQQnR.5IM art.34
‘ Lista prezzari | Prezzario [ Capitoli
[ Riferimento _Prezzario
!] P1 A Regione Lazio - Anno 2002 - Opere edili Sbloccato ||
2] P2 DT Prezzario Dei opere tecnologiche Sbloccato
2] P3 SDK Regione Lombardia - anno 2009 - opere edili Sbloccato

IMPORTAZIONE
PREZZARI
ANALISI
PREZZ|
SELEZIONE PREZZ|

Se si utilizza un proprio prezzario per creare i computi, si suggerisce di
creare il proprio file prezzari e di utilizzare sempre lo stesso in modo
tale che, computo dopo computo, il prezzario si arricchisce sempre di
piu diventando cosi il file di riferimento per i propri appalti.

150 .aad | Usa

Figura 2.24-1 - Il portale dei prezzari e il pulsante NUOVO PREZZARIO

| prezzari sono necessari per I'utilizzo successivo come librerie esterne
di ACTACOMP per l'inserimento dei prezzi nelle lavorazioni previste nei
computi o nelle varianti degli appalti.

| prezzari possono essere utilizzati come elenchi prezzi unitari per
appalti e come listini prezzi di articoli, prodotti o servizi.

Per ogni file di ACTACOMP in modalitda PREZZARI & possibile creare
innumerevoli prezzari fino ad un limite teorico di 8 Terabyte, in ogni
caso non conviene inserire troppi prezzari in un unico file per evitare di
appesantire e rallentare troppo il file.

3.1. PREZZARI

Per creare dei prezzari bisogna per prima cosa creare un nuovo file in
modalita PREZZARI.

Entrati nellarea Prezzari del nuovo file creare un NUOVO PREZZARIO
cliccando sul pulsante in alto a sinistra.

Una volta creato un nuovo prezzario stabilire le specifiche del prezzario
come gli Utili, le Spese Generali, la Valuta, ecc.
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YeYe)

IMPORTAZIONE
PREZZARI

ANALISI

Versione DEMO - ARCHITETTURA&INGEGNERIA via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

ACTACOMP « PREZZARI

Lislaprezzaril Prezzario I Capitoli

ACTACOMP =
Operatore Gestore * Domenica, 3 gennaio 2010 23:03)

PREZZARI

D.P.R. 21 dicembre 1899 n.554 art.34

Riferimento  Prezzario

¢| P1 A

o
I<l< gz >/ Nete
A su3 || ]

STAMPA
PREZZARIO

1D prezzario ACTACOMP

Tipo
Prezzario pubblico
Data prezzario
Gio, 14 feb 2008 ]
Data aggiornamento
Mer, 6 feb 2008 |[]
Sicurezza%h
2,00%
Spese generali%
13,65%
Utii%
10,00%
Valuta
E_\'JR - EI{m_— Unione

Regione Lazio - Anno 2002 - Opere edili c

A questo punto € necessario creare i prezzi e sono disponibili vari
metodi.

3.2. PREZZI

Una volta creato il prezzario creare i vari Capitoli, Categorie e
Sottocategorie nelle varie pagine di gestione (Gestione Capitoli,
Gestione Categorie, ecc.). Per ogni nuovo componente viene proposto
un ID che pud essere personalizzato ma € necessario che sia sempre
unico.

Anche se alcune di queste componenti non esistono crearne sempre
almeno una con ID uguale a 0 per poter passare alla componente
derivata.

Lista prezzari Capitoli

Componenti Riferimento prezzo

PREZZI
- Arrotondamento
X ID Specifica X Nuovo prezzo decimali

REVISIONE [XRif. Prezzario [ D Categoria ;
SELEZIONE PREZZI e Bb e D :
Blocco 2
PREZZARI Sbloccato

Il prezzario contiene 1720 prezzi collegati a lavorazioni

150 .aad | Usa

Figura 3.1-1 - La scheda di un prezzario

Ogni prezzario pud essere suddiviso in Capitoli, Categorie e
Sottocategorie.

Ogni prezzo deve avere una Descrizione e pud avere piu Specifiche e
Sottospecifiche.

E quindi necessario stabilire per il prezzario le Componenti del
Riferimento del Prezzo in modo tale che i riferimenti dei prezzi siano
composti correttamente.

ne
Componenti Riferimento prezzo

(X Rif. Prezzario [X] ID Categoria X ID Specifica
[X ID Capitolo  []ID Sottocategoria [X] ID Sottospecifica

[X] Nuovo prezzo

I Avassavin annbinaa AT acaww! anllamadl o lainvasinal

Figura 3.1-2 - La scheda di un prezzario

Riferimento  Prezzario
I P1 A Prezzario Provincia Autonoma di Bolzano - Alto Adige - Opere edili 2009 (5
<< d1 >l
ID Capitolo Capitoli: 17 Categorie
» 01 Prezzi elementari 5 C U -
W Opere da impresario - costruttore T (4 \
W Opere da fabbro T (4 \
W Opere da pittore e opere di costruttore a secco 5 C ‘
W Opere in piastrelle e in lastre di ceramica 4 C ‘
W Pavimenti caldi 10 i‘
W Opere di carpenteria in legno e per la copertura di tetti a falda 2 i‘
W Opere da lattoniere 5 C ‘
W Opere da falegname T C \
W Opere in pietra naturale, opere in pietra di conglomerato cementizio T C \
£ W Opere da vetraio 4 g
— W Impianti di riscaldamento 6 ﬂ
_ | W Impianti sanitari 8 i‘
W Impianti elettrici 12 g‘
» 16 Impianti elevatori [4 ¢ M =
ZZI
— nglql'\olfo Se il prezzario non prevede capitoli creare comunque un capitolo con ID=0.

Figura 3.2-1 - | capitoli di un prezzario.

Creare poi la Descrizione del prezzo e se necessario le successive
Specifiche e Sottospecifiche.
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e no ACTACOMP
Operatore Gestore * Lunedi, 29 marzo 2010 12:31

ACTACOMP * PREZZARI

ACTACOMP o
Operatore Gestore * Lunedi, 29 marzo 2010 12:32

B P1 Prezzario Provincia Autonoma di Bolzano - Alto Adige - Opere edili 2009 Sbloccato B P1 Prezzario Provincia Autonoma di Bolzano - Alto Adige - Opere edili 2009 Sbloccato
Capitolo Capitolo
5| 05 Opere in piastrelle e in lastre di ceramica 5| 05 Opere in piastrelle e in lastre di ceramica
Categoria Categoria
¢| 02 Rivestimenti in ceramica ¢| 02 Rivestimenti in ceramica
Sottocategoria Sottocategoria
Q| 02 Rivestimenti in ceramica in letto di impasto adesivo Q| 02 Rivestimenti in ceramica in letto di impasto adesivo
Descrizione Descrizione
o1 Rivestimento in piastrelle smaltate monocottura (argilla rossa) UNI EN 159 Bl - UNI EN 177 Blla, con c »! o1 Rivestimento in piastrelle smaltate monocottura (argilla rossa) UNI EN 159 Blll - UNI EN 177 Blla, con superficie
- superficie piana; fornito e posto in opera con adesivo cementizio su intonaco; eseguito a giunti ortogonali piana; forito e posto in opera con adesivo cementizio su intonaco; eseguito a giunti ortogonali allineati, sigillato
<< a1 >|>| alineati, sigillato con boiacca cementizia bianca, pulito e lavato con cura a posa ultimata, compresi la creazione con boiacca cementizia bianca, pulito e lavato con cura a posa ultimata, compresi la creazione di smussi a 45° su
su2i17 di smussi a 45° su coste di piastrelle, I'mpasto adesivo come pure il raccordo a frutti dellimpianto elettrico e a coste di piastrelle, Iimpasto adesivo come pure il raccordo a frutti dellimpianto elettrico e a tubazioni. Esecuzione
tubazioni. Esecuzione conforme disegno. Sono escluse le assistenze murarie, contabilizzate a parte: B : = — : see :
Specifica K
a piastrelle 15x15 cm, colore bianco c
L3 =
<< d7>>|
su 6208
Specifiche | Prezzo Sottospecifiche |  Prezzo |
D Specifica Specifiche: 7 Sattospecifiche |
trelle 15x15 cm, colore bi .
» o piastrefle 15x15 cm, colore blanco Riferimentoprezzo_ Tipo Codice identficativo Immagine
©
IMPORTAZIONE IMPORTAZIONE I 05.02.02.01.a [ Lavorazione ] perc. [J
PREZZARI PREZZARI
‘l_ b piastrelle 15x15 cm, colori chiari ID Prezzo Definizione breve Nota
® J7ID13095" 1 c| |Rivestimento in piastrelle smaltate
ANALISI ANALISI B monocottura (argilla rossa) UNI EN
!I ) piastrelle 15x15 cm, colori forti || Creazione  Modifica 159.. piastrelle 15x15 cm...colore bianco
PREZZI C PREZZI 12.03-2010 | 13-03-2010
» d piastrelle 20x20 cm, colore bianco e tinte unite
SELEZIONE PREZZI = SELEZIONE PREZZI| | Nyovo prezzo o INSERISCI c
NUOVA Prezzo unitario arrotondato Unita di misura Prezzo unitario
PREZZARI SPECIFICA PREZZARI 337500
150 a5 Usa 150.aud 5 Usa

Figura 3.2-2 - Le specifiche di una descrizione di un prezzo. Figura 3.2-3 - Il prezzo creato dalla gestione delle specifiche.

Una volta create le Descrizioni o le Specifiche e le Sottospecifiche &
possibile creare il prezzo corrispondente cliccando il pulsante NUOVO
PREZZO che assume automaticamente il Capitolo, la Categoria, la
Sottocategoria e la Descrizione, Specifica e Sottospecifica definiti.

A questo punto inserire almeno 'unita di misura ed il prezzo unitario.
Per ogni prezzo & anche possibile inserire un codice ed un immagine
nel caso di listini prezzi di articoli o prodotti.

Un altro metodo per inserire i prezzi & quello di creare direttamente un
nuovo prezzo nella scheda dei prezzi e assegnare successivamente i
vari Capitoli, Categorie, ecc. fino a definire completamente il prezzo.

E possibile scegliere le varie componenti (Capitolo, Categorie, ecc.) tra
quelli gia definiti utilizzando i menu ombreggiati o crearne una nuova
cliccando il pulsante + o andando alla gestione dei vari componenti
cliccando il pulsante con la freccia.
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ACTACOMP

Gestore * Luned

TROVA r ME
ACTACOMP ouern | mow | T 1</ <] abi [ >]1] 5
|Prezzario Provincia Autonoma di Bolzano - Alto Adige - Opere edili 2009 | |Sbioccato
D Capitolo Capitolo
|Opere da pittore e opere di costruttore a secco | c|
ID Categoria Categoria
o ioni su supporti di i edili e di | <l
ID Sottocategoria Sottocategoria
| di supporti in edile e di [ e
Descrizione Descrizione
Asportazione di vecchi strati di pittura su superfici inteme con raschiatura, spazzolatura e lavaggio, riprese di <l

danni di lieve entita. Stintendono compresi la protezione da polvere degli arred per Ia durata dei lavori, la
successiva rimozione, nonché Ia raccolta, lo sgombero e il trasporto dei rifiuti alle pubbliche discariche. Sono
esclusi corrispettivi per diritti di discarica:

SELEZIONE PREZZI:
Prezzario: P1-Prezzario

Provincia Autonoma di
Bolzano - Alto Adige -
Opere edili 2009 -
Capitolo: Opere da pittore
e opere di e a

i costruttore D Specifica Specifica L3
= B T presces el
D Soﬂosfu‘ﬁca - ’

Riferimento prezzo Tipo Codice identificativo Immagine
Lavorazione I .
IMPORTAZIONE o (0]
PREZZARI 1D Prezzo Definizione breve Nota
Asportazione di vecchi strati di pittura su
ANALISI superfici inteme con raschiatura,
Creazione Modifica pittura a calce

Ii [1203.2010 13032010

SELEZIONE PREZZI| Nuovo prezzo a INSERISCI J
Prezzo unitario arrotondato Unita di misura Prezzo unitario
PREZZARI 4,9400 4,9400

150 and 5 Usa

Figura 3.2-4 - | prezzi dei prezzari.

> L L e
ID Sottocategoria Sottocategori

Descrizione Descrizione

Asportazior
danni di liev
successiva
esclusi corr

Figura 3.2-5 - Il pulsante freccia per andare alle gestioni componenti e il pulsante + per creare una nuova
componente.

Un ulteriore metodo € quello di importare i prezzi utilizzando i vari filtri
d’'importazione disponibili. | vari Capitoli, Categorie, ecc, verranno creati
automaticamente.

Ogni filtro & adatto per importare prezzari con specifiche caratteristiche
come descritto nella pagina di IMPORTAZIONE PREZZARI.

ACTACOMP

Operatore Gestore + Domenica, 3 gennaio 2010 23:17| N

TROVA e
< di 16941 >
uTTl |I = s.:mw’> !

FIL o selezi 5 5 i Componenti Riferimento Prezzo importato
ARegione Lazio - Anno 2002 - Opere edili Sbioccato
DEI PREZZI -2 [ R 1D Capitolo D Descrizione.
i i i con un uni i seq . Prima di cliccare sul pulsante 5 |[%] D Categoria
verificare che: ogni iga contenga il campo "ID prezzo" e che questo Si i i da uno spazio. 0 1D Sottcategor
1D Importaz | 1| Captolo  Descrzione Unita di misura |Meteriai%e X Tipo | Codice identficativo | Immagine
o Categoria Noi% X 1
ez20 Trasport® - X' Definizione breve
Dosorizione Prezzo unitario
peciica - X(Noa
8 00 |
MANO D'OPERA
[
0 [
MO
KMo ‘OPERA
0 [T}
1001
Vlivello edile
M0 1001
1 Mo
1001 ora
2 lcosto non comprensivo delle spese generali ed utli
M01001 2 jelfimpresa
€
2 [
1001 ora
b |prezzo comprensivo di spese generali
M0 1001 b pari al 26,50%
€
13 Mo T
1002 |
. SO

Figura 3.2-6 - Filtro d'importazione dei prezzari.

Per effettuare I'importazione dei prezzari seguire la sequenza numerica
dei pulsanti prevista per il filtro.

3.3. ANALISI PREZZI

Una volta inseriti i prezzi &€ possibile valutare tutte le componenti del
prezzi unitari sulla base delle percentuali previste per:

* materiali

*  manodopera

* noli

* trasporti

* sicurezza

* spese generali
tutti o alcuni di questi parametri possono essere gia previsti in alcuni
prezzari pubblici o possono essere inseriti.
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cad 3,9921
Componenti I Analisi dei prezzi I Giustificazioni dell'appaltatore I Analisi dei costi dell'appaltatore I
M% N% T% MO0% $% S
24,49% 12,78% 15,51% 47,22% 2,00%
Materiali Noli Trasporti Manodopera Totale Sicurezza | Spese Generali Utili Prezzo unitario
M N T MO M+N+T+MO SG u P=M+N+T+MO+S+SG+U
0,7667 0,4000 0,4857 14783 3,1307 0,0626 0,4359 0,3629 30921
24,49% 12,78% 15,51% 47,22% 100,00% 2,00% 13,65% 10,00% !
— S=(P-U-SG)-(P-U-SG)/(1+S%) oppure S SG=(P-U)-(P-UJ(1+SG%)  U=P-P/(1+U%)  P=(M+N+T+MO)+S%)+SG%)+U%
ZI

quello previsto dal prezzario. | costi unitari rimangono riservati ai soli
utenti di tipo appaltatore.

Figura 3.3-1 - Le componenti del prezzo.

E possibile effettuare I'analisi dei prezzi:

e per determinare il prezzo unitario;

* per determinare le varie componenti del prezzo unitario gia previsto;
* per determinare il proprio prezzo unitario diverso da quello previsto.

Per effettuare I'analisi dei prezzi riportare le varie voci che compongono
il prezzo inserendo per ogni singola voce il prezzo conosciuto e la
quantita eseguita per quel prezzo.

Per inserire o sostituire nel prezzario il prezzo unitario cosi analizzato
cliccare il pulsante INSERISCI.

= PRELLO UNITARIU DIVERSU DA PREZLLO ANALILLAIO caa 3

= Prezzo analizzato I Analisi dei prezzi | Analisi dei costi dellappaltatore

B Tipo Descrizione Costo Quantita Costo unitario Incidenza

| [ MateriaiJsacchettiditela 0,15 / 10,00 = =
[ | [ Matrsi___caoesinzzo 7o 120 - c|
[ | [_Manodopera_JOperai 17000 4 2000 = c|
| [ Trespoi__JCamio35q 2000 J| 40000 = c|
N — / : of

Metodo utilizzato per la valutazione dei costi: Prezzario
| Prezzo unitario Costo unitario Ricavo unitario (utili + spese generali)
17,42 - 13,93 = 3,49

< C

Figura 3.3-3 - L'analisi dei costi.

Nella scheda é possibile anche riportare le giustificazioni per un prezzo
unitario diverso da quello previsto ed elencare gli eventuali allegati da
presentare nel caso questi vengano richiesti dall’ente appaltante.

= PREZZO UNITARIO DIVERSO DA PREZZO ANALIZZATO cad 17,42
N Prezzo analizzato Analisi dei prezzi Analisi dei costi dell'appaltatore
B Tipo Descrizione Prezzo Quantita Prezzo unitario  Incidenza
| Materiali |saochetti ditela cadauno I 0,220 / 10,00 = 0,0200 0,16% ﬂ;
" | [ Materiai_|Calcestuzzo 20,00 / 12,00 = 16667  1340% C|
Operai 20000 20,00 = 100000  8041% C|
[ wow [ oow o w0 6 of
J (E— I d E <l
% S 1244
— 2,00% ’
Materiali Noli Trasporti Manodopera Sicurezza ‘ Spese Generali Utili Prezzo unitario
g M N T MO s SG 1 P=(M+N+T+MO)+S%)+SG%)+U%
1,69 0,75 10,00 025 173 1,44 15,86 )
13,56% 6,03% 80,41% 2,00% 13,65% 10,00% INSERISCI | |3

PREZZO DA ANALISI DIVERSO DEL -16,1275% DA PREZZO UNITARIO m* 4,9400

Analisi dei prezzi | Giustificazioni dell'appaltatore | Analisi dei costi dell'appaltatore

Componenti

Giustificazioni

Indicare le giustificazioni Il prezzo unitario piu basso si giustifica con I'utilizzo di un Prezzo unitario analisi 41433
dell'app nel caso di inario che di i vecchi strati di pittura

un prezzo unitario inferiore cor p I ed il lavaggio e Differenza -0,7967
a quello previsto in appalto  riempendo direttamente i sacchi pronti per la discarica.

e gli eventuali allegati che Differenza% -16,1275%
le documentino. :
Decreto legislativo 12 Allegati

apnile 2006, n. 163 art.87

[

Scheda tecnica macchinario di pulizia ed
aspirazione.

ZI

Figura 3.3-2 - L'analisi dei prezzi.

L’'appaltatore pud anche effettuare l'analisi dei costi unitari che
potrebbe differire dai prezzi unitari determinando un utile diverso da

Figura 3.3-4 - Le giustificazioni del prezzo unitario.
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4. IMPOSTAZIONI

Nel capitolo IMPOSTAZIONI si impostano alcuni parametri generali
necessari prima di procedere con tutti gli altri capitoli.

versione 2.0
* Pubblico
* Privato
L]

Nel caso la propria versione di ACTACOMP sia solo per appalti privati il
tipo di appalto disponibile e solo privato e non € modificabile.

[ XeXé) ACTACOMP =)
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

ACTACOMP

Operatore Gestore * Venerdi, 19 marzo 2010 14:39

Progetto D Progetto ACTAGEST

Ristrutturazione della scuola elementare "Grazia Deledda™

Tipo appalto Descrizione dellappalto
Pubblico L'appalto consiste nella ristrutturazione della scuola elementare "Grazia Deledda".
La scuola & in un edificio di un piano fuori terra ed & composta da due sezioni di cinque aule.
CAMBIA La struttura delledificio & composta da travi e pilastri in cemento armato con solai in travetti di cemento e laterizi.

Le muratura di tamponamento & a cassetta in forati  intercapedine con isolante termico.
La copertura & a terrazza
Tipo contabilita La ristrutturazione consiste in:

- demolizione e ricostruzione dei pavimenti;
Completa L ision & dei
- raddoppio delle murature di divisione tra le aule con isolamento acustico;
CAMBIA - tinteggiatura delle pareti;

e dei gruppi bagni;
- sostituzione degli infissi esterni ed interni;
- rifacimento comp ianto elettrico;

Status I Indirizzo I Ruoli principali l Dati economici l Costi dell'appaltatore I Giomi lavorativi I Email I Copertine I Note giomate I
ID Oggetto 1D File
Data nizio progetto IDoggetto  Oggetto ACTAGEST ACTAGEST
Gio 12.06.2008 ’F‘ 234 ACTACOMP Gestione Cantiere 105.423
Data ine progetto Edizione  Data
Ven 9.01.2009 | =
MODELLI PER
DOCUMENT! Data inizio appalto Data inizio lavori Data prima misura
e [E | cios.01.2009 Gio 1.01.2009
OMOGENEI Fo— Data uima misura
IMPRESE @ Ven 26.02.2010
Data uitimo SAL
FASI Dom 31.01.2010
Data conto finale
ZONE Ven 5.03.2010
— CONTEGGIO
ELEMENTI
150 o Usa

Il tipo di contabilita & accessibile solo nelle versioni DIREZIONE
LAVORI o IMPRESE.
Il tipo di contabilita pud essere:

e Completa

e Semplificata
Negli appalti privati la contabilita pud essere sia semplificata che
completa.
Negli appalti pubblici la contabilita pud essere solo completa.

Nel caso la propria versione di ACTACOMRP sia solo per appalti privati il
tipo di contabilita disponibile € solo quella semplificata e non e
modificabile.

Figura 3.3-1 - Le impostazioni generali di ACTACOMP.

Le impostazioni sono necessarie e quindi accessibili solo quando
ACTACOMP ¢ in modalita GESTIONE.

Nella pagina generale & possibile impostare I'ID ed il nome del progetto
che pud apparire in tutti i moduli di stampa.

E possibile memorizzare I'ID Progetto secondo le procedure del
sistema di gestione ACTAGEST per un immediato riscontro

La descrizione dell'appalto se inserita apparira in vari documenti
contabili (contratto, conto finale,ecc.)

Il tipo di appalto pud essere:

Nella scheda STATUS é possibile memorizzare come OGGETTO il file
di ACTACOMP secondo le proprie procedure di archiviazione oppure
memorizzare I'ID Oggetto e I'ID File secondo le procedure del sistema
di gestione ACTAGEST.

Le date di riferimento del progetto e dellappalto possono essere
inserite e visualizzate.

Nella scheda INDIRIZZO & possibile riportare lindirizzo dell’appalto.
Cliccando il pulsante MAPPA viene visualizzato l'indirizzo su Google
Map.

Nella scheda RUOLI si possono memorizzare le risorse che hanno i
ruoli principali nell'appalto quali:

* committente

* responsabile dei lavori o del procedimento

* progettista

* direttore dei lavori

* appaltatore
Questi ruoli possono essere inseriti successivamente in alcune
intestazioni dei moduli di stampa.
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I ruoli vengono selezionati sulla base delle risorse inserite
precedentemente nel capitolo RISORSE, se non vengono inserite
risorse non sara possibile inserire i ruoli.

Nella scheda DATI ECONOMICI sono memorizzati i parametrici
economici da utilizzare in ACTACOMP.

Gli arrotondamenti dei decimali sono utili per effettuare computi e
contabilita secondo le indicazioni richieste dall’appaltante.

Nella scheda COSTI DELL’APPALTATORE é riportato il metodo
selezionato per la valutazione dei costi dell’appaltatore.

Nella scheda GIORNI LAVORATIVI sono riportati i giorni lavorativi che
sono presi in considerazione per il calcolo della durata delle lavorazioni
e del cronoprogramma dell’appalto.
Ad esempio se un lavorazione richiede 10 giorni lavorativi la durata
sara riproporzionata sulla base dei giorni utili per anno (ad esempio 23
giorni) secondo la proporzione:

10 : x =236 : 365
Quindi una durata di 10 giorni lavorativi corrispondera a 16 giorni
effettivi di appalto.

Nella scheda EMAIL saranno memorizzare gli indirizzi email predefiniti
da utilizzare per le email che saranno inviate con ACTACOMP.

Nella scheda COPERTINA possono essere inserite le informazioni da
utilizzare nel modulo di stampa COPERTINA, altri dati potranno essere
personalizzati direttamente nel centro stampa.

Nella scheda NOTE GIORNATE sono riportate le note assegnabili alle
giornate delle risorse, le prime 9 note sono personalizzabili.

Le note giornate si possono utilizzare solo con ACTACOMP Direzione
Lavorio ACTACOMP Imprese.

4.1. ZONE

E possibile impostare diverse zone a cui assegnare le lavorazioni.

Ad esempio suddividere le lavorazioni per ogni piano di un edificio o per
ogni edificio di un complesso edilizio o per vari lotti nel caso di un area
urbanistica.

La suddivisione in zone & molto utile per ritrovare subito con facilita le
lavorazioni di una zona sia per redigere i computi sia per inserire le
misure sia per capire se alcune problematicita dell’appalto si riferiscono
ad una zona o ad un altra.

4.2. FASI

E possibile creare delle fasi temporali con cui suddividere le lavorazioni.
Le fasi sono utili per gestire e controllare 'andamento temporale
dell’'appalto.

4.3. IMPRESE

E possibile creare un elenco di imprese a cui assegnare le lavorazioni.
Le imprese possono corrispondere sia ad imprese realizzatrici, nel caso
di appalti separati, che a subappaltatori come anche a squadre di
personale.

E conveniente definire le imprese prima di creare dei computi in modo
tale da assegnarle subito alle lavorazioni anche senza sapere come
verra realmente gestito I'appalto. In ogni momento si potra poi cambiare
il nome delle imprese che verra aggiornato per tutte le lavorazioni.
Suddividere le lavorazioni per imprese & utile durante la gestione
dell’appalto per verificare se alcune problematicita dell’appalto si
riferiscono ad una impresa o ad un altra.

4.4. GRUPPI OMOGENEI

| gruppi omogenei di lavorazioni sono uno strumento utile e potente
nella gestione delle lavorazioni in ACTACOMP.

Prima di cominciare il primo computo ed inserire la prima lavorazione
bisogna necessariamente aver creato almeno un gruppo di lavorazioni
omogenee in quanto ogni lavorazione dovra essere obbligatoriamente
assegnata ad un gruppo.

Secondo il tipo di appalto & utile creare gli opportuni gruppi di
lavorazioni omogenee.

Ad ogni gruppo di lavorazioni omogenee & possibile assegnare una
serie di informazioni specifiche per quel gruppo in modo tale che
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possano essere automaticamente alle nuove lavorazioni appartenenti a
quel gruppo.

Ad esempio se il gruppo IMPIANTI ELETTRICI ha assegnata I'impresa
IMPIANTI ELETTRICI nella zona VILLINO e nella fase 2, quando si
creera una lavorazione nel gruppo IMPIANTI ELETTRICI allora questa
verra assegnata automaticamente allimpresa IMPIANTI ELETTRICI
nella zona VILLINO e nella fase 2.

Se poi si vogliono cambiare successivamente tutti i dati di un gruppo
ciccare il pulsante « posto vicino al dato da cambiare e potranno essere
cambiate tutte le lavorazioni del gruppo o solo quelle vuote, cioé quelle
in cui il dato da cambiare non & ancora stato assegnato.

Ad esempio se le lavorazioni del gruppo IMPIANTI ELETTRICI hanno
assegnata l'impresa 5 - IMPIANTI ELETTRICI ma una volta appaltati i
lavori viene definito che I'impresa che fara gli impianti elettrici &
l'impresa 6 - IMPIANTI TECNOLOGICI basta cambiare I'impresa del
gruppo e cliccare il pulsante « per aggiornare automaticamente tutte le
lavorazioni del gruppo.

Ad ogni gruppo di lavorazioni omogenee & possibile assegnare un
incidenza della manodopera che verra assegnata automaticamente a
tutte le lavorazioni del gruppo. Lincidenza assegnata sara sostituita
automaticamente dall'incidenza della manodopera del prezzo unitario
inserito per la lavorazione se questo comprende [incidenza della
lavorazione.

4.5. MODELLI PER DOCUMENTI

ACTACOMP contiene una serie di modelli preimpostati da utilizzare
come base per la redazione di documenti durante I'appalto nel capitolo
CANTIERE.

E possibile creare dei propri modelli in modo tale da personalizzare i
documenti dell’appalto.

I modelli possono essere sia importati che esportati in modo tale da
poterli utilizzare in qualsiasi file di ACTACOMP e di creare la propria
banca dati dei modelli.
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5. COMPUTI

Il capitolo COMPUTI gestisce i vari COMPUTI con le relative
LAVORAZIONI che il progettista redige in fase di progetto prima di
andare in appalto.

ACTACOMP
Operatore Gestore * Venerdi, 19 marzo 2010 14:01

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

ACTACOMP
COMPUTI METRICI

D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 artt.34 e 44

Lista computi | Computo

Riferimento _Computo

Importo
146.606,11 Sbloccato ||

Opere architettoniche

» et |
BB ~e opercidrauiiche

149.501,27 Sbloccato

IMPORTAZIONE
LAVORAZIONI

LISTA
LAVORAZIONI
LAVORAZIONI

SELEZIONE
LAVORAZIONI

296.107,38
150 | uad | Usa

Figura 4.5-1 - La lista dei computi.

Per creare i computi bisogna per prima cosa aver creato un nuovo file
in modalita GESTIONE.

Una volta creato il file accedere all'area IMPOSTAZIONI e impostare i
vari parametri necessari per gestire il progetto a partire dal nome del
progetto.

Entrare nellarea COMPUTI (quando si clicca per la prima volta il
pulsante COMPUTI - o VARIANTI - verra chiesto di collegarsi ad un file
di ACTACOMP in modalita PREZZARI da utilizzare come libreria dei
prezzi da inserire nei computi) e cliccare il pulsante NUOVO
COMPUTO.

E consigliabile creare pitl computi per uno stesso appalto dividendo le
lavorazioni in macro argomenti, ad esempio:

e opere architettoniche

e opere in cemento armato

* impianti elettrici

* impianti idraulici

L]

Creare piu computi facilita la gestione dei dati e la gestione dell’appalto.

Creare un NUOVO COMPUTO cliccando sul pulsante in alto a sinistra
nella pagina dei COMPUTI, assegnare un nome al computo e inserire i
dati generali.

ACTACOMP

Operatore Gestore * Venerdi, 19 marzo 2010 14:02

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

ACTACOMP

ME
STAMPA NU

COMPUTI METRICI

D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 artt.34 e 44

Lista computi | Computo

Riferimento  Computo
Opere architettoniche c
T Relazione
IS SN2 =121l [Guesto computo & refativo alle sole opere architetioniche per la ristrfiurazione in appalto
Data computo
Gio, 22 gen 2009 |[]
Data aggiomamento
&
Tipo
Computo metrico
Costi PSC
No
Revisione
IMPORTAZIONE
LAVORAZIONI Numero iniziale
LISTA !
LAVORAZIONI RINUMERA
LAVORAZIONI N
Status ediing
SELEZIONE
LAVORAZIONI - Importo EUR
I computo & composto da 29 lavorazioni numerate da 1 a 29 146.606,11

Sbloccato
150 uad | Usa

Nel caso il computo sia relativo ad un Piano di Sicurezza e
Coordinamento (PSC) il campo “Costi PSC” deve avere come valore
“Si”, automaticamente non verra applicato I'eventuale ribasso applicato
all'appalto.

Figura 4.5-2 - La scheda generale di un computo.
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Per fare una revisione inserire semplicemente la percentuale di ribasso
o di rialzo nel campo revisione e automaticamente tutti gli importi del
computo verranno aumentati o diminuiti della percentuale inserita.

Quando un computo & terminato e si vuole evitare di modificare
accidentalmente qualche informazione cliccando nel campo “Blocco” si
pud bloccare o sbloccare il computo, tutte le lavorazioni appartenenti al
computi bloccati non potranno essere modificate.

Quando si accede alla pagina dei computi si accede alla scheda che
visualizza la lista dei computi, per andare alla scheda del computo
scelto cliccare il pulsante verde con I'ID del computo scelto.

5.1. LE LAVORAZIONI

Prima di iniziare ad inserire le lavorazioni nei computi o nelle varianti
verificare di aver inserito nel capitolo IMPOSTAZIONI i giusti parametri
per il tipo di appalto.

ACTACOMP

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore * Venerdi, 19 marzo 2010 14:00

TROVA 3 ME
ACTACOMP overn | ow | T | oomn 1< <[ 25 |>[>1] 18
- IMP.Opere idrauliche Stioccato €| Lavoro CostoPSC_ Classe
| Acopo ]| No  [[importante ]|
22012009 | 14-03-2010  Gruppo omogeneo Opera specializzata
)pere in cemento armato . - Impianti per la produzic C | «
2_Joperei 0G9 - I Ia produzic C
K EmnZiD Zona Fase Impresa
) arco . conda . impresa risanamento ambient C |+
IMP.29 2 Jp c 2_Jsecond: c 2_ i to ambient C
Prezzario Capitolo/Categoria/SottocategorialDescrizione
'ACTACOMP Bolzano 2009 03.0pere da fabbro ]
Prezzario Provincia 03.Corrimano, parapetti, inferriate, recinzioni [¥]  o2Parapetti v]
Autonoma di Bolzano - parep ° ] > K2
Alto Adige - Opere edili | Ringhiera in acciaio a disegno semplice con pioli in profilati normali quadri, tondi, piatti, completa di montanti
e o fissati lateralmente alla soletta e di corrimano, fornita e posta in opera con tasselli @ viti con protezione
LAVORAZIONI: Tutti i Riferimento prezzo anticorrosione, compresa mano di fondo di pittura antiruggine. Esecuzione conforme disegno. Sono escluse le
computi - Lavori a corpo, a 03.03.02.01.b assistenze murarie, contabilizzate a parte:
misura e in economia, ﬂ Prezzo non collegato
inclusi quelli del PSC - b 400 o
Tutte le classi - Tutti i Definizione breve Ringhiera in acciaio a disegno semplice con pioli in...per scale mistilit & pi i curvi INSERISCI \
aruppiomagen - Tute Nota -
Lal e G 913 jnfijhih kdfgh dg kdgh Isdkh k kh kh kh h Fomitura Posa
le imprese - Tutte le nol Tnch
i péeuzdzm ;_':’rk‘l;ﬂ i crapnoll Unita di Misura Quantita Prezzo Unitario Base Variazione Revisione Prezzo Unitario Importo lavorazione EUR
TR g m 628,41 204,43 -10% 183,99 115.621,16
Ordinamento per: Inizio
effettivo = - - - - — -
Calcolo della quantita | Inserimento da prezzari | Inserimento rapido | Ricerca prezzo [ Altri dati economici | Fotografie | File | Paf |
Descrizione (max 40) Partisimii _Lunghezza Larghezza _Altezza Peso Quantita
IMPORTAZIONE |1 |Soggiomo 5674 234 47698 3,00 s[4 569,9600 ¢ ||
LAVORAZIONI —
o ol Camera 1 48 300 E 14,4000 €
L AVCL)EI‘Z‘DM 3 camera 2 379 157 337 [4] 20,0500 €|
4 Cucina 480 3 14,4000 C
5 cucina 320 3,00 9,6000 C
SELEZIONE —
LAVORAZIONI =
628,4100
COMPUTI
150 0nd Usa

Figura 5.1-1 - La scheda di una lavorazione di un computo.

Ad ogni lavorazione & possibile assegnare:

GRUPPO OMOGENEO - Negli appalti pubblici € obbligatorio
suddividere la lavorazioni in gruppi di lavorazioni omogenee.

Oltre che necessario negli appalti pubblici si consiglia di creare sempre
i gruppi di lavorazioni omogenee, i gruppi sono molto utili nella gestione
dei dati.

Oltretutto & possibile definire per ogni gruppo dei dati predefiniti che poi
verranno assegnati automaticamente a tutte le lavorazioni che
appartengono a quel gruppo, ad esempio assegnando limpresa
“IMPIANTI ELETTRICI ROSSI srlI” al gruppo “IMPIANTI ELETTRICI”
ogni volta che verra creata una lavorazione e verra assegnata al
gruppo “IMPIANTI ELETTRICI” automaticamente alla lavorazione verra
assegnata all'impresa “IMPIANTI ELETTRICI ROSSI srl”.

OPERA SPECIALIZZATA - Negli appalti pubblici &€ necessario
suddividere le lavorazioni in opere specializzate in modo tale da
stabilire le caratteristiche dell'appalto, sara poi possibile verificare lo
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stato delle lavorazioni anche per singole opere specializzate (Questo
parametro € operativo solo nel caso di appalti pubblici).

IMPRESA - Ogni lavorazione pud essere assegnata ad un impresa sia
nel caso di appalti separati ad imprese sia nel caso di subappalti.
Assegnare le lavorazioni alle imprese € molto utile in modo tale che
sara poi possibile verificare lo stato delle lavorazioni per singole
imprese.

FASE - Ogni lavorazione pud essere assegnata ad una fase in cui si
puo suddividere I'appalto in modo tale che sara poi possibile verificare
lo stato delle lavorazioni anche per singole fasi.

ZONA - Ogni appalto pud prevedere piu zone ed assegnando le
lavorazioni ad una zona sara poi possibile verificare lo stato delle
lavorazioni anche per singole zone.

CLASSE - La classe di importanza & molto utile nella gestione
dell’appalto in quanto indicando le lavorazioni di classe IMPORTANTE
e sopratutto CRITICA consente alla direzione dei lavori e all’appaltatore
di saper quali sono le lavorazioni che bisogna curare con maggior
attenzione.

La classe di importanza negli appalti pubblici di tipo complesso &
obbligatoria ed & indispensabile negli appalti privati gestiti nel rispetto
delle norme ISO 9000.

La classe di importanza andra tenuta in considerazione dall’appaltante
e dall'appaltatore:

a) nell’approvvigionamento dei materiali da parte dell’aggiudicatario e
quindi dei criteri di qualifica dei propri fornitori;

b) nella identificazione e rintracciabilita dei materiali;

¢) nella valutazione delle non conformita.

LAVORO - Ad ogni lavorazione deve essere assegnato il modo con cui

la lavorazione dovra essere contabilizzata:

* A MISURA - Se la lavorazione & a misura la contabilita dovra essere
effettuata necessariamente misurando le parti di lavorazione eseguita
sulla base dell'unita di misura stabilita nel computo e riportate in ogni
stato di avanzamento lavori.

* A CORPO - Se la lavorazione € a corpo la contabilita potra essere
eseguita valutando la quota percentuale eseguita in occasione di ogni
stato di avanzamento lavori

* IN ECONOMIA - Le lavorazione in economia possono essere:
o A COTTIMO - in questo caso la contabilita € effettuata come sa
la lavorazione fosse a misura
o IN AMMINISTRAZIONE - In questo caso la contabilita viene
fatta sommando giornate e provviste necessarie per
I'esecuzione della lavorazione

COSTO PSC - Il Costo PSC verra assegnato automaticamente alla
lavorazione sulla base del valore assegnato al computo o alla variante
a cui appartiene, cambiando il valore nei computi o nelle varianti
verranno cambiati automaticamente anche i valori nelle lavorazioni.

-IMP.Opere idrauliche Sbloccato C‘ Lavoro Costo PSC_ Classe
= ol Ao Js][ %o [inporane .
2010  Gruppo omogeneo Opera specializzata

Opere in cemento armato . OG89 - Impianti per la produzic C | «
Zona Fase Impresa

Parco c|] Seconda cl Impresa risanamento ambient C| « |

Capitolo/Categoria/Sottocategoria/Descrizione )
03.0pere da fabbro v

Figura 5.1-2 - | parametri che e possibile assegnare alle lavorazioni.

5.1.1. CREAZIONE DELLE LAVORAZIONI

Prima di creare la prima lavorazione bisogna aver creato almeno un
computo e aver selezionato nella pagina SELEZIONE LAVORAZIONI
un solo computo (o una sola variante).

Tutti

Gruppo omogeneo

Tutti i gruppi omogenei
TAnna C.

Figura 5.1-3 - Un solo computo selezionato nella pagina SELEZIONE LAVORAZIONI

Opere architettoniche

Prima di inserire una lavorazione € consigliabile settare i parametri
nella pagina SELEZIONE LAVORAZIONI infatti quando verra creata
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una lavorazione questa assumera automaticamente i parametri di
selezione definiti come gruppo, zona, fase, tipo lavoro, ecc..

Ad esempio se € selezionato solo il computo la lavorazione verra
assegnata a quel computo, con lavoro a corpo, classe comune e al
primo gruppo disponibile, tutti gli altri valori come zona, fase, impresa,
ecc. non saranno assegnati e dovranno poi essere modificati
manualmente se necessario.

Se invece, ad esempio, in SELEZIONE LAVORAZIONI si selezionano
oltre al computo anche lavoro a misura, gruppo 5, zona 3 e fase 1,
allora la lavorazione che verra creata sara valutata a misura e
assegnata automaticamente al gruppo 5, zona 3 e fase 1.

Per creare una nuova lavorazione cliccare il pulsante NUOVA
LAVORAZIONE e che verra assegnata al computo o alla variante
assegnata.

Quando viene creata una nuova lavorazione viene automaticamente
assegnata alla lavorazione un ID unico, irripetibile e immodificabile, I'ID
& essenziale per creare i collegamenti tra le lavorazioni e tutti gli altri
dati di ACTACOMP.

Alla lavorazione verra assegnato un numero di riferimento consecutivo
che pud essere modificato in qualsiasi momento.

5.1.2. INSERIMENTO DEI PREZZI NELLE LAVORAZIONI

Una volta creata una lavorazione € necessario inserire un prezzo da
utilizzare con uno dei vari metodi disponibili.

Per prima cosa bisogna che il proprio file di ACTACOMP sia collegato
ad un file prezzario: quando si accede per la prima volta al capitolo
COMPUTI o VARIANTI viene chiesto sempre di collegarsi ad un file
prezzari di ACTACOMP, se non & stato collegato alcun file prezzari
quando é stato richiesto bisogna chiudere e riaprire il file per collegarne
uno.

Dopo aver creato una nuova lavorazione cliccando il pulsante NUOVA
LAVORAZIONE automaticamente verra aperta una nuova scheda per
l'inserimento dei dati nella lavorazione e il pannello INSERIMENTO DA
PREZZARI.

Sono disponibili 4 metodi di inserimento del prezzo:

* Inserimento da prezzari

Nel pannello INSERIMENTO DA PREZZARI cliccare il campo
ombreggiato di colore marrone del prezzario e scegliere dalla lista il
prezzario da cui selezionare il prezzo, mano a man che si sceglie un
elemento superiore I'elemento inferiore cambiera colore ed apparira la
lista dei dati da cui fare la selezione e a cascata scegliere il Capitolo, la
Categoria, la Sottocategoria fino ad arrivare al prezzo da inserire.
Anche se il prezzario non & composto da tutte le componenti
selezionarle sempre tutte, ad esempio se manca la Sottocategoria
selezionare comunque la Sottocategoria altrimenti non si attivera la lista
sottostante nel campo della componente del prezzario sottostante.

Una volta trovato il prezzo si attivera il pulsante INSERISCI PREZZO
che consente di inserire il prezzo nella lavorazione.

m u 628,41 204,43 -10% 183,99 115.621,16

Calcolo della quantita I Inserimento da prezzari I Inserimento rapido I Ricerca prezzo | Altri dati economici I Fotografie I File I Pdf |

Prezzario[__1__| PREZZARIO PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE - OPERE EDILI 2009 <l
Capitolo 03 Opere da fabbro c ‘
Categoria 03 Corrimano, parapetti, inferriate, recinzioni (3 ‘
— Sottocategoria 02 Parapetti | ﬂ
Descrizione |01 Ringhiera in acciaio a disegno semplice con pioli in profilati normali quadri, fondi,] ¢ |

i Specifica b per scale mistilinee e pianerottoli curvi c ‘ m
Sottospecifica 204,4300
INSERISCI Prezzario Provincia Autonoma di Bolzano - Alto Adige - Opere edili 2009
03.03.02.01.b Opere da fabbro

- 1 |Comimano, parapetti, inferriate, recinzioni
APRI FILE PREZZARI: P?’ag?“‘v 0y . - q (e - S
ACTACOMP Bolzano 2009 | | Ringhiera in acciaio a disegno semplice con pioli in profilati normali quadri, tondi, piatti, completa di montanti fissati lateraimente
alla soletta e di corrimano. fornita e posta in onera con tasselli e viti con orotezione anticorrosione. comoresa mana di fondo di

Figura 5.1-4 - Inserimento del prezzo nella lavorazione

* Inserimento rapido

Nel caso si conosca gia il riferimento del prezzo da inserire nel
prezzario spostarsi nel pannello INSERIMENTO RAPIDO e dopo aver
selezionato il prezzario attivare la lista di tutti i riferimenti dei prezzi del
prezzario cliccando sul triangolino nero alla destra del campo e
selezionare quello desiderato.

A questo punto si attivera il pulsante INSERISCI PREZZO che
consente di inserire il prezzo nella lavorazione.
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pli Unita di Misura Quantita Prezzo Unitario Base Variazione Revisione  Prezzo Unitario Importo lavorazione EUR
m 628,41 204,43 -10% 183,99 115.621,16
Calcolo della quantita I il da prezzari | rapido I Ricerca prezzo | Altri dati economici I Fotografie I File I Pdf |
Prezzario[__1__J PREZZARIO PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE - OPERE EDILI 2009 <l
1D prezzario.ID capitolo.ID categoria.ID ia.lD izione.ID specifica.ID
= PI. 05 02 02 02 b el

— Prezzario Provincia Autonoma di Bolzano - Alto Adige - Opere edili 2009
Opere in piastrelle e in lastre di ceramica

Rivestimenti in ceramica

Rivestimenti in ceramica in letto di impasto adesivo

Rivestimento in piastrelle smaltate monocottura (argilla bianca) UNI EN 176 BI, con superficie m*
piana, fornito e posto in opera con adesivo cementizio, su intonaco; eseguito a giunti ortogonali
allineati, sigillato con boiacca cementizia bianca, pulito e lavato con cura a posa ultimata, compresi 67,1000

PREZZ! la creazione di smussi a 45° su coste di piastrelle, limpasto adesivo come pure il raccordo a frutti
dellimpianto elettrico e a tubazioni. Esecuzione conforme disegno. Sono escluse le assistenze
murarie, ili aparte: - piastrelle 10x10 cm, tinte unite

APRI FILE PREZZARI:
ACTACOMP Bolzano 2009

Figura 5.1-5 - Inserimento rapido del prezzo nella lavorazione.

* Ricerca prezzo

Questo metodo consente di trovare il prezzo da inserire nel prezzario
senza sapere né il prezzario, né il riferimento né i capitoli a cui
appartiene il prezzo.

Cliccare il pulsante 1-RICERCA PREZZO ed inserire una parola chiave
per effettuare la ricerca nel file prezzari collegato.

Si aprira la finestra “Ricerca nei prezzari’ che mostrera tutti i prezzi
contenenti quella parola chiave.

Se i prezzi trovati sono numerosi €/o troppo approssimativi ciccando sul
pulsante RICERCA PREZZO ¢ possibile modificare, limitare o ampliare
la ricerca con altre parole chiave fino a trovare una o piu lavorazioni
che soddisfino i propri requisiti.

Individuato il prezzo da inserire nella lavorazione cliccare il pulsante 2-
COPIA PREZZO che copia i riferimenti del prezzo e chiude la finestra
“Ricerca nei prezzari’, immediatamente dopo cliccare il pulsante 3-
INCOLLA PREZZO che riporta il prezzo nel proprio file.

Se il prezzo risulta corretto cliccare il pulsante 4-INSERISCI PREZZO
che consente di inserire il prezzo nella lavorazione.

[ & istantanea Archivio C:

 scato [ETETT
-
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

ACTACOMP ol

IMP.Opere idrauiche

B9 B O®-0003 ¢ D Mo GeE9 sablasld B Ottaviano Q.

Ricerca nei prez

RICERCA PREZZI =

File Prezzario: ACTACOMP Boizano 2009

T emeiota 1500m, esequio [~

2 cperissone. vt o4
> (Opere da imresario-costutors incinaa, ntren & quakingue natra, compresF0vant,con
22012000 | 20032010 Gruppo omogeneo Fandagnt spedal s messain|Pal el i chiod, | ubloma esemd e esazons compia. & 85 e o

JOpere in cemento amato Vicropao G fondazone, i knghesza 08 1600 m. D fnoa_mm (-

Rierimento

Zoa Fase =
IMP.29 Par [3 =l 02030101 15,00 m, eseguto
e () A )
— Opers daimpresaro-costutors cinta,n ol & ke ek comprsi vovart, con

Prezzario Capitoo/Categorial
'ACTACOMP Bolzana 2008 03 Opere da fabbro Fondazioni specalle messain _|Pak Uvella, 5rans, chiod,
Jrempoca o e T IMicropao difondazone, i kinghezza 0. 1600 m..D olve 109... _|Nel compenso unkaro & compresa mezione con miscela
noma di Bolzano - (el 1500 m, eseguto
N jeta e di fonita e |
prezz ‘anficoosione, compresa mano di fondo di ptura ant
03.03.02.01.5 p pur onin Pal trvetat, trant,chiod, tuboloma estemd ed compieta 3 secco - del nuceo.

put - Lavori  corpo, a
isuaen B Aggomadapezmoot | . Mcropalo i fondazione, dikinghezza W70 a 1600 m. D o
lo Ringhiera in acciaio a di i pi¢| 0203.01.01e. 15,00 m, eseguto
. vericate od

(Opere da mpresario - costutiors

0
Sovapprezzoperc. sy Nota incinata, in erreni & quakuinque natura, compresi Yovant, con
o Fondagion spmih o messain_[Pa vl o, iod, Wbk el o s cria.3 - e i
Unit 6 Misura Quanita o Baso | 15,00 m. compenso per | Nelcompenso unkario & compresa nizionscon miscela
m 628,41 20443 | Gaaeigaa 3|
dsiruzons i nuckeo, dametro minmo 110 .
= = a = masaa 20m caminaue nirat  arer & qusias rata
prezzari Ricerca : Seno compres:nel preo levertule uso i vstment
I l I Pl il rond i Tiniezione di ‘cementizia fino a due volte il volume teorico | _|
trante_delfor, rpianios
e 10 prezzaio 0 capiol D catogra I sotocatogora 0 [ GaGRGRABT ; - =
POR iz G hocko. Gametr rinero 107 8 rgrecta
LAVORAZIONI & Lo imassina 20m com o e & quisas . =
7 5 T Corpres el etz ‘s
LsTA 2-commprezzo Fmiialnatls ottt o ot e || S
LAVORAZIONI Prezz =L fpimbs I
02030103 = n
3-INCOLLAPREZZO diiruzons G nucko, dameto minmo 110 mme kngrezza ||
Opere da mpresario - costrutiore massima 20 m comunque incinati in tereni & qualsiasi natura. e
T ‘Scno compres: nl pretto vt uso d esmant
SELEZIONE 4 o o 2 = AT Tiniezione di miscela cementizia ino a due vole il volume teorico |_ 2-copia |
LAVORAZIONI e
AeRFLE T =
COMPUTI ACTACONP Bozano 2009 asrzone G rugea danra minmo 10 8
‘Opere da impresario - costrutore: "S:\ommmmm m" m:we«’nmasasnaim b
[E T compres el preczo Teventuale uo G Fvestment,
—m o | Pol ol Wk, choch,___ | el comenizi oo a v vole  vons i |_| RS
e e delforo, Tpianios [~
150 d— s

Figura 5.1-6 - La ricerca del prezzo da inserire nella lavorazione.

¢ Inserimento diretto

Ultimo metodo & quello di scrivere direttamente il prezzo nei campi
della lavorazione, ma questo metodo & utile solo nel caso si voglia
inserire per una sola volta un prezzo particolare altrimenti conviene
sempre scrivere il prezzo nel prezzario e poi inserirlo nella lavorazione,
in modo tale che si possa poi riutilizzare il prezzo piu volte nei computi
e nello stesso tempo potenziare i prezzari a propria disposizione per i

futuri lavori.

5.1.3. CALCOLO DELLA QUANTITA
Per inserire la quantita prevista per lavorazione esistono due metodi.

¢ Inserimento diretto

Cliccare sul campo quantita ed inserire la quantita prevista per la
lavorazione secondo l'unita di misura definita.

* Calcolo della quantita

Nel pannello “Calcolo della quantita” cliccare il pulsante NUOVO
PARZIALE che crea un record per l'inserimento dei dati parziali, i dati
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parziali sono utili per effettuare e memorizzare nei computi i parziali con
cui viene calcolata la quantita.

| parziali di ogni riga sono parti simili, lunghezza, larghezza, altezza e
peso vengono moltiplicati fra loro per determinare il dato parziale che
pud essere addizionato o softratto modificando semplicemente
'operatore da + a -.

Per ogni lavorazione & possibile inserire fino a 40 dati parziali, se sono
necessari altri dati parziali creare una nuova lavorazione uguale in
modo tale da avere altri 40 dati parziali.

m u 628,41 204,43 -10% 183,99 115.621,16

o

Calcolo della quantita I i da prezzari i rapido I Ricerca prezzo | Altri dati economici I Fotografie I File l Pdf I

Descri; (max 40) Parti simili  Lunghezza Larghezza Altezza Peso Quantita

E |1 Soggiorno 5,674 234 4,7698 3,00 3 569.9600ﬂ;
|2 camera 1 48 3.00 14,4000 ¢ |

3 camera 2 379 1,57 337 20,0500 €|

4 |Cucina 480 3 14,4000 ¢ |

5 [cucina 320 300 9,6000 ¢ |
" - 628,4100

Figura 5.1-7 - Il calcolo della quantita di una lavorazione.

5.1.4. ALTRI DATI
Per ogni lavorazione & anche possibile inserire:

una definizione breve della lavorazione se non si accetta
quella del prezzario se presente, la definizione breve ¢ utile per
una ricerca veloce della lavorazione.

una nota per ulteriori specifiche sul prezzo necessarie per
quella sola lavorazione, ad esempio per specificare che un
tramezzo € alto 5 metri invece dei soliti 3 metri standard o che
la tinteggiatura deve essere di un determinato colore e cosi via.
La fornitura che pu0 essere inclusa o esclusa

La posa che puo essere inclusa o esclusa

La variazione rispetto al prezzo del prezzario in caso di appalti
pubblici e se previsto dalla normativa in caso di maggior
complessita o semplicita rispetto al prezzo standard.

La lavorazione di riferimento nel caso in cui la lavorazione
corrente sia un sovrapprezzo in percentuale su un’altra
lavorazione (il calcolo del sovrapprezzo viene eseguito
correttamente solo se & spuntata la relativa casella).

Fotografie che possono aiutare nell’elaborazione del computo
0 successivamente nella gestione dell’appalto.

File di qualsiasi tipo come disegni in dwg, documenti in doc,
fogli di calcolo di Excel e qualsiasi altro formato la cui
applicazione & presente sui propri computer, che possono
aiutare nell’elaborazione del computo o successivamente nella
gestione dell'appalto.

Documenti pdf che possono aiutare nell’elaborazione del
computo o successivamente nella gestione dell’appalto.
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5.2. SELEZIONE DELLE LAVORAZIONI

La selezione delle lavorazioni & un aspetto molto importante che aiuta e
facilita molto la navigazione fra le lavorazioni e la gestione dei dati di
ACTACOMP e che ¢ presente anche in altri capitoli di ACTACOMP.

ACTACOMP
Operatore Gestore * Venerdi, 19 marzo 2010 14:03

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

ACTACOMP

B Amisura Costo PSC | & Critica

— Opere architettoniche & Acomo X si B Importante
Tutti [ In economia | B No X Comune

Gruppo omogeneo Opera specializzata

[__Jutii gruppi omogenei Tutti| Senza [Tutte le opere specializzate s
Zona Fase Impresa

[ Jruttele zone T|s| [ Jrutelefasi T|s| Tutte le imprese Tls|
Prezzario Capitolo

[t prezzari T|s| utt  capitol TS| Tutto |
Lista ioni per ..1D | ...iferi [ [ .importo | Manodopera [ Sicurezza [ Costi appaltatore |

ID 29 Lavorazioni selezionate Unita di misura  Quantita  Prezzo unitario Importo EUR

1 Carotaggio eseguito con carotatrici con motore...diametro foro da Carotaggio eseguito con [~]
_ carotatrici con motore elettr... muratura di tufo, matton e simif: - diametro foro da 110:a 150 mm m B ) esad ]
2 Carotaggio eseguito con carotatrici con mot etro foro da Carotaggio eseguito con
_ caroalrici con motore elettr.. muratura di tufo, m; imil: - diametro foro da 110 150 mm m 22 R U=
3 Perforazioni di muratura di qualsiasi genere...muratura i pistrame Perforazioni di muratura di - o - oy
qualsiasi genere e spess..ione, esclusa larmatura metallica: - muratura in pietrame o mattoni & 4
4 Ponteggio e facciata in struttura..per i primi Ponteggio esterno di facciata in struttura
metalica tubol egola d'arte con materiale dellimpresa: - per i primi 30 giomi () 452 221 187453
iccolo diametro e...per diametro esterno Pali special dipiccolo diametro e i - o et et

ipi
_ elevata capacita porta...esa fra 60 e 120 kglcma): - per diametro estemo paria 161 - 190 mm

6 Rasatura con stucco sintetico di superfici gia preparate, compresa abrasivatura mq 4 1.064,56 425824

7 Prove scissometriche effettuate in foro nel...da 0,00 m Prove scissometriche effettuate in foro nel & 12 7385 886.2
corso della perforaz...dita misurate a partire dal piano di campagna: - da 0,00 m a 15,00 m 8 ;

_ 8 Muratura faccia a vista, spessore par...mattoni industriali tipo Muratura faccia a vista, spessore ma 5 0 a2

IMPORTAZIONE
LAVORAZIONI pari ad una testa, e...d'arte: - mattoni industriali tipo *a mano" sabbiati (25x12x3,5 cm)
LISTA 9 Piccola orditura di morali o listell...delle dimensioni 70 Piccola orditura di morali o listelli di o % 590 57504
LAVORAZIONI castagno a ..sorie ed ogni alro onere e magistero: - delie dimensioni 70 x 70 mm 4 2
10 Serramenti a taglio termico eseguiti con...0,70x1,30 m (0,91 Serramenti a taglio termico eseguiti cad % 535 o]
LAVORAZIONI con profiat estrusi ..omale»: - Serramento fisso. Telaio isso: - 0,70x1,30 m (0.91 ma) . iy

11 Opere prowvisionali in tubolas ci (sister afine in
tubolari metallici (sistem...si calo in basso e accantonamento prowvisorio nelfambito el cantiere e il = L
12 Disfacimento di piccola orditura di tetto...pianelle o spianata Disfacimento di piccola orditura di 7 1843 )
tetto in legno compr...sorio; escluso il solo calo in basso: - pianelle e spianata di malta mq 4 i~
COMPUTI
146.606,11

150 e | Usa

Figura 5.2-1 - Selezione delle lavorazioni

Quando si & nella pagina di SELEZIONE LAVORAZIONI nel portale
delle lavorazioni vengono visualizzate solo le lavorazioni selezionate
sulla base dei parametri inseriti nei campi soprastanti, cambiando i
parametri le lavorazioni visualizzate nei portali vengono aggiornate in
tempo reale.

e _______________________—

- X Amisura Costo PSC |[X] Critica
Opere architettoniche Xl A como R si X importante

Tutti X In economia | B No B Comune
Gruppo omogeneo Opera specializzata
[ Tutti i gruppi omogenei Tutti ‘ Senza [ Tutte le opere specializzate T|S
Zona Fase - Impresa 1
I:Tune le zone ﬂﬂ :]Tlme le fasi Hi [ Tutte le imprese TS

Prezzario Capitolo
DTumlprezzari Hﬂ [ Tutti i capitoli T|S| Tutto

Lista lavorazioni per ...ID I ...riferimento I ...lavorazione I ...importo | Manodopera I Sicurezza | Costi appaltatore I

D 29 Lavorazioni selezionate Unita dimisura  Quantita  Prezzo unitario Importo EUR

Figura 5.2-2 - | criteri di selezione delle lavorazioni

Ad esempio selezionando solo i lavori a corpo verranno visualizzate
solo le lavorazioni da eseguire a corpo, selezionando poi la classe
critica verranno visualizzate solo le lavorazioni da eseguire a corpo di
classe critica, e cosi via.

Spostandosi nei vari pannelli si visualizzeranno sempre le stesse
lavorazioni ma con il criterio di ordinamento previsto dal pannello
oppure con altri dati aggiuntivi.

Una volta selezionate le lavorazioni di proprio interesse quando ci si
spostera alle LAVORAZIONI o alla LISTA LAVORAZIONI verranno
visualizzate solo quelle liste selezionate.

Cliccando il pulsante T o Tutti, alla desta di ogni parametro, verranno
selezionate tutte le voci di quel parametro, ad esempio cliccando il
pulsante T alla destra di Imprese verranno visualizzate le lavorazioni di
tutte le imprese.

Cliccando il pulsante S o Senza, alla destra di ogni parametro, verranno
visualizzate solo le lavorazioni senza quel parametro, ad esempio
cliccando il pulsante S alla destra di Imprese verranno visualizzate le
lavorazioni senza imprese.

Cliccando il pulsante TUTTO verranno selezionate tutte le lavorazioni di
tutti i computi.
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Upera specializzata

| [__JTutte le opere specializzate TS 5.3. LISTA DELLE LAVORAZIONI
Impresa

: La lista delle lavorazioni € uno strumento molto utile per la gestione
J [_lTutte le imprese ﬂﬂ delle lavorazioni e racchiude molte funzionalita.

T S Tu [lo 800 ACTACOMP —
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore + Venerdi, 19 marzo 2010 14:05) n

TROVA 7 ME
t 1 ACTACOMP omsm‘ Tova | TROV |smm| OROINA |.< <| &[> >.\ e
SELEZIONE LAVORAZIONI: Computo C1-Opere architettoniche -
i K . i ~Suddivisione per computi ¢ varianti: No - Ordinamento per: ID lavoraziono PrezzoUniario Importo  Importo  Sheseg. Stalus
Flgura 52-3-1 pulsantl TeS per settare i parametri D Riferimento 29 Lavorazioni su 40 total Qi BT (e G (e |
y io eseg: iel i ” i m 1234 56.465,37) 0% [AnnullatofJ] &
. s . . con motore eletr... muratura di tufo, matoni e simil: - diametro foro da 110 a 150 mm 4758 | 11723 | 53.642,10] 2.0l ¥ %
Cliccare sul pulsante rosso con I'ID della lavorazione per spostarsi alla 2 nome e 7% camcsoll
con mauxe elettr... muratura di tufo, mattoni e simili- - diametro foro da 110 a 150 mm 1260 | 11726 | 1.488,03 1.488,03 [l |7
i di ere. in pi " i mimm 134 160,80] 95% |Conclusolll & |
scheda di una lavorazione. s [P i o it Pt . e ™ e 2l
4 Pontaggio ester di faccata n struttura. por | rimi Porleggo estemo i faciat mq 12,91 187453 100% [Concusolll |
{tubolare, ..ta regola darte con materiale delfimpresa - per i primi 30 giomi us2 | 1226 | 178045 1780158 | ”
I I 1 Pali speciali i m 7385 6.735,86] [inatiesa Jll &
LISta 'avomlonl Wr CLL] 5 .plwlmwﬂa 5% |zakwcmq) puwammesurmpunne‘ e 92 | 7016 | 6.399,20] i -*
o totico di i mq 106456 425824 100% | ConclusoJll & |
D 11 Lavorazior B [ pe bresival 4 101,33 404532 «us,:z! v
7 Prove scissometriche effettuate in foro nel.. d-o 00 m Prove scissometriche =n=mm; in foro nel corso. cad 7385 886,20 417% | Iniziato Jll & x
campagna: - da 0,00 ma 15/ 12 | 106 | 841,92 35080008 ||
facei mg 139,44 627480 100% Cnm.'luw! a
12 Muratura 8 T e T T e (25'31"5::45:"‘\’)‘ v s | e | 596115 59611500 ¥ |
mnO||MI nec 9 Piccola orditura di morali o listell...delle dimensioni 70 Piccola orditura di moralio lsteli di m 599 575,04 100% |Concluso |l |
castagnoa . e magistero: - delle di 70x70 mm 9% | 589 | 546,24 46,248 ¥ |
10 ‘Serramenti a taglio termico eseguiti con...0,70x1,30 m (0,91 Serramenti a taglio termico eseguiti con cad 1539 3539,70 100% | Concluso Jll |
P I'f 1 profiat estrusi..ormale: - Serramento fiso. Telaio isso: - 0,70x1,30 m (0,81 ma) 23 | us21 | 3.362,83 3362830 ¥ |
1 P in tubolari o a fine Ops isionali cad 207 188,80 Tinattesa [l &
| gen metallci (sistem...si calo in basso e accantonamento prowvisorio nell'ambito del cantiere a2 | 197 | 179,68 v
isfack i pi itura di tetto...pi " " ditetoin | ™ 13,43 5,72 100% | Concluso |l & |
12 legno compr...soro; escluso il solo calo in basso: - pianelle & spianata di malta s | | 51,04 so0l v |
3 Pontegglt 13 istenz del cad 17043 7.669,35 natiesa Jll [
- o schiacciame... i. I 5 | e19 | 7.285,95 R
tallica tubc " granig linata & o di ma 777 781,88 Inattesa Jll &
i pietra natu... per lopera finita: - martellinata 44 | 688 | 742,72 R4
1 istalliiflttonti realizzat chiaro..spossoro istall etent realzzal mq 513 331708 4% [ nzito |,
chiaro i siiconici, mini izare 1 mg; - 6 735 4287 315095 12861 ¥ |7 |
14 Rasatura 16 Intonaco . lane di i, mq 20,14 1.480.29 100% [Concusoll
i amian... ltszza deilocalidi 4 per fopera finta ns | 1913 | 1.406,06 1406068l w|”
T 17 nelli di ges ’ mq 821 2.002,28] 100% | Concluso [l . |
[pannolich gosso 8 - oeoor per dere Fopora inka: panneill sms 5. o won toret 825 | 206 | 1.902,45 1002450 ¥ %
21 Prove sci 18 Solaio semplice in legno, inlegno legno, sowaccarico | ™a 105,87 778145 natiesa [l [
s accidentale 200 ...ra della pavimentazione, per luci fino a 5 m: m Iaqm di castagno 735 100,58 7.392,63 Bl
19 T mq | 7.7 | 3.028.41 [ 43% [ConclusoJll | o)
. . . , o sbruffatura,..ipo 325 & sabbia, 11 16,82 287622 1236278 ¥
Figura 5.2-4 - | pulsanti per spostarsi alla scheda della lavorazione : - =
20 Intonaco a stucco formato da finzaffo o mq 2221 999,45| nattesa By A [0}
sbruffatura, da...ocali di 4 m & qunnlo occorre. perdam mpem e s soff 45 211 949,50 -
g perc. 0,15 8,63 [Inatiesa |l &
A superiore ai 4 m d... 4m dal piano di i i 575 | o014 | 8,05 X
in piastrelle di i 30x15 in pi i mq 35,12 2704,24] Tinattesa [l &
RINUMERA CANCELLA AGGIORNA DA VERIFICA OMETTI 0 LAVORAZIONI ESPORTA ESPORTA e
RIFERIMENTO QUANTITA FILE PREZZARI COERENZA BLOCCATE LAVORAZIONI PER OFFERTA +

150 a1 Usa

Figura 5.3-1 - La lista delle lavorazioni.

Quando si clicca sul pulsante LISTA LAVORAZIONI verra visualizzata
la lista delle lavorazioni correntemente selezionate con I'ordinamento
corrente.
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APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

ACTACOMP
Operatore Gestore * Sabato, 20 marzo 2010 15:26

ACTACOMP

SELEZIONE LAVORAZIONI: Tutti | computi - Lavori a corpo, a
- Suddivisione per computi e varianti: Si - Ordinamento per: Prezzario e capitoli Unitario _ Importo Importo  %eseg. Status
D Riferimento 37 Lavorazioni su 40 total Qs PO spats. avoagone appalato  Importo eseguito

TROVA
OMETTI ‘ TROVA ‘ TUTT

11°
| STAMPA| ORDINA ||< < am |>

1234 56.465,37] 0% |Annullato

tagg motore oo esequi i &
con molore eletti... muratura di tufo, mattoni e simili - diametro foro da 110 a 150 mm 58 | 1723 | 53.642,10] 24 ¥

Carotaggi motore. ggo eseguito ici 12343 156,33 &% Concusolj & |
con e i miratur (i, malion & S - Gamet oro a 110 2 150 60 | 11725 | 148803 148,03l 7|

uate inforo nel. da 0,00 m Prove scissomelriche efitua nfor el corso 7385 886,20) 417% | Iniziato |l &

rove scissometriche effett
Ceiap perforaz...dita misurate a partire dal piano di campagna: - da 0,00 m a 15,00 | 7018 | 841,92| 3,508,000 ¥
17043 7.669,35] Inatiesa JJ &
hiacci 3 i rferisce a ciascuna | et | 7.285,95 -

Carotagg motore. i i 1 190,06 1.900,60 Inatesa [l &
ri. i, scarichi. mento armato: - diametro foro da 110 a 150 mm | 1056 | 1.805,60|

X | x [ x [ X

X

Carotaggio eseguito con carotatrici con motore...diametro foro da cammn eseguito con carotatrici 21071 7.164,14
Con e sl - s prame cacareo o sices - dlamels foro da 110 150 M 200,17

x

16 base di lane di i mg 20,14 1.480,29| 100% |Concluso|Jif .|

non contenenti amian...no ad un'altezza dei locali i 4 m e quanto occorre per fopera finita 735 | 1913 | 1.406,06 14060000 %<

19 Intonaco civile formato da un primo...con m-n. dl 1 i un prir i mq 77 3.028,41 43% |Conclusoflil | S
o sbruffatura,..ipo 32.5 e sabbia, 1 | ee | 287622 T2s27p v | %

i 123,23 123,23 In atesa Jll & |

, oppure pes
inert, per quantita ..di n. 8 setac. E compreso quanto occorre per dare Fanalsi completa

mg .17 781,89 Inatesa Jll [
di petra natu... Topera finita: - i 44 | e8| 742,72 |7
7 nelli di B m 221 200228 100% [ConclusofJ 4|
RN s s s ks o e ke s oo 12 g o o &5 | 2806 | 1.902,45] - X
-~
vIX

sbmﬁalum. a-ocall 14 o quaria occane per dare ropera ﬁnna: - su soffit

plastrelle 30 x15 Pavi i i cerami 270424 =
poste in opera su le...sfid e putura finale: - monocottura pasta bianca: - 30x 15 cm 7 2336 256872 v

n [Sarra 30m (091 Serrament K i cad 1539 353,70 100% | Concluso il | |
 nfioh setmici  Aemolan: - Corromantn ieen '~ 17004 20 m )0 mend = =i anenanl ~ o ol —( X
RINUMERA CANCELLA AGGIORNA DA VERIFICA OMETTI 0 LAVORAZIONI ESPORTA ESPORTA
RIFERIMENTO QUANTITA | FILEPREZZARI | COERENZA BLOCCATE LAVORAZIONI | PER OFFERTA

Usa

Figura 5.3-2 - La lista delle lavorazioni suddivise per capitoli e prezzari.

Una volta visualizzate le lavorazioni € possibile effettuare una serie di

operazioni:

* Visualizzare le lavorazioni con i diversi criteri di ordinamento.

* Modificare il numero di riferimento della lavorazione.

* Spostare le lavorazioni con la tecnica del drag-and-drop per
posizionarle nella posizione voluta nei computi.

* Rinumerare le lavorazioni per ottimizzare i computi e/o le varianti
(attenzione, la rinumerazione ha effetto solo per le lavorazioni
selezionate).

* Cancellare le quantita e i parziali inseriti nelle lavorazioni selezionate
(utile ad esempio se si duplica un file per utilizzarne i computi per un
altro appalto)

* Aggiornare le lavorazioni sulla base dei prezzi del file prezzario
collegato (utile ad esempio se si aggiorna uno o piu prezzi nel
prezzario e si vogliono aggiornare tutte le lavorazioni che utilizzano
quei prezzi) .

* Verificare la coerenza delle lavorazioni in modo tale da correggere
eventuali problematiche insorte durante la creazione delle lavorazioni.

* Omettere le lavorazioni bloccate in modo tale da intervenire solo nelle
lavorazioni sbloccate e modificabili.

* Esportare le lavorazioni per utilizzarle in altri file di ACTACOMP o in
altre applicazioni.

* Esportare le lavorazioni in un file predisposto per richiedere offerte
agli appaltatori e che una volta compilato pud essere riimportato.

» Stampare la lista come bozza di lavoro durante la gestione dei dati.

5.3.1. DRAG-AND-DROP

Nella lista delle lavorazioni per spostare le lavorazioni con la tecnica del
drag-and-drop & sufficiente cliccare con il mouse sulla riga della
lavorazione che si vuole spostare e tenendo premuto il pulsante del
mouse spostare la lavorazione nella posizione voluta.

Il numero di riferimento della lavorazione verra sostituito con un numero
intermedio tra la nuova lavorazione precedente e quella successiva.
Quando si spostano le lavorazioni queste assumono anche i parametri
del gruppo in cui vengono spostate secondo il criterio di ordinamento
corrente. Se ad esempio le lavorazioni sono divise per zona e si sposta
una lavorazione dal gruppo di lavorazioni di una zona al gruppo di un
altra zona la lavorazione spostata assumera la zona del nuovo gruppo
(la funzione non opera con tultti i criteri di ordinamento).

Una volta spostate le lavorazioni come si ritiene opportuno rinumerare
le lavorazioni cliccando il pulsante RINUMERA RIFERIMENTO.
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m 210,71 7.164,14 In attesa [J & |
3 200,17 6.805,78 -|

eseguito con carotatrici
| mm

ili € leganti cementizi, 20,14 ~

il 735 19,13 v
| calcestruzzo cad 17043 7.669,35 Al
a prova completa 45 161,91 7.285,95 hdl
a con lavaggio degli metro quadro | 123,23 123,23 A
ompleta 1 117,07 117,07 il

| decorativo di graniglia mq 17,77 781,88 In attesa
44 16,88 742,72
primo strato di rinzaffo mq 17,71 3.028,41 43% | Concluso
[1bbia 171 16.82 2.876,22 1.236,27)0 ¥ |
itto realizzato con mg 24,27 2.002,28 100% | Concluso [l |
forali 82,5 23,06 100245, ) 190024500 ¥
mo strato di rinzaffo o mq 2221 999,45 In attesa [ A |
45 21,1 949,50 v

Figura 5.3-3 - Lo spostamento della lavorazione con la tecnica Drag-and-drop.

Se il drag-and-drop non funziona verificare che si veda campo rosso
alla destra di ogni riga, se e assente comunicarlo al gestore che nelle
preferenze dovra ricaricare il file drag-and-drop.png necessario per
consentire il funzionamento.

5.3.2. RINUMERAZIONE DELLE LAVORAZIONI

Nella lista delle lavorazioni una volta posizionate le lavorazioni come si
ritiene opportuno rinumerare le lavorazioni cliccando il pulsante
RINUMERA RIFERIMENTO.

Verranno rinumerate solo le lavorazioni presenti in quel momento.

ATTENZIONE, quando si rinumerano le lavorazioni verificare di aver
selezionato tutte le lavorazioni di uno o pit computi in modo tale che la
numerazione sia correfta.
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6. TEMPI

Il capitolo tempi consente di creare e gestire il cronoprogramma e
il diagramma di Gantt dell’appalto.

[ NeNe) ACTACOMP o)
Operatore Gestore * Sabato, 20 marzo 2010 19:58|

ACTACOMP « TEMPI

Tutti | computi
Tutte le varianti|

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

RAmisuwa | CostoPSC [ Critica
X Acomo Xsi X Imnnname
& neconomia | & No X Comuni

Gruppo omogeneo Opera specializzata
[__Jrutii gruppi omogenei Tutti| Senza [ Tutte le opere specializzate Tls|
Zona Fase impresa

[ Juttele zone T|s| [Jrutelefasi T|s| Tutte le imprese Tls|

Prezzario Capitolo
[t prezzari 1s| utt  capitoli TS| Tutto |

Tutti i computi e tutte le varianti

Lista per ...ID | ...riferimento I ...inizio previsto [ ...inizio effettivo I ...durata prevista I ...durata effettiva l ..fine prevista I ..fine effettiva l Gruppi l
ID 40 Lavorazioni selezionate Inizio previsto Inizio effettivo Durata prev Durata eff Fine prevista _Fine effettiva
IMP.29 Ringhiera in acciaio a disegno semplice con pioli in...per scale 1022 K 1.2 s -
| R 10209 1ovm9 | 4o | w5 | 22w 10082010
1 Carotaggio eseguito con carotatrici con motore...diametro foro da 4- Y y 004
(Carotaggio essguito con carotatic con motore et muratura i tfo, mationi | 21122009 L’m I el e
2 Carotaggio eseguito con carotatrici con motore...diametro foro da y ST > y
Carotagglo eseguto con carolatic con molore eleti. muratura ditulo, mattoni | 11022010 23-01-2009 | 1 | D | A
3 Perforazioni di muratura di qualsiasi genere...muratura in pietrame 801-2010 | 16-02-2000 | 70 362 | 18:03-2010 | 12-02-2010
Perforazion di muratura di qualsiasi genere e spess..ione, esclusa famatura
4 Pontegg facciata in strutt i primi 112 -01- p .
_ facciata in struttura metallica tubolare, ..ta regola d'arte con materiale ] el = B | A | IR
5 Pali speciali di piccolo diametro e...per diametro esterno Pali speciali i 5 v - 0- v
_ picoolo iamero e i elevata capacita porta.esa fra 60 120 kgfoma): - per | 12022010 | 14-09-2009 | 6 e
IMP.32 Manto i i . 02- Y y
- elastoplastomeria i dleva rostenza lfooco amat con.DM 26 gugno. | 8012010 | 16022009 | 1 B
CRONOPROGRAM
MA 1 Conglomerato cementizio in opera eseguito secondo...Rck 35 N 20.01-2000 | 27-07-2008 1 7 22012000 | 2-08-2000
Conglomerato cementizio in opera eseguito secondo le prescr...e di muri di
GANTT manto di copertura a
- piccola orditura in legno compresi smontaggio di co..amento al luogo di deposio | 2201-2008 | 6-07:2009 0 ] e
LISTA 6 Rasatura con stucco sintetico di superfici gia preparate, compresa
LAVORAZIONI _ Meeariel 11012000 | 1 1 11:01-2010
IMP.31 Mant una membrana. di
LAVORAZIONI Manto .mpe:meamle costituto da una membrana \mpermea &, misurato in |9 = D
SELEZIONE 7 Prove scissometriche effettuate in foro nel...da 0,00 m Prove 801-2010 | 9102009 | 70 1 18032010 | 9-10-2009
LAVORAZIONI scissometriche effettuate in foro nel corso della perforaz..dita misurate a partire =

150 e | Usa

Figura 5.3-1 - Il capitolo TEMPI.

Il cronoprogramma sara realizzato sia per lavorazioni che gruppi di
lavorazioni omogenee come previsto dalla normativa sugli appalti
pubblici.

La durata delle lavorazioni sara calcolata sulla base dei giorni utili per
anno stabiliti nel capitolo IMPOSTAZIONI GENERALI.

Per ogni lavorazione pud essere inserita o calcolata la durata della
lavorazione e la data di inizio.

ACTACOMP o)

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore - Sabato, 20 marzo 2010 15:50
TROVA 16 ME

ACTACOMP « TEMPI overn | o | T | croma 1< <| 45 |>]>1] 15

SELEZIONE it Lavoro Costo PSC  Classe di criticita

EAVORSZIONI: Computo ISl O+ architettoniche Shloccato Eom ] e [ o)

C1-Opere architetioniche -

,L:gg;,;":‘,’“gu';z;,,? 26.00-2009 | 20-03-2010  Gruppo omogeneo Opera specilizzata

del PSC - Tutte le classi - " 2 Operein cemento armato |9 069 - Impianti per la produzione di

Tutti i |Igmg£|e Dm%?:ﬂfl - Riferimento Zona Fase Impresa

fasi - Tutte le imprese - 17,5 2 Parco 2 Seconda 2 |mpresa risanamento ambientale

Tutte le opere

specializzate - Tuti i Prezzario Capitolo/C: ialDescrizione

Pz e ARegione Lazio - Anno 13.CONTROSOFFITTI K2

I 2002 - Opere edil

zl puti v|ananu | ga 01.INTONACI ] ]

inamento per:
lavorazione Riferimento prezzo | Intonaco fonoassorbente premiscelato a base di fane di roccia idroamalgamabili  leganti cementizi, non
A12.019 contenenti amianto n, siice libera cristallina, con densita nominale di 350 kg/mc, dato in opera a spruzzo, con

successiva lisciatura, per uno spessore di 13 mm, compresi i ponteggi fino ad un'altezza dei locali di 4 m e
quanto occorre per [opera finita

Definizione breve | Intonaco fonoassorbente premiscelato a base di lane di m%ia.u

Sovrapprezzo perc.su Nt [questa & la nota della lavorazione Fomitua  Posa
Inclusa Inclusa
Unita di Misura Quantita Prezzo Unitario Base VariazioneRevisione  Prezzo Unitario Importo lavorazione EUR
mq + 735 20,14 20,14 1.480,29
Durata I Relazioni I
Giorni Durata inserita
Unita di Misura Quantita Quantita giornaliera prevista lavorativi in giorni lavorativi
CRONOPROGRAM mq v 735 /! 20 = \3.7 10,646575 i 10,646575
MA
Inizio inserito Inizio previsto "\ Durataprevista Fine prevista
@y La durata prevista delle j ) 6 r
lavorazioni é in giorni Inizio effettivo Durata effettiva Fine effettiva
LISTA naturali e consecutivi e
LAVORAZIONI ‘comprende i giomi Mer, 20 gen 2010 1 Mer, 20 gen 2010
lavorativi, i giorni di Ritardo inizio Ritardo fine
chiusura cantiere per
e festivita e ferie e i giorni di
andamento climatico Quantita eseguita Quantita giornaliera effettiva
SELEZIONE stavorevole, LAIE ool g
LAVORAZIONI 73,5000 73,5000

150 e | Usa

Figura 5.3-2 - La pagina delle lavorazioni nel capitolo TEMPI.

Per calcolare la durata ci sono piu metodi:

* accettando la durata della lavorazione che viene inserita in
automatico sulla base di quella del gruppo di lavorazioni omogenee
definita nel capitolo IMPOSTAZIONI GENERALI

* modificando una durata massima prevista lasciando demandando
allorganizzazione del cantiere il rispetto dei tempi.

* inserendo la quantita giornaliera prevista per la lavorazione che le
risorse riescono a produrre che dipende dal numero di operai,
macchinari ed attrezzature che possono essere utilizzate.

Per calcolare la data di inizio e di conseguenza la consecutivita delle

lavorazioni ci sono vari metodi:

* accettando la data di inizio della lavorazione che viene inserita in
automatico sulla base di quella del gruppo di lavorazioni omogenee
definita nel capitolo IMPOSTAZIONI GENERALI

* modificando la data di inizio proposta

* mettendo in relazione la lavorazione con al massimo altre tre
lavorazioni secondo i criteri:
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o Prima - la data diinizio della lavorazione verra spostata in modo
tale che tutta la lavorazione si svolga prima di quelle relazionate
o Dopo - la data di inizio della lavorazione verra spostata in modo
tale che tutta la lavorazione si svolga dopo quelle relazionate
o Non prima - la data di inizio della lavorazione verra spostata in
modo tale che la lavorazione non inizi prima di quelle relazionate
o Non oltre - la data di inizio della lavorazione verra spostata in
modo tale che tutta la lavorazione non finisca oltre la data di fine
prevista di quelle relazionate
Per inserire le lavorazioni in relazione temporale spostarsi nella scheda
RELAZIONI ed inserire la relazione scelta ed almeno una lavorazione
relazionata.

Durata I Relazioni |

Inizio inserito Durata Fine prevista
v Ven, 16 ott 2009 12 Mar, 27 ott 2009
- i L i i
Non oltre -IMP.ZB Ringhiera in acciaio a disegno semplice con pioliin... | Mer, 14 ott 2009 49 Mar, 1dic2009 C 7;
— Non oltre -1 Carotaggio eseguito con carotatrici con motore...diametro Mer, 2 dic 2009 7 Mer, 10 feb 2010 €|

Mer, 18 nov 2009 Dom, 29 nov

NUOVA RELAZIONE

1

Figura 5.3-3 - Le relazioni temporali alla lavorazione.

ATTENZIONE

Quando si utilizzano le relazioni fra le lavorazioni i tempi di calcolo
possono aumentare anche in modo significativo secondo il
numero e la complessita delle relazioni e la potenza del computer
a disposizione.

Evitare che le lavorazioni in relazione possano creare calcoli
ricorsivi.

Ogni lavorazione ha una data di inizio previsto, una durata prevista ed
una data di fine prevista, calcolate sulla base delle scelte fatte

Le lavorazioni avranno anche una data di inizio effettiva, una durata
effettiva e una data di fine effettiva, calcolate sulla base delle date
inserite nelle misure, provviste e giornate inserite nel capitolo MISURE
durante la gestione dell’appalto.

Per ogni lavorazione verra calcolato automaticamente sia il ritardo
rispetto alle date previste nel cronoprogramma sia la quantita
giornaliera effettiva.

| gruppi di lavorazioni omogenee assumeranno automaticamente come
data di inizio prevista la data di inizio prevista della prima lavorazione
del gruppo in ordine temporale e come data di fine prevista la data di
fine prevista dell'ultima lavorazione del gruppo in ordine temporale, la
durata prevista verra calcolata sulla base delle differenza tra le due
date.

| gruppi di lavorazioni omogenee assumeranno automaticamente come
data di inizio effettiva la data di inizio effettiva della prima lavorazione
del gruppo in ordine temporale e come data di fine effettiva la data di
fine effettiva dell’ultima lavorazione del gruppo in ordine temporale, la
durata effettiva verra calcolata sulla base delle differenza tra le due
date.

6.1. GANTT

Nella pagina GANTT sono visualizzate le lavorazioni sotto forma di
diagramma di GANTT.
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®00 =
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 S Operatore Gestore * Sabato, 20 marzo 2010 20:19) . uTutte Ie zone ﬂ g l
ACTACOMP « TEMPI Prezzario

EIEZN e Tutti | comput Banswa | Cutorsc B crica i - D Tutti i prezzarn

c1vuop'2re L‘?Q‘n‘,.&%"n‘.‘lﬁ‘i Opere architattoniche Tutte o varant] T | Bl Acor S B imoonante =
utte le varianti

Lavori a corpo, a misura e E Xin emnnm-a |z| No X Comune Utl

g?gr:sngmlra t\tnc[\uscwl queli  Gruppo omogeneo Opera specializzata
el utte le classi - ti i i i 3 3 :, 0 . -
i g om0V roen — il i!,m it oo specilzais 13| Tempi previsti: NI Lavorazione in corso: NI
utte o zone - Tattele
fasi - Tutte leimprese - [___JTuttele zone s [ Jrutelefasi T|s| Tutte le imprese T|s| L e |
e T Captl I= giorni  Data inizio diagramma di Ganr
prezzari- Tuti caploli - [ Tutt prezzari s Ut capitoli T[s| Tutto

per computi
Eo:da"am St - D Tempi previsti: NI Lavorazione in corso: lllllli+  Lavorazione conclusa: Il Lavorazione sospesa: lllllli-  Lavorazione annullata: WIIINIX
[ 1= [(5_] gomi Datainizio diagramma di Gannt: Gio, 1 gen 2009 Data fne diagramma di Gannt: Lun, 21 lug 2008

Lista lavorazioni per ...inizio previsto | ...inizio effet
‘ Lista lavorazioni per ...inizio previsto | ..inizio effettivo | .durata prevista [ .durata effettiva [ .fine prevista | .fine effettiva [ Lista gruppi |
1D 29 Lavorazioni selezionate Inizio uata  Fe | D

15 Cristalli rffettenti realizzati su supporto chiaro...  |15-01-2009  Iil x 6 |2001-2009 |~
re 6 mm Cristall riflettenti realizzati su supporto
ohero »g\l\anll siliconici, minimo da contabilizzare 1 mg: - | 10-01-2010 [ 11 |20-01-2010

29 Lavorazioni selezionate

26 Consolidamento di pareti in muratura con...con | 2201-2009 Il 14| 4-02-2009

applcazione su Consolidamento di et n muraura Figura 6.1-2 - La scala di visualizzazione delle barre del digramma di GANTT.

con intona... lavoro finito: - con applicazione su una solo

4 Ponteggio esterno di facciata in struttura...per i primi | 18-11-2009 [} 12 |29-11-2009

e e e et . [B01200 i sz La scala grafica di visualizzazione ¢ la stessa di quella utilizzata nei vari
1 Carotaggio eseguito con carotatrici con motore... 2-12-2009 L] 71 |10-02-2010 mOdU|I d| Stampa ma dovendo adattare Ie barre del d|agramm| a”e

motore elettri.. muratura di tufo, mattoni e simili: - 1-01-2009 120 30-04-2009

CRONOPROGRAM S Poforadon  puraira & qualaa gorere. 5072010 i 70 18032010 diverse dimensioni dei moduli di stampa la scala grafica € comunque
oy ™ e modificabile anche nel centro stampa
GANTT 7 Prove scissometriche effettuate in foro nel...da 0,00  8-01-2010 Ly 70 |18-03-2010 )
LISTA 'p“er(omz.vmu!mlsurawapar\n!ﬁal\"p'nz':odiampagna - | 910-2009 I 1 | 9-10-2009
————— Emmtesroine [ouem o frorano Nella scheda LISTA GRUPPI & visualizzato il diagramma di GANTT
LAVORAZIONI (sistem...si calo in basso e accantonamento provvisorio . . T . .
] 95t Vot ol e 851200 ; ot relativo ai gruppi di lavorazioni omogenee.
LAVORAZIONI sy s sheccane.dols o compeil | I | tempi sono calcolati automaticamente sulla base dei tempi assegnati

150 e | Usa

Figura 6.1-1 - Le lavorazioni sotto forma di diagramma di GANTT, alle lavorazioni di ogni gruppo.

La pag'na GANTT Consente SOIO d| V|Sual|zzare | d|agramm| ma non ha I= EI giorni Data inizio diagramma di Gannt: Gio, 1 gen 2009 DataﬁnediagrammadiGanr}t: Lun, 21 lug 2008
I‘e fu nZ|0n| dl geStlone presentl ne”a paglna LAVO RAZION I - Lista lavorazioni per ...inizio previsto l ...inizio effettivo I ...durata prevista I..,durata effettiva I..,ﬁne prevista l ..fine effettiva | Lista gruppil
E possibile cambiare la scala di visualizzazione del diagramma [0 oupocmogenco dlevoracion iniio Ousia_Fine
cambiando il numero di giorni corrispondenti ad una singola linea delle 1 Rimozionscantre — —
barre del diagramma. , 2012009 @0 [1802010

2 |Opersin cemerio amato 1-01-2009 411 16-02-2010

3 Opere di sottofondo 7

20012010 [} 5 |2501-2010

4 Opere edili grezze |

Figura 6.1-3 - Il diagramma di GANTT dei gruppi di lavorazioni omogenee.

6.2. CRONOPROGRAMMA

Nella pagina CRONOPROGRAMMA & possibile visualizzare e
impostare i cronoprogrammi necessari per gli appalti pubblici e
disponibili per gli appalti privati.
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e no ACTACOMP =)
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore * Sabato, 20 marzo 2010 22:35|

ACTACOMP « TEMPI

X CRONOPROGRAMMA

D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 art.42 - art.45

Lavorazioni I Gruppi omogenei I Importi annuali Ilmponiaipagamenﬁl

Cronoprogramma delle lavorazioni
D

29 Lavorazioni Inizio  Durata Fine

6 Rasatura con stucco sintetico di superfici gia preparate, compresa abrasivatura 1 O]

8 Muratura faccia a vista, spessore pari...mattoni industriali llgf Muratura faccia a vista, spessore pari ad una 1
testa, e...d"arte: - mattoni industriali tipo “a mano” sabbiati (25x12x3,5 cm)

14 Intonaco decorativo di graniglia di pietra...con superficie martellinata Intonaco decorativo di granigla di '
pietra natu..m e quanto occorre per [opera finita: - con superficie martellinata

17,5 Intonaco fonoassorbente premiscelato a base di lane di roccia |droamalgamamli e leganti cementizi, non 6
contenenti amian...no ad un‘altezza dei locali di 4 m e quanto occorre per lopera

_17 Controsofft realizatc con pannell i gesso..panneli spess. 12,5 Conosofito ralzzato con pannel 7
12,

gesso a ...occorre per dare [opera finita: - pannelli spess.2,5 mm non forat

18 Solaio sem| Im in legno, sovraccarico accidentale.. egno di Solaio semplice in legno, sovraccarico 6
accidentale 20 ..ra della pavimentazione, per luci fino a 5 m: - in legno di castagno

14,5 Intonaco civile formato da un primo...con malta di Intonaco civile formato da un primo strato di rinzaffo o 14
sbruffatura,...ipo 32.5 e sabbia, composta da 400 kg di cemento per 1,00 mc di sabbia

20 Intonaco a stucco formato da un...su soffitti Intonaco a stucco formato da un primo strato di rinzaffo o 1
sbruffatura, da...ocali di 4 m e quanto occorre per dare 'opera finita: - su sofft

CRONOPROGRAM 21 Sovrapprezzo alle casseforme rette o centinate per getti di conglomerato cementizio semplice o armato 1
MA superiore ai 4 m d...mato superiore ai 4 m dal piano di appoggio delle armature di sostegno

_24 Tirant di ancoraggio del tipo defnitvo..por tirant da Tiant i ancoraggi del 1o defnto, ot o post q
folo

GANTT in...uanto occorre per am il lavoro finito: - per tiranti da 3 trefc
LISTA 25 Consolidamento i pareti in muratura con...con applicazione su Consolidamento di pareti in muratura o
Wy GrAz N on infona... avoro finto: - con applicazione su una solo faccia della muratura
8 Piccola orditura di morali o istall.doll dimansioni 70 Plgola oriura di moal o liseli i casiagno
LAVORAZIONI _a sorie ed ogn altro onere e magistero: - delle dimensioni 70 x 70 m (15002009 (R [(12,01:2008) [
SELEZIONE STAMPA
LAVORAZIONI

150 e | Usa

Figura 6.2-1 - La pagina con i cronoprogrammi dei lavori

Nelle scheda IMPORTI ANNUALI cliccando il pulsante CREA DATE
verranno create in automatico le date a cadenza mensile compresa tra
la prima data di inizio previsto e l'ultima con cui saranno calcolati gli
importi previsti nel cronoprogramma per stabilire in via convenzionale
'importo annuale dei lavori.

Nella scheda IMPORTI Al PAGAMENTI & possibile inserire le date
previste per i pagamenti e cliccando il pulsante AGGIORNA verranno
calcolati gli importi previsti di pagamento.

Quando si stampano i cronoprogrammi gli importi verranno aggiornati
automaticamente.
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7. PROGETTO

Nel capitolo PROGETTO vengono riassunti tutti i dati inseriti nel
capitolo COMPUTI al fine di visualizzare i vari quadri economici
necessari per andare in appalto.

[ XeXé) ACTACOMP o)
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore « Sabato, 20 marzo 2010 23:52]
ME
ACTACOMP « PROGETTO
D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 art.17
Importi EUR
Lavori a misura i
Lavori a corpo 296.107,38 +
Lavori in economia =
Importo per l'esecuzione delle lavorazioni 296.107,38 +
Importo per la progettazione = incaso di appalto integrato
Importo a base d'asta 296.107,38 +
Importo per l'attuazione dei piani di sicurezza = escluso dal ribasso d'asta
Importo totale da appaltare 296.107,38 +
Somme a disposizione 463.479.800,00 =
Importo totale del progetto 463.775.907,38
DELLA
INCIDENZA i
i Importi EUR Incidenza
Sicurezza interna alle lavorazioni 2.758,62 0,93%
INCIDENZA 5
MANODOPERA Sicurezza da PSC 0,00%
GRUPPI DI Sicurezza complessiva 2.758,62 0,93%
LAVORAZIONI
INCIDENZA DELLA MANODOPERA
SOMME Prezzo medio
DISPOSIZIONE Importo EUR Incidenza uomo giomo EUR  Uomini giomo
Q.E.G. Tutti gli importi sono in EUR Manodopera 77.163,99 26,06% 240,00 322
PROGETTO e non comprendono I'VA.
150 Jud | Usa

Figura 6.2-1 - Il capitolo PROGETTO.

7.1. QUADRO ECONOMICO GENERALE DI
PROGETTO

Nel Quadro Economico Generale di Progetto & possibile aggiungere un
importo per la progettazione nel caso di appalto integrato.

L'importo delle Somme a Disposizione & dato dalla somma di quelle
inserite nella pagina delle Somme a Disposizione.

7.2. SOMME A DISPOSIZIONE

Le somme a disposizione che vengono registrate vengono inserite nel
Quadro Economico Generale di progetto.

7.3. QUADRO DEI GRUPPI DI LAVORAZIONI
OMOGENEE

Il Quadro dei Gruppi di Lavorazioni Omogenee visualizza I'incidenza di
ogni gruppo sul totale delle lavorazioni progettate.

7.4. QUADRO DELL’INCIDENZA DELLA
MANODOPERA

I Quadro dell'Incidenza delle Manodopera visualizza l'incidenza in
percentuale della manodopera sull'importo totale di ogni gruppo.

Il costo totale della Manodopera diviso il costo per uomo giorno inserito
nella scheda GIORNI LAVORATIVI delle IMPOSTAZIONI GENERALI
determina gli uomini giorni previsti nell’appalto.

7.5. QUADRO DELL’INCIDENZA DELLA
SICUREZZA

I Quadro dellincidenza della Sicurezza visualizza [lincidenza in
percentuale della sicurezza sull'importo totale di ogni gruppo.

I costo totale della Sicurezza e la sua incidenza percentuale
sullimporto dell’'appalto sara composto dalla somma degli importi per la
sicurezza insita nelle lavorazioni e dalla somma degli importi delle
lavorazioni per I'attuazione del Piano di Sicurezza e Coordinamento.
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8. APPALTO

Nel capitolo appalto é possibile gestire I'offerta dell’appaltatore e
gli aspetti dell’appalto riportati nel contratto d’appalto e che
regolano la contabilita.

E possibile inserire delle note dell'appaltatore all’'offerta e indicare degli
allegati.

[ NeNe) ACTACOMP =
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore * Sabato, 20 marzo 2010 23:58|
ACTACOMP
clanomco Tpartatuto

ool e DATI CONTRATTUALI

Tutti gli importi sono in

EUR e non comprendono

IIVA. e

ey T Importo a base d'asta 296.107,38 +

importi delle lavorazioni

U una Ribasso del
differenza contabile cinquevirgolazerozerozerozero 5,0000% -10.363,45 =
comp percento

7p lessiva di circa EUR
———

Importo per Iattuazione dei piani di sicurezza =

Importo dell'appalto EUR _ EUR duecentottantunomilatrecentodue/01

Data inizio lavori Giorni previsti L3 Data fine lavori prevista

Gio 8-1-2009 1 200 Dom 26-7-2009
Offerta I Contratto I Documenti l Anticipo I Avanzamenti I Lavori a corpo [ Conto finale e Garanzia I Pagamenti l Penali e premi
Data contratto Contratto Foro competente
11-02-2010 E‘ In forma scritta Roma
IMPORTAZIONE N .
OFFERTA Registrazione contratto | Scrittura privata
LISTA
LAVORAZIONI Note al contratto Nessuna
LAVORAZIONI
SELEZIONE
LAVORAZIONI

COMPUTI E
VARIANTI

Gio 8-1-2009 | 200 Dom 26-7-2009

Offerta I Contratto I D i I Anticipo I i I Lavori a corpo I Conto finale e Garanzia I Pagamenti I Penali e premi
Data offerta dell'appaltatore Ribasso EUR Ribasso % Arrotondamento  Visualizzazione
10-022010 | -5,00000000% ]
E Note dell'appaltatore all'offerta Allegati all'offerta
o Usa prezzi unitari Nessuna Nessuno
— offert

STAMPA

Polizza di assicurazione per Nessuna
danni di esecuzione e

Figura 7.5-1 - Il capitolo APPALTI.

8.1. CONTRATTO

Nella pagina contratto & possibile gestire i parametri generali del
contratto e che regolano la contabilita

8.1.1. Offerta

E possibile registrare I'offerta dell’appaltatore inserendo il ribasso o il
rialzo da applicare sull'importo a base d’asta.

In caso di ribasso I'importo e/o la percentuale inseriti devono essere di
segno meno, in caso di rialzo & sufficiente inserire il valore senza
segno.

m responsabilita civile verso
I terzi dell'appaltatore

Figura 8.1-1 - L'offerta dell'appaltatore per I'appalto.

8.1.2. Contratto
Nella scheda del contratto vanno riportati i dati di registrazione del
contratto e le note che verranno inserite nel contratto d’appalto.

8.1.3. Documenti

Nel contratto d’appalto & possibile indicare i documenti che fanno parte
integrante del contratto, normalmente sono gli elaborati grafici del
progetto esecutivo, il computo metrico, il capitolato d’appalto, I'offerta
dell'appaltatore e quant’altro si ritiene opportuno.

| prezzari di riferimento contrattuale sono importanti se durante I'appalto
bisogna effettuare delle lavorazioni non previste in computo o
nell'offerta dell’appaltatore me che, essendo previste nei prezzari di
riferimento, possono essere richieste allappaltatore senza creare
nuovi prezzi.

Cliccando il pulsante PROPONI vengono inseriti i prezzari utilizzati per
le lavorazioni.

8.1.4. Anticipo

L’anticipo se previsto dall’appalto pud essere inserito come valore fisso
o0 come percentuale da calcolare sull'importo a base d’asta.

La data dell'anticipo corrisponde alla data contabile.

8.1.5. Avanzamenti
Nella scheda é riportato I'importo minimo per il quale il Direttore dei
Lavori deve eseguire uno Stato di Avanzamento Lavori o un diverso
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criterio se indicato, ad esempio al raggiungimento di determinate fasi
dei lavori.

8.1.6. Lavori a corpo

Nel caso di lavori a corpo le lavorazioni contabilizzate a corpo vengono
misurate con una percentuale che indica la quantita eseguita, se
durante l'esecuzione dell’appalto la quantita eseguita per qualsiasi
motivo aumenta o diminuisce senza aver previsto una variante
'appaltatore dovrebbe essere pagato per l'importo previsto a corpo
indipendentemente dalla aumento o dalla diminuzione.

Questo provoca negli appalti privati una problematicita tra 'appaltante e
I'appaltatore, ACTACOMP quindi prevede la possibilita di accettare la
valutazione a corpo solo se rientra in dei margini di accettazione
inferiori e superiori, superati i quali la lavorazione viene valutata
automaticamente a misura.

Ovviamente questa possibilita pud essere applicata solo se prevista nel
contratto d’appalto.

8.1.7. Conto finale e garanzia

La garanzia se prevista € calcolata in percentuale sui lavori
effettivamente eseguiti.

Nel caso degli appalti pubblici & possibile comprendere nella garanzia
la quota di ritenuta per infortuni.

8.1.8. Pagamenti
E possibile annotare la rimessa per pagamenti e il tasso da applicarsi in
caso di ritardo nei pagamenti.

8.1.9. Penali e premi

Possono essere inseriti se previsti con o senza un tetto massimo.

Negli appalti pubblici e come consuetudine negli appalti privati la
penale non pud superare il 10% dell'importo dei lavori.

8.2. COMPUTI E VARIANTI

Nella pagina COMPUTI E VARIANTI e possibile stabilire per ogni
variante se € inclusa nell’appalto (in modo tale da poterla predisporre
senza influire sugli altri dati e poi includerla solo quando viene
approvata) e se sugli importi si applica lo stesso ribasso applicato
allappalto iniziale.

[ NeNe) ACTACOMP =
IPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore + Domenica, 21 marzo 2010 0:00|

COMP

COMPUTI E VARIANTI AL PROGETTO

D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 art.44 - art.134

COMPUTI

Rierimento  Computo Importo Importo ca appaitare Importo appaltato
- Opere architettoniche 146.606,11 146.606,11 139.275,01
! IMP  Opere idrauliche 149.501,27 149.501,27 142.026,23

N
A causa degli arrotondamenti dei singoli importi delle lavorazioni pud risultare una differenza contabile
A gausa deg, arotondement;gei singollimpo P 296.107,38 296.107,38 281.301,24

IMPORTAZIONE VARIANTI AL PROGETTO
OFFERTA

Indlusa_ Applica
Riferimento  Variante nelfappalto Rbasso  Importo  Imporio da appaltare Importo appaltato

LISTA ~
LAVORAZIONI | | v1 mc Modifica cucina si si 1.022,40 1.022,40 o710~
LAVORAZIONI | | V2 Opere architettoniche si si 5.184,80 5.184,80 492578

SELEZIONE
LAVORAZIONI =
_ 6.207,20 6.207,20 5.896,88
CONTRATTO 30231458  302.314,58|  287.198,12

150 .aed | Usa

Figura 8.2-1 - Computi e varianti nel capitolo APPALTI.

QICHIU UET DYV THTIONU USHE 1avUIaLivii puv 1iduial @ uiia uineroiiea vuinaune 2
SETTO
_ Inclusa  Applica
h  Variante nell'appalto Ribasso Imy
Modifica cucina Si Si
Opere architettoniche Si Si

Figura 8.2-2 - | campi di inclusione delle varianti dell'appalto e di applicazione del ribasso.

8.3. OFFERTA DELL’APPALTATORE

Negli appalti privati ¢’é la consuetudine di presentare agli appaltatori un
computo senza i prezzi unitari in modo tale da ottenere un preventivo
senza applicare ribassi a dei prezzi unitari predefiniti.

ACTACOMP gestisce questa situazione in vari modi, una volta
accettata I'offerta da inserire in ACTACOMP:
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*in SELEZIONE LAVORAZIONI spostarsi nella scheda Inserimento
Prezzi Unitari Offerta dove gli operatori di tipo Appaltante possono
inserire il prezzo unitario offerta dall’appaltatore, questa funzione &
utile per inserire i dati in modo consecutivo spostandosi di riga in riga
semplicemente premendo il tasto tab o invio.

* La stessa operazione & possibile effettuarla nella scheda di ogni
lavorazione.

* E possibile effettuare I'importazione complessiva del file per I'offerta
che era stato precendentemete esportato cliccando il pulsante
IMPORTAZIONE OFFERTA, si accede ad un filtro che consente di
importare il file per l'offerta integrato con i prezzi unitari offerti
dall’appaltatore. Per attivare la procedura seguire liter dei pulsanti
superiori numerati da 1 a 5, tutti i prezzi unitari saranno importati nelle
lavorazioni corrispondenti in base al I'ID delle lavorazioni. Verificare
prima di importare i dati che I'appaltatore non abbia modificato gli ID
delle lavorazioni nel file per l'offerta che gli € stato consegnato
altrimenti verranno aggiornate le lavorazioni sbagliate.

[ NeNe)
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore + Domenica, 21 marzo 2010 0:06|

ACTACOMP

ACTACOMP

- Tutti i computi X Amisura Coslo PSC [ Critica
Opere architettoniche B A como Si B Importante
E Tuwe le varianti [X] In economia E No X Comune
Gruppo omogeneo Opera specializzata
[t gruppi omogenei Tutti| Senza buﬂe le opere specializzate T8
Zona
[ Juttele zone s DTma le fasi Julll t]‘hme le imprese |s|
Prezzario itolo
e Jrutitpremar 11| R T[s| Tuto
Lista ioni per ...ID I iferit I Prezzi Unitari Offerta I Costi appaltatore |
Prezzo uniario Prezzo unitario Prezounit. Prezzounit.  Imporlo
ID 29 Lavorazioni selezionate Quenita  compulalo offeto  daappatare eppetalo _appallalo
1 Cinﬂa“io eseguito con uromrlcl ccon motore...diametro foro da m .
_ 2 et oo | asTes ‘ 134 120 1234 1,23 5384210 ||
x-
T m
_ oot | 1260 ‘ 12343 120 12343 1726 1.488,03
3 Perforazioni di muratura di qualsiasi genere..muratura in pietrame | m/mm
Wl g | w0 o | ow | e
4 Ponteggio esterno di facciata in struttura...per i primi Ponteggio mq
_ esteno di facciata in struttura metallica tubolare, ..ta regola d'arte con 1452 1281 12 1281 1228 1.760,15
pecialidi pi terno Pali m
_ special di piccolo diametro e di elevata capacita porta..esafra60e 120 | 9121 ‘ G & e sl =2
6 Rasatura con stucco sintetico di superfici gia preparate, compresa | M4 e o s | aens o
IMPORTAZIONE _ abrasivatura 4 s ko o o
OREERTAY i 1 Prove sissamarich aftuato I oo nl.da 000 m Pove cad P P P D0 o
; ¢ : = \ ! ) !
LISTA
LAVORAZIONI 8 Muratura faccia a vista, spessore par...mattoni industriali tipo mg
Muratura faccia a vista, spessore pari ad una testa, e..'arte: - mationi 45 x5 i Exn Y =Y
LAVORAZIONI Piccola orditura di morali o listelli...delle dimensioni 70 Piccola m
raitura di morai o listell i castagno a...sorie ed ogni alro onere & % & J & e Loz
070130 m 091 cad
i i o Camic e e il e et 2 =0 e =0 2 Y
COMPUTI E 11 Opere provvisionaliin tubolari metallci (sistema...smontaggio a cad
VARIANTI fine Opere prowisionel in tubolari metallci (sistem...si calo in basso e 91,21 2y a e i )
Inserire i prezzi unitari offert dallimpresa vincitrice della gara se diversi
CONTRATTO [ Usa prezzi unitari offerta g5 queli computati, per spostarsi tra le righe premere tab o invio. SIS
150 uud Usa

Figura 8.3-1 - | campi per l'inserimento manuale dell'offerta dell'appaltatore.

ACTACOMP
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore « Domenica, 21 marzo 2010 0:29)|

ACTACOMP CANCELLA| TROVA | TROWA ‘|<‘< ng >‘>|

Utilizzare questo fitro per aggiomare ioni con i prezzi unitari offerti I ha ha vinto la gara i da quelli computati.

FILTRO D'IMPORTAZIONE  jmportare i fie, pr i. Se il campo ID colore rosso vuol
DELLE LAVORAZIONI dire che in ACT ACOMP lo stesso ID o che i pids Io stesso ID.

DALL'OFFERTA Verra aggiornato solo il Prezzo unitario delle lavorazioni con lo stesso ID lavorazione, Importo lavorazione serve solo per la verifica contabile.

Lavorazione da aggiomare [ [ = e RN p—
misura unitario lavorazione

9121 207 2 1888

e Opere wooraT

o
motaic (ot Join basso ¢ =

\Egm: ‘compr...sorio; escluso il solo calu nbasw p\ane\leesmanzlad mzha’ ’ o | ™ 4 | 1343 | 13 5372 |
:v\ged ante prove a schiacciame.. delle b mmp\eu 1 przzosi s acasouna prova complta — R > D |
m pieta natu...m & quanto occorre per \ upevs finita: - con superficie martelinata | ! “ | LA 20 | 781,88
R T e e e — T o amin0s
w‘s orber una\(w‘ade e R m | ms | an | w | e |
parmel\ i dgesos -oceors pr dare\opem Ao rvl o 25 oo N = R =~ 202 |
redy iy per\ucl(ncasm o e — L@ | w5 || T | 8 |
s 1052 56 8. cormponada 0013 o comenipar 1 Do ek sovom | ™ | m | wm || sosa |
o ds ’Z'ETZ'Z':?Zon&"a;in’S',!Zﬁ'JQ)Z"\iiﬁ:f o mosmodmee | ng “ 22t | » s |
By B Sierons 0 paro il spoig dele s oo | e ws | om o1 | ee
?fJ;‘J;’“sE'?? svrmepumma finale: ! mnmlnuma pasta bianca: - 30x 15 om — bl ” | 3,12 | 3 270424 |
Z:n moore eletri.. I, scarichi o oo = et forota 10 818y | w | e | 180 | 19006 |
e e T s e elat e m v | wn | =2 wae |
et conimona. avra . - con ppicaine s chs soo e ool et m R R
mursconmona. avra o - conppicaine s s soo s cota et T | ™ | ma | es | e | e |
B i T sl e e e 0 L2 | & | c0d EES |
ek e mrsra o scoghon & povama el o g a o eV | me | e | wmu | m | Tewe
29 Analisi granulomatrica mediante vagliatura per via secca, oppure per va umica con aveggiodegl | oy ‘ = P P

inert, per quantita ..di n. 8 setaci. E compreso quanto occorre per dare Fanalisi completa
Usa

Figura 8.3-2 - Il filtro d'importazione dell'offerta dell'appaltatore.

Per attivare I'utilizzo dei prezzi unitari offerti dall’appaltatore spuntare la
casella USA PREZZI UNITARI OFFERTI nella pagina CONTRATTO
del capitolo APPALTI o nella scheda Inserimento prezzi unitari offerta in
SELEZIONE LAVORAZIONI.

10 Serramenti a taglio termico es¢

Serramenti a taglio termico eseguiti
NE 11 Opere provvisionali in tubolari Data offerta dell'appaltatore
TI fine Opere provvisionali in tubolari n 10-02-2010 @

e Inserire ipn| [IE | Note d
[T0 [ Usa prezzi unitari offerta 4 gueli co, [ Use prezz unita Nesst
— 0 a

I (il
Figura 8.3-3 - | pulsanti per l'utilizzo dei prezzi unitari offerti dall'appaltatore.

Offerta Document

L'utilizzo dei prezzi unitari offerti dallappaltatore non dovra essere
utilizzato in caso di appalti pubblici in quanto la normativa prevede solo
I'applicazione del ribasso.
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9. CANTIERE

CANTIERE é il capitolo fondamentale per la registrazione di tutti i
dati dell’appalto mano a mano che i lavori procedono in cantiere.

9.1. LAVORAZIONI

Nella pagina lavorazioni & possibile registrare tutti gli aspetti
dellandamento della lavorazione durante il cantiere.

[ NeNe) ACTACOMP o)
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore * Venerdl, 19 marzo 2010 13:55|

ACTACOMP ¢ CANTIERE

v Tutti i computi R Amiswa | CostoPSC | Critica
MISURE E| LISTE Tutti i computi e tutte le varianti o T B A como Rsi x Imnnname
Tutte le vanantl & Ineconomia | & Na X Comunt
Gruppo omogeneo Opera specializzata
[__Jrutii gruppi omogenei Tutti| Senza [ Tutte le opere specializzate Tls|
Zona Fase Impresa
[ Juttele zone T|s| [Jrutelefasi T|s| Tutte le imprese Tls|
Prezzario Capitolo
[t prezzari T|s| utt i capitoli T[s| Tutto |
Lista lavorazioni per ...ID | ...riferimento l ...status I eseguita I Costi I Alla data... l Blocco delle misure I
ID_ 40 Lavorazioni selezionate Status  Quanttd _ Quantth eseg % eseg Prezzo unit_Importo eseg EUR
SOSPENSIONI E IMP.29 Ringhiera in acciaio a disegno semplice con pioli in...per scale m 99.353,80 |
PROROGHE [mistilinee...s pianerottoll curvi Ringhiera in acciaio ... Concluso | gg 41 5634181 || 80%) 17479 109.839,78 | |
1 Carotaggio eseguit con caroatric con motore..diametro foo da Carolaggo m
SPESE I _ muratura di tufo, mattoni  smii: Annulto | 467,58 2 Gy e =8
diametro foro da Carotaggo & m 1.301,59
SOMME A _sssgmm on carotatric con motore eletr.. muratura di tufo, mattoni e simil: ConGdso | 15,69 ] e 1.488,03
DISPOSIZIONE _ =
ji muratura di qualsiasi genere..muratura in pietrame —— imm an ol 0 144,78
Perforazioni i muratura di qualsiasi genere e spess...ione, esclusa larmatura 120 ‘ 152,40
IMPORTI EXTRA e
4 Ponteggio esterno di facciata in struttura...per | primi Ponteggio esterno di mg 9
_lawaxa i Struttura metalica tubolare, ..{a regola d'arie con materiale delfimpresa: - |C°"°US° | 1452 el s LY
EeBiE 5 Pali speciali di piccolo diametro e...per diametro estemo Paii special di piccolo | | Ly m e
diametro e di elevata capacita porta...esa fra 60 120 kglema): - per diametro 91,21 )
GIORNALE DELLA
77A IMP.32 Manto ito da una membra 9 2.989,56
SCTRE _elanoplnlnmenca "l lvata resitenza sl foco srmatacon. DM 26 giugno 1984, | C7%° | 345 = | W 4060,65
GIORNALE DEI ROk 35 NC »
LAVORI eemennno in opera eseguito secondo le prescr...e di muri di sostegno, di sottoscarpa, 2 45 “ % LB L)
LISTA MC.2 Rimozione totale di manto di copertura a tetto comprendente tegolee |0 | ma pe 100%| 2158 a71.40
LAVORAZIONI piccola orditura in legno compresi smontaggio di co...amento al luogo di deposito 45 " '
MISUREDELTA _:;:;m; on stucco sintetico di superfici ia preparate, compresa Conciso| ™ +  |100%| 101138 404532
LAVORAZIONE
IMP.31 Manto impermeabile costituito da una membrana..dello spessore di |0 | ma o e T e
LAVORAZIONI [Manto impermeabile costituito da una membrana impermea...e, misurato in 34 } s
SELEZIONE
LAVORAZIONI 145.364,88
150 0nd Usa

[ NeNe) ACTACOMP o)
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Appaltatore « Venerdl, 19 marzo 2010 14:37]

ACTACOMP « CANTIERE

TROVA

OMETTI TROVA TUTTI

ORDINA

I<

%
G | >|>|| ME
<‘ 540 I‘ 8

EE\,}gZR‘;)Z,.‘IS —— -IMP_Ome idraliche Sloccato Lavoro CostoPSC Classe

L CICE U, [ Acopo ]| No [ _importante |
computi e tutte le varianti -
Lavoria coro, 8 MIsUrae 1 22.01-2009 | 20032010 Gruppo omogeneo Opera specializzata

in economia, inclusi quelli

del PSC - Tutte le ciassi - » 2 [Opere in cemento amato [ "9 069 - Impianti per la produzione di
Tutti i gruppi omogenei - Riferimento Zona Fase Impresa
Tutte le zone - Tutte le - -
fasi - Tunele imprese - IMP.29 2 [parco 2 Seconda 2 Impresa risanamento ambientale
Tutte le
spamali_zza(a - Tutti] Prezzario Capitolo/C ia/Descrizione
kR Prozzario Provincia 03 Opere da fabbro K2
amet g e 03 Corimano, parapet,inferiate, recinzioni [¥] o2Parapeti =
lavorazione Riferimento prezzo | Ringhiera in acciaio a disegno semplice con pioli n profilati normali quadri, tondi, piat, completa di montanti
fissati lateralmente alla soletta e di corrimano, fornita e posta in opera con tassell e viti con protezione
S%S;;ng'yggi{'g E 03.03.02.01.b anticorrosione, compresa mano di fondo di pittura antiruggine. Esecuzione conforme disegno. Sono escluse le
assistenze murarie, contabilizzate a parte:
SPESE GENERALI e 4010 o
Definizione breve Ringhiera in acciaio a disegno semplice con pioli in...per scale mistilinee...e pianerottoli curvi
- SS&')ﬂSh:lZEI (§NE Sovrapprezzoperc. sy Nota A Fornitura Posa
[u] Incusa | Inclusa
IMPORTI EXTRA Urnita di Misura Quantita Status Prezzo Unitario appaltato  Importo lavorazione EUR
m * 628,41 174,79 109.839,78
DOCUMENTI
Miswe | Giomate [ Prowiste | Fotografie [ Fie [ Par | D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 art.158
GIORNALE DELLA Data misura Quanita eseguita___Percentuale Costo eseguifo _Prezzo eseguito EUR
SICUREZZA |, [l 012009 =] 98,99 16,00% COMPLETA | PARZIALI | RISERVA | C |  15.467,1875 17.302,46
GIORNALE DEI
ot 2 20 9012009 [ 450 72,00% COMPLETA | PARZIALI | RISERVA | €|  70312,5000 78.655,50
LISTA
LAVORAZIONI
MISURE DELLA
LAVORAZIONE
LAVORAZIONI | Lemisure si riferiscono ai lavori a misura, a corpo ed in econormia a cottimo ma non ailavori in economia in amminisrazione.
Metodo utilizzato per la valutazione dei costi dell'appaltatore: Prezzario, con Io stesso Ribasso applicato allappalto.
9
EEoNE NUOVA 548,99 87,00% 857796900  95.957,96
LAVORAZIONI MISURA Lavoro a corpo rientrante nei margini di accettazione: 109.839,78

150 e | Usa

Figura 8.3-1 - Il capitolo CANTIERE.

La pagina SELEZIONE LAVORAZIONI oltre alla selezione delle
lavorazioni consente di visualizzare velocemente lo status del cantiere
riportando quantita, importi e costi aggiornati delle lavorazioni
selezionate con vari criteri di ordinamento.

Nella scheda STATUS ALLA DATA... & possibile visualizzare lo status
delle lavorazioni e relative quantita eseguite, importi e costi a qualsiasi
data tra linizio e la fine lavori. Una serie di pulsanti consentono di
modificare la data di calcolo dello status storico.

Nella scheda BLOCCO MISURE ¢é possibile bloccare tutte le misure
antecedenti alla data dell'ultimo Stato di Avanzamento Lavori o ad una
determinata data da inserire in modo tale da evitare che le misure
possano essere modificate accidentalmente.

Figura 9.1-1 - Le lavorazioni durante il cantiere.

9.1.1. Misure

Il procedimento di registrazione delle misure & molto facile:

* in SELEZIONE LAVORAZIONI individuare la lavorazione per la quale
inserire la misura cliccare sul pulsante rosso con I'ID delle lavorazione
scelta;

* cliccare il pulsante NUOVA MISURA che crea una nuova riga per la
registrazione della misura;

* modificare o confermare la data di misura proposta;

* inserire la quantita misurata in caso di lavori a misura e di lavori in
economia (a cottimo) o la percentuale eseguita in caso di lavori a
corpo, in ogni caso & possibile inserire uno qualsiasi dei due campi in
quanto I'altro verra calcolato automaticamente.
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Unita di Misura Quantita Status Prezzo Unitario appaltato  Importo lavorazione EUR

A
L m C 628,41 174,79 109.839,78
Misure [ Giornate [ Prowiste [ Fotografie I File [ Pdf I D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 art.158
Data misura Quantita eseguita Percentuale Costo eseguito  Prezzo eseguitt EUR |
{1 IR 1-01-2009 98,99 16,00%  COMPLETA | PARZIALI | RISERVA | C |  15.467,1875 17.302,46 =
2 2| 901200 450 72,00% COMPLETA | PARZIALI | RISERVA | €|  70.312,5000 78.655,50

Le misure si niferiscono ai lavori a misura, a corpo ed in economia a cottimo ma non ai lavori in economia in amministrazione.
Metodo utilizzato per la valutazione dei costi dell'appaltatore: Prezzario, con lo stesso Ribasso applicato all'appalto.

NUOVA 548,99 87,00% 85.779,6900 95.957,96
MISURA Lavoro a corpo ri nei margini di it 109.839,78

Figura 9.1-2 - Le misure della lavorazione.

Nel caso sia necessario calcolare la misura tramite la somma di varie
misure parziali cliccare il pulsante PARZIALI oppure il pulsante
CALCOLA quando si vuole inserire la quantita: verra aperta la pagina
MISURE DELLA LAVORAZIONE e potranno essere inseriti i parziali
con lo stesso criterio dei parziali delle lavorazioni, la quantita della
misura corrispondera alla somma dei parziali.

Per ogni lavorazione & possibile inserire fino a 40 misure e per ogni
misura fino a 40 parziali, nel caso per una singola misura fossero
necessari oltre 40 parziali, inserire i primi 40 e creare una seconda
misura in cui inserire i successivi parziali.

Per ogni lavorazione & possibile indicare lo STATUS delle lavorazione.

9.2. GIORNATE

Nella pagina delle lavorazioni & possibile registrare le giornate
effettuate dalle risorse per la realizzazione delle lavorazioni.

Cliccare il pulsante NUOVA SETTIMANA e verra creata una lista
settimanale dove inserire il nome della risorsa selezionandolo tra le
risorse disponibili e le ore effettuate per ogni giornata lavorativa.

Le giornate possono essere inserite come promemoria, per la
valutazione dei costi dellappaltatore ma in ogni caso non vengono
sommati all'importo effettuato della lavorazione.

9.2.1. Provviste

Nella pagina delle lavorazioni & possibile registrare le provviste
utilizzate per la realizzazione delle lavorazioni.

Cliccare il pulsante NUOVA PROVVISTA e verra creata una riga dove
inserire il nome della provvista selezionandolo tra le provviste
disponibili e la quantita utilizzata.

Le giornate possono essere inserite come promemoria, per la
valutazione dei costi dell’appaltatore, per I'aggiornamento del
magazzino del cantiere, per stabilire quando fare nuovi ordini, ma in
ogni caso non vengono sommati all'importo effettuato della lavorazione.

9.2.2. Archivio delle Fotografie, dei File e dei Documenti Pdf

e Sempre nella pagina delle LAVORAZIONI per ogni lavorazione &
possibile visualizzare, modificare ed aggiungere Fotografie, File e
Documenti PDF che possono documentare il procedere dei lavori e
aiutare nella gestione dell’appalto.

9.3. MISURA DELLA LAVORAZIONE

Nella pagina MISURE DELLE LAVORAZIONI & possibile registrare i
dati relativi alla singola misura di ogni lavorazione come la descrizione
della misura e la risorsa che ha effettuato la misura, utile quando ci
sono dei direttori operativi che assistono il direttore dei lavori.

Per ogni misura € possibile inserire fino a 40 dati parziali sommati tra di
loro che determinano la quantita di lavorazione eseguita per quella
misura.

| parziali possono anche essere sottratti ad esempio se si calcola una
superficie da tinteggiare in questo modo & possibile sottrarre dalla
superficie delle pareti i vani delle finestre semplicemente assegnando il
segno - al parziale.
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e —— —

. [_MISURA

L | [

Data misura Responsabile

Descrizione / parte / posto D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 art.158

1.01.2009 [ Verdi Luigi - Edilizia 3000 srl
Le misure si riferiscono ai lavori a misura, a corpo ed in economia a cottimo ma non Si lavori in economia in amministrazione.
Quantita eseguita Percentuale Costo eseguito  Prezzo eseguito EUR
98,99 16,00% 15.467,19 17.302,46

‘ >

Dati parziali I Brogliaccio IFigura del brogliaccio Riserva I Deduzione I

2

Descrizione Parti simili  Lunghezza Larghezza Altezza Peso

1 Soggiorno 4,00 1,00 AQ;
| |2 Terrazzo Sud 34,00 1,00 34c|]
~ |3 Terrazzo Nord 23,00 2,13 48,99 C‘

4 Balcone 12,00 1,00 12 ¢
ﬂﬁ <l
s [ cl

: Ae

Figura 9.3-1 - | dati parziali di una misura della lavorazione.

9.3.1. Brogliaccio

Il brogliaccio &€ un documento redatto in cantiere durante la misurazione
e serve per annotare misure, memorie e figure.

Per ogni misura & possibile inserire un brogliaccio dove registrare le
memorie relative alle misure effettuate e allegare una figura e cioé un
file selezionato cliccando il pulsante INSERISCI ad esempio per un
rilevo grafico disegnato a mano e ripreso con lo scanner.

9.3.2. Riserve

Nel caso l'appaltatore voglia porre una riserva sulla misura effettuata
basta cliccare nella pagina LAVORAZIONI sul pulsante RISERVA della
misura scelta o nella pagina delle MISURE DELLE LAVORAZIONI
scegliere la scheda RISERVA e cliccare il pulsante CREA RISERVA.
L’'appaltatore pud annotare i motivi della riserva ed il maggior
compenso richiesto.

9.3.3. Deduzioni

Nel caso l'appaltatore abbia fatto una riserva alla misura effettuata il
direttore dei lavori nella pagina delle MISURE DELLE LAVORAZIONI
spostandosi nella scheda DEDUZIONI potra riportare le sue deduzioni
sulla base della riserva ed il maggior compenso accettato.

9.4. GIORNALE DEI LAVORI

Durante I'appalto la direzione lavori deve redigere il giornale dei lavori
che documenta lavanzare del cantiere con la progressione delle
lavorazioni.

Per ogni giorno di cantiere & possibile creare una o piu schede dove
possono sono riportate le informazioni sul’andamento del cantiere, di
cui alcune obbligatorie nel caso degli appalti pubblici come le condizioni
meteorologiche, la manodopera e i mezzi presenti in cantiere, ecc.
ACTACOMP prevede anche la possibilita sia per I'operatore appaltante
che per l'operatore appaltatore di inserire annotazioni che possono
essere modificate solo per la parte di propria competenza.

Nel caso si vogliano apporre delle firme nel giornale dei lavori, in alcune
pagine o in tutte & sufficiente spuntare la casella vicino alle risorse
disponibili nel campo firme, in questo modo quando si stampera |l
giornale dei lavori verra predisposto lo spazio per le firme riportando le
risorse scelte.

Per consentire alle risorse di essere disponibili nel campo delle firme
andare nel capitolo RISORSE e nella pagina risorse spuntare la casella
LISTA FIRME nel campo VISUALIZZAZIONE delle risorse che si
vogliono visualizzare.

9.5. GIORNALE DELLA SICUREZZA

Con gli stessi criteri del giornale dei lavori € possibile redigere il
giornale della sicurezza che anche se non & un documento obbligatorio
semplifica il lavoro del Coordinatore per la Sicurezza in fase di
Esecuzione (CSE) e centralizza le informazioni sulla sicurezza in un
unico giornale disponibile a tutte le risorse coinvolte nell’appalto.

9.6. DOCUMENTI

ACTACOMP consente la gestione di vari documenti necessari per
'appalto che possono essere creati, modificati, stampati e conservati
allinterno del file permettendone la visualizzazione in ogni momento a
tutte le risorse coinvolte.

Quando si inseriscono dei documenti € possibile utilizzare i modelli
predefiniti gia impostati in ACTACOMP o quelli che sono stati creati nel
capitolo IMPOSTAZIONI GENERALI alla pagina MODELLI PER
DOCUMENTI.
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Per inserire un modello selezionare il modello nel campo modello e poi
cliccare il pulsante INSERISCI, una volta inserito il modello nel testo
modificarlo come si preferisce.

Se il documento richiede I'inserimento delle firme spuntare la casella
vicino alle risorse disponibili nel campo firme come descritto per il
giornale dei lavori.

9.7. IMPORTI EXTRA

Durante i lavori possono essere effettuate dall’appaltatore delle opere o
servizi non inclusi nei computi o nelle varianti come ad esempio la
progettazione negli appalti integrati.

Negli appalti privati ad esempio I'appaltatore pud effettuare delle
forniture per conto del cliente di cui dovra essere rimborsato.

Gli importi extra inseriti confluiranno negli Stati di Avanzamento Lavori
sulla base della data assegnata.

9.8. SOMME A DISPOSIZIONE

Per ogni somma a disposizione gia prevista nel capitolo PROGETTO é
possibile inserire I'importo effettivo utilizzato in modo tale da tenere
sotto controllo I'andamento delle spese e avere sempre aggiornato
'importo restante.

Se l'appaltatore autorizza I'utilizzo del ribasso d’asta ottenuto con la
gara dappalto nelle somme a disposizione & possibile inserirlo
automaticamente nel calcolo delle somme a disposizione restanti
semplicemente modificando il campo ribasso da escluso ad incluso.

9.9. SPESE GENERALI

L’appaltatore puo registrare le proprie spese generali effettate durante
I'appalto non rientranti nelle spese per le singole lavorazioni computate,
ad esempio le spese per la sicurezza dell'impresa (e non del cantiere),
la spesa per la redazioni dei POS, le spese di management, ecc.

Le spese generali non rientrano negli Stati di Avanzamento Lavori ma
sono valutate nel calcolo dell’'utile effettivo dell’appaltatore.

9.10. SOSPENSIONI E PROROGHE

In qualsiasi appalto possono avvenire delle sospensioni per vari motivi
(attesa per l'approvazione di varianti, attesa per nuovi finanziamenti,

fermo per cause di forza maggiore, scioperi, ecc.) cosi come possono
essere accordate delle proroghe, almeno in caso di varianti.

Per inserire una sospensione o una proroga cliccare il pulsante NUOVA
DATA e inserire la data di inizio della sospensione o di approvazione
della proroga e la durata in giorni naturali consecutivi, automaticamente
verra calcolato la nuova data di fine lavori.

Inserendo la data di fine lavori effettiva verra calcolato
automaticamente la penale o il premio se previsto dal capitolato
d’appalto ed inserito nel capitolo PROGETTO.
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10. CONTABILITA

Nel capitolo CONTABILITA vengono realizzati in modo quasi del
tutto automatico i documenti contabili necessari sulla base dei
dati gia inseriti nel capitolo CANTIERE.

ACTACOMP Campello copia

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

Operatore Gestore * Domenica, 2 maggio 2010 21:56|

3
ME
ACTACOMP * CONTABILITA EE
QUADRO CONTABILE DELL'APPALTO AL 30-04-2010
IMPORTO DELL'APPALTO
A causa degli arrotondamenti dei singoli importi delle Lavorazioni appaltate Lavorazioni appaltate Importo
lavorazioni pud risultare una differenza contabile da computo da variante lavorazioni appaltate
GRS e EO 50.000,91 “ 3.899,82 = 53.900,73 +
UTILE
Riserve riconosciute all'appaltatore L
PAGAMENTI A Import extra 10.980,63 =
%%Ls%éoglﬁ EI!JEL Importo dell'appaito 64.881,36
| =T | IMPORTO ESEGUITO
CONTO FINALE el s 51.506,13 +
Riserve riconosciute all'appaltatore +
SAL. ore
Import extra 10.980,63 =
Importo eseguito dell'appalto 62.576,76
IMPORTO CONTABILIZZATO
Anticipo 5.000,00 +
Stati di Avanzamento Lavori fino al 23-02:2010 38.809,31 +
Conto finale al 29-04-2010 13.607,84 +
Garanzia al 5.159,61 +
Importo dell'appalto contabilizzato 62.576,76 =
PAGAMENTI
Pagamenti effettua 48.807,27
QUADRO AGGIORNAA Pagamento residuo 13.769,49
CONTABILIT. j i import. !
R ONT ARSI Tutt gl import sono in EUR e non comprendono [1VA.
150 0 od Usa

Figura 9.10-1 - I capitolo CONTABILITA con il quadro contabile.

La contabilita & sempre completa in casi di appalti pubblici mentre negli
appalti privati pud essere completa o semplificata secondo le scelte
effettuate dal committente e riportate nel capitolo IMPOSTAZIONI.

La contabilita semplificata non prevede [l'utilizzo di alcune
documentazioni contabili come il registro della contabilita o il sommario
che nel caso di appalti privati di piccola entita per consuetudine non si
utilizzano.

Nel caso la propria versione di ACTACOMRP sia solo per appalti privati il
tipo di contabilita disponibile é solo semplificata e non € modificabile.

10.1. QUADRO CONTABILE

Il quadro contabile da una visione generale della situazione contabile
dell’'appalto.

Per evitare il ricalcolo dei dati contabili ogni volta che si accede ai dati e
considerando che questi possono variare solo se si modificano i SAL si
& preferito inserire il pulsante AGGIORNA CONTABILITA in modo tale
da effettuare il ricalcolo, che puo richiedere del tempo secondo la
complessita dei calcoli e la potenza del computer, solo quando
richiesto.

10.2. LIBRETTI DI MISURA

| libretti di misura riportano le misure effettuate in cantiere dal direttore
dei lavori e riportano i dati gia inseriti nel capitolo MISURE.

10.3. BROGLIACCI

| brogliacci riportano memorie e figure effettuate in cantiere dal direttore
dei lavori e riportate poi nei libretti di misura e vengono visualizzati se
inseriti nel capitolo MISURE.

10.4. LISTE PROVVISTE

Le provviste utilizzate in cantiere vengono visualizzate se inserite nel
capitolo MISURE o nel capitolo PROVVISTE.

10.5. LISTE GIORNATE

Le liste settimanali delle giornate effettuate vengono visualizzate se
inserite nel capitolo MISURE o nel capitolo RISORSE.

10.6. REGISTRO DELLA CONTABILITA

Il registro della contabilita riporta in ordine cronologico tutte le misure
riportate nel capitolo MISURE con [limporto eseguito e [limporto
liquidato alla data dello Stato di Avanzamento Lavori.

Le misure alle quali sono state poste le riserve riportano anche I'ID e la
data delle riserva.
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Sia il direttore dei lavori che l'appaltatore possono apporre delle
annotazioni al registro della contabilita semplicemente riportandole
nella scheda MISURA nei rispettivi campi.

Quando si decide di apporre le firme al registro delle misure
selezionare nella scheda MISURA le firme da inserire nel campo firme
e queste verranno aggiunte nel registro pronte per essere firmate.

Sia le annotazioni che le firme appariranno nel registro di seguito alla
misura scelta, anche se le annotazioni

[ XeXé) ACTACOMP
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

Operatore Appaltatore - Lunedi, 22 marzo 2010 16:49|

ACTACOMP + CONTABILITA

REGISTRO DI CONTABILITA'

D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 art.163

Registro I Misura |

Misura Lavorazione
UTILE 5 7 = ; B
30| 1012000 [N 1 Carotaggio eseguito con carotatrici con motore...diametro foro da Carotaggio eseguito con carotatrici con molore
& eletr... muratura i ufo, maoni e simif: - diametro foro da 110 150 mm

di30

PAGAMENTI I< < s|lj 30 > >| Unita di Quantita Quantita Prezzo Importo Importo IDs.al. IDRiserva

misura prevista eseguita Percentuale unitario  eseguito EUR  liquidato
RELAZIONE SUL 1 1
m 628,41 98,99 0,00% 17,23 1,72 172
4-02-09 | 1-01-09

CONTO FINALE

Annotazioni sul registro del direttore dei lavori Annotazioni sul registro dell'appaltatore
CONTO FINALE & o eP b

1l carotaggio  stato eseguito ma ha richiesto un tempo
maggiore a cauda della presenza di blocchetti di granito
nella muratura.

SAL.
SOMMARIO DEL
REGISTRO
RISERVE
REGISTRO DI
CONTABILITA
LISTE GIORNATE
Firme sul registro da apporre dopo la misura comrente
LISTE PROVVISTE [ Beige Luisa - ARCHITETTURA & INGEGNERIA [J Ruggine Aldobrando - Arch
] Bianchina Luigi - Architettura&Ingegneria Teodolite per rilievi topogra
] Carletti Luigi 1 Verdi Alessandra - Ente ap
BROGLIACCI ] Carminio Luigi - Architettura&Ingegneria Verdi Luigi - Edilizia 3000 s

i Celeste Luisa - Architettura&ingegneria

X De Bellis Francesco - Rossi spa

LI?ARET&DI [] Marrone Carlo - Area Legale - ufficio legale -
ISU [ Marrone Carlo - Edilizia 3000 sri

] Rossi Gianfranco - Edilizia 3000 srl

Cgﬁ?REEE [] Rossi Mario - Ente appaltante

150 e | Usa

Figura 10.6-1 - Le annotazioni e le firme da apporre al registro di contabilita.

10.7. RISERVE

Le riserve sono lo strumento dell’appaltatore per contestare le misure
eseguite dal direttore dei lavori e riportano i dati gia inseriti nel capitolo
CANTIERE ma in ogni caso nel capitolo CONTABILITA possono
essere ancora modificate.

10.8. SOMMARIO DEL REGISTRO DI
CONTABILITA

I sommario del registro di contabilita riporta la quantita e l'importo
eseguito e liquidato per ogni lavorazione in occasione di ogni Stato di
Avanzamento Lavori.

10.9. STATI DI AVANZAMENTO LAVORI (S.A.L.)

Eseguire uno Stato di Avanzamento Lavori con ACTACOMP é
estremamente facile infatti basta cliccare il pulsante NUOVO S.ALL. e
inserire la data in cui si vuole lo Stato di Avanzamento Lavori.

Sara possibile eseguire quanti S.A.L. si ritiene opportuno nel rispetto
delle prescrizioni previste in capitolato.

[ NeNe) ACTACOMP
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

Operatore Appaltatore - Lunedi, 22 marzo 2010 17:02

ACTACOMP « CONTABILITA

NUOVO SAL.
STATI DI AVANZAMENTO LAVORI
D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 artt.168 - 169
Lista SAL. | Certificato di | Lista per...ID [ . | _.status [ .percent. eseguita | .importo eseguito
Importo lavorazioni appaltate EUR (computi e varianti)
UTILE 287.198,12
Importo da pagare
Stato di Avanzamento Lavori  Lavorazioni eseguite Perc. eseg.  Importl extra  Detrazioni o integrazioni SA.L. precedenti EUR
PAGAMENTI =
1 Ven 2-01-2009 17.314,18  6,03% 345,00 0,00 14.196,34 C ‘*
RELAZIONE SUL
CONTO FINALE 2 Dom 11-01-2009 20.809,98 7.25% 14.196,34 245164 ﬂ
CONTO FINALE 3 Gio 30-04-2009 25.252,57| 879% 16.647,98 3.554,07 ﬂ
SAL.
L3
SOMMARIO DEL
REGISTRO
RISERVE
REGISTRO DI
CONTABILITA
LISTE GIORNATE
LISTE PROVVISTE b
20.202,05
BROGLIACCI
Gli stati di avanzamento lavori dovranno essere redatti dal direttore dei lavori al raggiungimento di EUR 10.000,00 o secondo le
LIBRETTI DI modalita previste nel Capitolato o nel contratto d'appalto.
MISURA I certificati di pagamento dovranno essere emessi dal responsabile del procedimento (o dal direttore dei lavori negli appalti privat)
AGGIORNA entro 45 giomi dal SA.L..
QUADRO CONTABILITA A causa degli arrotondamenti dei singoli importi delle lavorazioni pué risultare una differenza contabile complessiva di circa EUR
CONTABILE 077.
150 00l Usa

Figura 10.9-1 - Gli Stati di Avanzamento Lavori.

Tutte le misure con una data precedente alla data del S.A.L. verranno

automaticamente inserite nel S.A.L.
Tutti gli importi extra con una data precedente alla data del S.A.L.

verranno automaticamente inseriti nel S.A.L.
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Per ogni singolo S.A.L. & possibile applicare delle Detrazioni o
integrazioni previste ad esempio dalla normativa o dal committente o

per arrotondamenti, ecc..
Lista SAL. I Certificato di I Lista ioni per...ID iferi I ...status ...percent. eseguita I ...importo eseguito
IDSAL.
3 Lo Stato di Avanzamento Lavori é stato accettato Lavorazioni eseguite EUR 25.252,57 —
—,  senzariserve e sotfoscritto dall appaltatore.
30-04-2000 [ Recupero anticipo 10,0000% 252526 —
3
- ﬂj dl?s > >|‘ Trattenuta garanzia (compreso 0,5% per ritenuta infortuni) 10,00% 252526 *
su
| CANCELLA| STAMPA ‘ Importi extra non inclusi nelle lavorazioni Importo o
1 5-02-2009  |Pratica OSP 5.345,00 | =
| Scadenza emiss. certificato | BSSRN 11.03.2009 | Allaccio acqua antincendio N 357,00
Dom 14-06-2009 ¥ :
Importi extra
| i
Data certificato _ - 570200 +
22052009 [
Scadenza sottoscrizione
dell'appaltatore NUOVADETRAZIONE | petrazioni o i di (ad esempio per, acconti, ecc.)
— 6-06-2009 Detrazione per amotondamento 20,07 [c|i=]
Data sottoscrizione Detr i oint q
Bl dellappaltatore etrazioni o integrazioni
4062000 || ~ 0,07 =
Accett:
L deu'c oo Stati di Lavori i SAL. Certificato Importo
B senza riserve l 1 2-01-2009 8-01-2009 14.196,34 | |
Scadenza pagamento del 2 11-01-2009 22-01-2009 245164
SAL.
4-07-2009 S.AL. precedenti
[~] 16.647,98 =
AGGIORNA
CONTABILITA Verifica contabile importo da pagare 9.256,00  Importo da pagare entro il 21-06-2009 9.256,00

Figura 10.9-2 - Il certificato di pagamento dello Stato di Avanzamento Lavori.

Quando si stampa uno stato di avanzamento lavori su potra stampare
sia il certificato di pagamento che racchiude tutte le informazioni per
determinare il pagamento sia le lavorazioni relative al SAL con o senza
misure.

10.10. CONTO FINALE

Il conto finale & I'atto contabile conclusivo con cui, dopo la fine dei
lavori, il Direttore dei Lavori determina I'importo finale dei lavori.

versione 2.0
[ NeNe) ACTACOMP Campello copia o)
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore * Domenica, 2 maggio 2010 21:58|
3
ME
ACTACOMP « CONTABILITA
D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 art.173
Conto finale I Relazione I Allegati I Penale I Reclami I Lista lavorazioni per ...ID I ...riferimento I ...status l ...percent. eseguita | ...importo eseg.
Data fine lavori Importo lavorazioni appaltate
UTILE Gi029.42010 [[T]] 53.900,73 Lavorazioni eseguite EUR 51.506,13 +
Data conto finale LD
PAGAMENTI 20062010 |5 50000,91 Riserve riconosciute allappaltatore &
da variante
RELAZIONE SUL Dat i 3.899.62 Import extr =
CONTO FINALE g mpot extra 10.800.63
CONTO FINALE E X Importo eseguito dell'appalto 62.576,76 —
Data massima per la
SAL. dellappaltatore Anticipo 5.000,00 —
e Totale degli Stati di Avanzamento Lavori 38.809,31 —
[E]  1conto finale dovrs essere [ttt DI 515961 +
- sottoscritto con o senza
ve
dellappaltatore entro 30 giomi dalla data Penale non applicata per 73 giomi di ritardo | =
di comunicazione, se non
firma entro tale data si ha
R Conto finale 13.607,84 +
Data massima per i
pagamento del conto finale Compensazione con garanzia da rilasciare -
Conto finale da pagare entro 30 giorni dalla data di sottoscrizione del conto finale daparte [~ oy
Data massima per i dell'appaltatore 607,
rilascio della garanzia
Garanzia da rilasciare entro 30 gioni dalla data di sottoscrizione del conto finale da parte 5.159,61
& comunque dopo ione degli eventuali lavori a garanzia 159,
i conto finale dei lavori viene redatto dal direttore dei lavori entro il termine stabilito in capitolato. Tutti gli importi sono in EUR e non
QUADRO AGGIORNA comprendono IVA. A causa degli arrotondamenti dei singoli importi delle lavorazioni pud risultare una differenza contabile
CONTABILITA complessiva di circa EUR 0,91.
CONTABILE
150 0ol Usa

Figura 10.10-1 - Il conto finale.

Per attivare il conto finale € necessario inserire la data del conto finale,
senza la data il conto finale non sara calcolato..

Nell'importo del conto finale & trattenuta la garanzia prevista che potra
essere rilasciata solo dopo la fine degli eventuali lavori a garanzia.

Il direttore dei lavori pud inserire nel conto finale una relazione e
elencare eventuali allegati come ad esempio disegni built-in,
certificazioni, ecc.

Nel conto finale & possibile applicare anche penali e premi spuntando la
relativa casella.

Se la casella non & spuntata nel conto finale non sara applicato nessun
premio e penale.

Nel caso tra I'appaltante e l'appaltatore si patteggi un premio o una
penale che non corrisponde al risultato del calcolo contrattuale &
possibile inserire I'importo patteggiato che sara inserito nel conto finale.
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Conto finale l Relazione IAIIegau’ I Penale I Reclami I Lista lavorazioni per ...ID I ...riferimento I ...status l ...percent. eseguita l ...importo eseg.

Data penale o premij. Data fine lavori posticipata
29012010 [ Dom 20.9.2009

Applicazione della Data fine lavori

[X] penale o del premio Mer 3.2.2010
nel conto finale
Giomi di ritardo Penale giornaliera EUR Penale EUR
136 100,00 -13.600,00
Giorni di anticipo Premio giomaliero EUR Premio EUR
50,00 0,00
Penale o Premio patteggiato -4.000,00

Se viene inserita la penale o il premio patteggiato questo sostiuira la penale o il premio calcolati.
Per applicare una penale inserire un valore negativo.

Figura 10.10-2 - Premi e penali.

10.11. RELAZIONE SUL CONTO FINALE

Firmato dall'appaltatore il conto finale il responsabile del procedimento
in caso di appalto pubblico redige una propria relazione finale riservata:
Oltre la relazione & possibile elencare i vari documenti allegati.

10.12. PAGAMENTI

Mano a mano che si procede con 'appalto € possibile registrare i vari
pagamenti previsti associando ad ogni nuovo pagamento:

* Tanticipo;

e iSAL,;

* il conto finale;

* la garanzia;

* eventuale penale o premio;

* acconti (solo per gli appalti privati).
Per ogni pagamento & possibile definire I'lVA da applicarsi e registrare
il pagamento effettuato e i dati della fattura con I'eventuale ID di
incasso o di spesa registrato in ACTAGEST.
Se sono stati inseriti correttamente tutti i pagamenti da effettuare il
campo PAGAMENTI DA PREVEDERE riportera il valore 0, nel caso
non fosse 0 verificare se bisogna inserire ancora dei pagamenti.

[ XeXé) ACTACOMP o)
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Appaltante « Lunedi, 22 marzo 2010 17:24]

ACTACOMP « CONTABILITA

NUOVO
PAGAMENTO PAGAMENTI ALL'APPALTATORE
O Pagamento  Pagamento iy

Tipo  IDSal Scadenza Imponible VA previsto efietialo  Data _Ritardo Nfattura _Data fatt, ACTAGEST
1122008 [31-122008|  28.13020|20% |  3375624|  33.00000| 11-12:2008| -20 | 456 | 11-12-2008 [265486 ¢~

1 8-01-2009 7—7f¥—2009 14.196,34 | 20% 17.035,61 17.000,00 | 13-03-2009 | 34 234 8-01-2009 |266.367 C“

UTILE
SAL 2 | 22:01-2009 | 21-02-2000 2.451,64| 20% 294197 3.000,00| 13-03-2008 | 20 | 765 |25-01-2009 [278.486 c|
w SAL. 3 | 22-05-2009 | 21-06-2009 9.256,00  20% 11.107,20 11.000,00 | 17-06-2009 | -4 1290 | 25-05-2009 |286.356 C‘
RELAZIONE SUL Acconto 4-05-2009 | 3-06-2009 3.000,00 | 20% 3.600,00 3.600,00  17-06-2009 | 14 1345 | 2-06-2009 |293.298 ﬂ
CONTO FINALE |
CONTO FINALE
SAL.
SOMMARIO DEL
REGISTRO
RISERVE
REGISTRO DI
CONTABILITA
LISTE GIORNATE
LISTE PROVVISTE » - =
Imponibile contabilizzato 57.034,18 68.441,02 67.600,00
BROGLIACCI Importo eseguito dell'appalto 58.048,36
Imponibile da contabilizzare [~ Pagamenti da
Se il valore e?;gua/; s 1.014,18 S fetiuare 841,02
LIBRETTI DI correttamente tutti | pagamenti previsti.
MISURA
QUADRO R Tut gt import sono n EUR.
CONTABILE
150 ud Usa

Figura 10.12-1 - | pagamenti.

10.13. UTILE

L'utile dell’appaltatore viene calcolato in automatico sulla base delle
misure inserite e se le lavorazioni hanno un costo unitario impostato.

E possibile inserire nel calcolo il costo per giornate e provviste non
legate a lavorazione, ad esempio per le giornate e le provviste comuni
a piu lavorazioni e inserite nei rispettivi capitoli.

| dati relativi all'utile ed ai costi sono visibili solo ad operatori di tipo
appaltatore.
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[ XeXé) ACTACOMP o)
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 . Operatore Appaltatore « Lunedi, 22 marzo 2010 17:29|
.
ACTACOMP « CONTABILITA @ cel
UTILE DELL'APPALTATORE EE— Gli stati di av
| DI modalita pre\
COSTI DI PRODUZIONE A , cerﬂﬁcan di
uTLE k R el Sm— AGGIORNA 2n tro 45 gior;
PAGAVENT SE— S I?E CONTABILITA i
%%Llﬁ%éotylﬁfl% osogomatee ponse L \ 3.062,00 Senza lavorazioni

CONTOFINALE | e

Figura 10.14-1 - Il pulsante AGGIORNA CONTABILITA.

SAL
Prezzo lavorazioni eseguite 56.323,36 —
SOM“@Q"’SEL Metodo utiizzato per la valutazione dei costi dellppaltat
REGISTR( _ Metodo utiizzato per la valutazione dei costi dell’appaltatore:
Costo lavorazioni eseguite 42.653,93 = prozario, con lo stesso Ribasso applicato allappalto.
RISERVE
Utii e Spese Generalisulle lavorazioni 13.669,43 —
REGISTRO DI
CONTABILITA Costo gomate ¢ prowistssenza lavorazioni|_S1_] 306200~ ncidenza sul prezzo delle
lavorazioni eseguite
LSTECIORNATE Spese generali B 1.000,00 + 178%
LISTE PROVVISTE )
Giacenza in magazzino (costi) 3.744,40 =
BROGLIACCI
Utile 13.351,83 2371%
LIBRETTI DI
MISURA
AGGIORNA | costi di produzione e I'utile non tengono conto di eventuali altri importi extra inseniti nei S.A.L.
QUADRO CONTABILITA Tutti gli importi sono in EUR e non comprendono 1VA.
CONTABILE
150 oo Usa

Figura 10.13-1 - L'utile dellappaltatore.

10.14. AGGIORNAMENTO CONTABILITA

Nel caso vengano modificati i dati delle misure o degli importi extra o il
numero o le date dei S.A.L. o del conto finale & necessario aggiornare i
dati contabili, cliccando il pulsante AGGIORNA CONTABILITA.
L’aggiornamento € necessario solo per i dati contabili relativi ai SAL, al
Conto finale ed ai pagamenti

Per evitare il ricalcolo dei dati contabili ogni volta che si accede ai dati,
considerando che I'aggiornamento puo richiedere piu 0 meno tempo in
funzione del numero delle lavorazioni e delle misure, della complessita
dei calcoli e della potenza del computer, si & preferito inserire il
pulsante AGGIORNA CONTABILITA in modo tale da effettuare il
ricalcolo solo quando richiesto.

Prima di procedere con la stampa I'aggiornamento viene fatto in
automatico.
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11. RENDICONTI

Nel capitolo RENDICONTI é possibile visualizzare numerosi
rendiconti sullo stato dell’appalto per monitorare I’'andamento
dell’appalto.

e no ACTACOMP =)

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Appaltatore + Martedi, 23 marzo 2010 16:27

ACTACOMP « RENDICONTI

LAVORAZIONI

Lavorazioni [ Misure [ Giomate | Prowiste [ Lavorazioni ala data |

Lavorazione Um._Quaniith eseguita Percentuale Costo eseguito Ut e Spese Gen Importo eseguito
[ 14729 Ringhiera in acciaio a isegno semplice con pioli in.per scale m 118,99 19% 18.592,19 220607| 2079826~

_ 1 Carotaggio eseguito con carotatrici con motore...diametro foro da m 02 18,53 491 23,44

_ 2 Carotaggio eseguito con carotatrici con motore...diametro foro da m 11 87% 1.028,97 459,06 1.488,03

_ 3 Perforazioni di muratura di qualsiasi genere...muratura in pietrame mimm 114 95% 115,14 37,26 15240

BN + Ponteggio esterno di facciata n struttura.per  prmi Ponteggio mq 1452 100% 142441 355,74, 1.780,15
[N 5 P2t specialidipiccolo diametro ..per diameiro esterno Palispecia m

OPERE _muz [ ile costituito da i mq L™ 4% 239,14 167051 4.060,65

SIFERZAIE [ [ izio in opera esegui do..Rck 35 N m 45 100% 321400 804,50 401850

IMPRESE BRG] -2 Rimozione totale i manto di copertura a tetto comprendenta mq 45 100% 777,00 184,10 971,10

_ 6 Rasatura con stucco sintetico di superfici gia preparate, compresa mq 4 100% 25,92 401940 404532

etz [ v 51 anto i ile costituito da dell mq 3 100% 307,02 7684 383,86

o I 7 Prove scissometriche effetuate n foro ne..da 0,00 m Prove cad 50 7% 277300 735,00 3.508,00

BB & Muratura faccia a vista, spessore par..mattoni industrial tipo mq 45 100% 471240 124875 5.961,15

Oﬁgg?:llﬂ I8 © Piccola orditura i morai o lstel..delle dimensioni 70 Piccola m % 100% 43200 11424 546,24
_ IMP.33,5 Porte inteme con telaio in alluminio...un'anta luce Porte inferne |~ cad.

RARENIL IR 10 Serramentia tagio termico eseguiti con..0.70x1,30 m (091 cad 23 100% 268985 672,98 336283
e I8 11 Opere prowwisionaliin tubolari metalic (i ntaggio afine | cad

[IEG0 12 vistacimento di piccola orditura i teto..pianelle e spianata mq 4 100% 4032 10,72 51,04

LAVORI _ 19,5 Microcarotaggi. Valutazione della resistenza caratteristica a cad -
LAVORAZIONI | L rence s rfas ol ivrscint ot et e d g d secotodons oo o o comer | 4285393 aseoa|  seszss

150 and 5 Usa

Figura 10.14-1 - | rendiconti delle lavorazioni.

Nella pagina delle lavorazioni vari portali visualizzano i rendiconti di
lavorazioni, misure, giornate e provviste oltre a visualizzare il
rendiconto delle lavorazioni in qualsiasi data compresa tra la data della
prima misura effettuata in cantiere e la data odierna.
Nelle altre pagine del capitolo &€ possibile visualizzare i seguenti
rendiconti delle lavorazioni suddivise per:

* LAVORI (a misura, a corpo e in economia)

e COMPUTI

*  VARIANTI

* GRUPPI OMOGENEI

» ZONE

* FASI

« IMPRESE

*» OPERE SPECIALIZZATE

| rendiconti sono uno strumento utile per valutare in un colpo d’occhio
problematicita legate a particolari aspetti dell’'appalto, ad esempio per
capire se un ritardo possa essere imputato ad uno specifico
subappaltatore o a delle criticita di una zona di cantiere e cosi via.
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12. VARIANTI

Nel capitolo VARIANTI vengono realizzate i computi metrici delle
varianti eseguite dopo I’assegnazione dell’appalto al fine di
effettuare modifiche al progetto previsto inizialmente.

e no ACTACOMP
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Appaltatore + Martedi, 23 marzo 2010 16:33
ME
ACTACOMP « VARIANTI
NUOVA
VARIANTE VARIANTI AL PROGETTO
X D.P.R. 21 dicembre 1999 n.554 art.134
Lista varianti | Variante
Riferimento  Variante Importo
» vi mMC Modifica cucina 1.022,40| Sbloccato ||
» V2 Opere architettoniche 5.184,80| Sbloccato
IMPORTAZIONE
LAVORAZIONI
LISTA
LAVORAZIONI
LAVORAZIONI
SELEZIONE ~
LAVORAZIONI
VARIANTI 6.207,20
150 a5 Usa

Figura 10.14-1 - Il capitolo VARIANTI

Le varianti non modificano i quadri economici previsti nel capitolo

PROGETTI.
Nel caso si debbano eseguire varianti con lavorazioni a sottrarre &

sufficiente modificare l'operatore posto prima della quantita della
lavorazione da + a -.

Tutte le funzioni e le procedure previste nel capitolo VARIANTI, come la
creazione e gestione delle lavorazioni, linserimento dei prezzi e dei
parziali, ecc., sono eseguibili nello stesso modo di quelle previste nel
capitolo COMPUTI.
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13. ARCHIVIO

L’ARCHIVIO consente di archiviare le fotografie, i file e i
documenti PDF utili alla gestione dell’appalto.

[ XeXé) ACTACOMP o)

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Appaltatore + Martedi, 23 marzo 2010 16:35|

ACTACOMP « ARCHIVIO

NUOVA
FOTOGRAFIA
ARCHIVIO GENERALE DELLE FOTOGRAFIE
ESPORTA
FOTOGRAFIE
IMPORTA CARTELLA | Lista fotografie per ...IDI _.data I...calegorial _.status I...deﬁnizioneI...Iavorazionel Fotografia |
FOTOGRAFIE
G — -
o NCET TR ategoria | Progetto [ Appalto [ Contabilita [ Prowviste X Risorse TUTTE | ¢
utTo 1| 27-01-2010 [EF] IMG_0328.JPG <l
e Progetin Volta del piano interrato in fase di apertura in breccia
come predefnito, per

evitare di appesantire il
database.

2| 27.01-2010 [ IMG_0329.0PG cf
Progetto
-
3 | 27012010 [ IMG_0330.JPG <l
Progetio A ,41 Consolidamento della volta
=

r

PROMEMORIA 4| 2012010 [E] IMG_0331.0PG <
APPALTANTE Propetls
PROMEMORIA
APPALTATORE
5 ©
LAVORAZIONI 27-01-2010 |[7] IMG_0332.JPG ]
Progetto
DOCUMENTI PDF
FILE 6| 27012010 [E] IMG_0333.JPG <l
Progetto
FOTOGRAFIE L]

150 and 5 Usa

Figura 10.14-1 - Il capitolo ARCHIVIO.

Le procedure e le funzioni di archiviazione sono simili per tutti e tre gli
elementi che possono essere inseriti e gestiti sia in questo archivio
generale sia nelle singole schede delle LAVORAZIONI nei capitoli
COMPUTI, MISURE e VARIANTI.

Tutti gli elementi associati a lavorazioni appariranno anche nelle
schede LAVORAZIONI, mentre gli elementi non associati a lavorazioni
appariranno solo nell’Archivio generale.

Dei portali consentono di visualizzare i vari elementi con diversi criteri di
ordinamento, cliccando sul pulsante dellID scelto € possibile
visualizzare la scheda del singolo elemento.

Il pulsante INSERISCI consente di inserire I'elemento in archivio
prelevandolo da qualsiasi supporto del proprio network.

Il pulsante APRI consente di aprire per visualizzare e/o modificare
I'elemento.

Il pulsante ESPORTA consente di registrare I'elemento su qualsiasi
supporto connesso al proprio network.

INSERISCI

APRI

ESPORTA

Figura 10.14-2 - | pulsanti per inserire, aprire ed esportare elementi in archivio.

Tutti gli elementi in archivio sono visualizzabili da tutti gli operatori ma &
possibile limitare la modifica ai soli operatori di tipo appaltante o
appaltatore.

l
F Operatore Lavorazi
w ) [
. Destina

Figura 10.14-3 - Il campo operatore per limitare la modifica dei dati.

Quando si inseriscono elementi in archivio € sempre preferibile
memorizzare solo un riferimento ai file (opzione predefinita) per evitare
di appesantire e rallentare il file di ACTACOMP. Di conseguenza se si
spostano i file in altre cartelle potrebbero essere persi i collegamenti, si
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consiglia quindi prima di iniziare ad archiviare file nell'archivio di
stabilire un criterio di archiviazione sui propri hard disk.

Se si perdono i collegamenti &€ sempre possibile ripristinarli
riposizionando in modo corretto le cartelle come memorizzate nei
percorsi.

13.1. FOTOGRAFIE

ACTACOMP archivia fotografie ed immagini in moltissimi formati tra
cui: jpg, gif, pcs, pct, png,at, sgi, tga, tif, bmp, wmf, emf

Per ogni fotografia & possibile inserire una descrizione ed un
commento.

LA | Lista fotografie per...IDI ...data I ...categoria I ...status I...deﬁnizione I ...lavorazionel Fotografia I

Fotografia Definizione

1 IMG_0328.JPG Ic]
1° Commento
e | 1</< 5;77 >> Volta del piano interrato in fase di apertura in breccia.
ile, L
ir TROVA
i | OMETTI|TROVA| T
INSERISCI
APRI e
PEG
IMG_0328.JPG
ESPORTA Percorso file
filemac:/Macintosh
TgéuserslonaviauolPimureleOOﬁj 1_22/IMG_0328
Data
L 27012010 ||
Categoria

Progetto
Edizione Status

e no ACTACOMP o)

APPALTI & IMPRESE via Aran 145 Citta rid Operatore Appaltatore + Martedi, 23 marzo 2010 16:50

ACTACOMP « ARCHIVIO

NUOVO

Operatore Lavorazione
| Tutti
| e ‘ Destinatario email
Figura 13.1-1 - La scheda di una fotografia.
13.2. FILE

ACTACOMP archivia file di qualsiasi formato anche se se non si ha
'applicazione con cui & stato fatto il file. Per aprire il file invece &
necessario che l'applicazione con cui € possibile aprire il file sia
presente nel computer con cui si accede ad ACTACOMP.

FILE
ARCHIVIO GENERALE DEI FILE
ESPORTA
FILE
CANCELLA Listafieper.i0 [ .data [ .categoria [ .staws | izione [ icazione | ione [ File |
TUTTO
i consigia diregistrare Categoria [ Progetto Xl Appalto [l Contabilita [ Prowviste R Risorse | TUTTE ||
solo un rferimento ai fle, =
come predefinito, per 1| 9-11-2009 [ - ACTACOMP copia.fp7 el
evitare di appesantire il
database. Progetto
contratto d'appalto tipo.doc: =
2 | 9112000 [ \ ACTACOMP.fp7 <l
Progeto \
ACTACOMP.fp7 FileMaker k x]
4 | 12012010 - IMG_0332.JPG |
Progetto
elenco essenze arboree coretiexis =
PROMEMORIA 6 | 12:01-2010 [ _ IMG_0333.JPG <l
APPALTANTE Progetto ]
PROMEMORIA Per contratto a progetto.rif e =
APPALTATORE e ]
8 | 1901-2010 = IMG_0329.0PG c
LAVORAZIONI @ @ ]
Appalto g
DOCUMENTI PDF IMG_0329.0PG ]
FILE
FOTOGRAFIE -
150l Usa e —————— =R

Figura 13.2-1 - L'archivio dei file.

13.3. DOCUMENTI PDF

ACTACOMP archivia i documenti PDF e ne visualizza un anteprima.

13.4. INVIO PER EMAIL

Ogni elemento in archivio, sia fotografia, file o documento pdf, pud
essere inviato direttamente per email come allegato semplicemente
scegliendo la risorsa a cui inviarlo, ad esempio se vuole inviare una foto
a Mario Rossi, scegliere la foto e selezionare Mario Rossi nel campo
del destinatario e poi cliccare il pulsante INVIA PER EMAIL.

L’email verra posta nel programma di posta elettronica di default sul
proprio computer pronta per essere inviata.
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e e T iy 13.6. PROMEMORIA APPALTANTE E
CHIVIO =l - APPALTATORE

Cerca

Fo?gg;:m c oG £ ® O O Invio allegato - progetto Ristrutturazione della scuola elementare "Grazia Deledda” |
ARCHIVI ENERALE P (B @ © ) = i i i i i di ti i di ti
" Do B, 2.2, Nei promemoria sia operatori di tipo appaltante che operatori di tipo
1 . . Lo .
MPORTA CARTELLA e ot por 10| dea | catesor | vs_[ . [ ol gonal i : appaltatore possono registrare informazioni a loro riservate.
Cc: . . by T
Fotografi Defini 1
omceun e - | Ad ogni promemoria & possibile assegnare una CLASSE ed uno
S T |<‘< ;,E; >‘>| %"g;;';";:l piano inarralo in fase dl apertd Oggetto: Invio allegato - progetto Ristrutturazione della scuola elementare “Grazia Deled : STATUS
e p::- = =v Da: | ACTA Area Software <info@actaareasoftware.com> | +| Firma:| Nessuno i
evitare & appesantie I OMETTTROVA) yrm Destinatario: De Bellis Francesco - Rossi spa N
INSERISCI Progetto: Ristrutturazione della scuola elementare *Grazia Deledda” E
Bl Messaggio: ecco la foto che cercavi
APRI | PRIVACY: Lei riceve/Voi ricevete un rapp:
i oin quanto i proviene da pubblici regist  lei havoi avete fornito i
‘consenso allinvio. Per: i su cui ricevere se non si desidera
ESPORTA ricevike pits nostre comunicazioni o per esercitare i diritt di cui all'art.7 della legge 196/2003, laki invitiamo a
segnalarcelo. Questa e-mail & strettamente riservata ai suol destinatari, se le/vi & pervenuta per errore laivi
invitiamo a segnalarcelo e a distruggere 'e-mail in quanto il suo uso, trattamento e diffusione & vietato
PROMEMORIA
APPALTANTE o
PROMEMORIA 27-01-2010
APPALTATORE &
Progetto
LAVORAZIONI | g "0
DOCUMENTI PDF T Lovorazione
Tutti I
FILE
Destinatario email
FOTOGRAFIE INVIAPEREMALL | [IEIDEN] De Belis Francesco - Rossi spa

[150.00d 5 Usa

Figura 13.4-1. - Invio fotografia per email

13.5. LAVORAZIONI

Nella pagina delle lavorazioni sono visualizzati gli elementi in archivio
assegnati a lavorazioni.

Nella scheda LISTA LAVORAZIONI é& possibile selezionare Ile
lavorazioni visualizzando per ogni lavorazione un icona o un immagine
se ci sono uno o piu elementi collegati alla lavorazione.

Nella scheda ...CON ARCHIVIO vengono visualizzate in ordine prima le
lavorazioni che hanno almeno un documento in archivio e di seguito le
altre.

Cliccando I'ID della lavorazione €& possibile selezionare la singola
lavorazione visualizzando cosi o nella scheda Archivio tutti i documenti
in archivio per la lavorazione o nelle schede Fotografie, File o
Documenti Pdf gli elementi specifici.
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14. RISORSE

Le risorse sono le persone, le societa e le attrezzature coinvolte
nei processi di realizzazione delle opere previste nell’appalto.

YeYe)

ACTACOMP

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

ACTACOMP « RISORSE

RISORSE UMANE, SOCIETARIE E STRUMENTALI

COMUNICAZIONI

TESSERE

RISORSE

LISTE

Lista risorse per ...ID [ ...ID con foto I ...fisorsa I ...ruolo I

SCEEEPRCEE

Operatore Gestore * Venerdi, 26 marzo 2010 9:47|

Strumentale
Umana
Umana
Umana

Strumentale
Umana

Umana

De Bellis Francesco - Rossi spa

Carletti Luigi

Verdi Luigi - Edilizia 3000 srl

Verdi Alessandra - Ente appaltante

Rossi Mario - Ente appaltante

Marrone Carlo - Edilizia 3000 sr

Rossi Gianfranco - Edilizia 3000 sri

Celeste Luisa - Architettura&Ingegneria
Teodolite per rilievi topografici/Area Tecnica/Ufficio tecnico
Ruggine Aldobrando - Architettura&Ingegneria
Bianchina Luigi - Architettura&ingegneria

Beige Luisa - ARCHITETTURA & INGEGNERIA

Mar_rone Can_o - Area I__egsle - Responsabile ufficio legale -

Celeste Luisa - Architettura&Ingegneria

Carminio Luigi - Architetiura&Ingegneria

Ruolo

Progettista

Direttore dei lavori
Amministratore unico
Responsabile del procedimento
Rappresentante legale
Manovale

Manovale

Direttore amministrativo

Progettista
Project Manager
Segretaria

Responsabile ufficio legale
Direttore amministrativo
Direttore tecnico

150.aud 5 Usa

DATI GENERALI
Per ogni risorsa & possibile registrare i dati generali necessari per

'appalto come squadra, impresa, partita IVA, ecc.;

Figura 13.6-1 - Il capitolo RISORSE.

Per visualizzare la risorsa nelle varie liste di selezione necessarie per

inserire le risorse nei campi selezionare:

* Lista giornate - per visualizzare la risorsa nelle liste giornate e quindi
per utilizzarle nelle giornate per I'esecuzione delle lavorazioni;

* Lista operatori . per visualizzare la risorsa nelle lista degli operatori
che possono accedere ad ACTACOMP nel Menu principale

* Lista mittenti - per visualizzare la risorsa nelle lista dei mittenti che
possono inviare comunicazioni

* Lista destinatari - per visualizzare la risorsa nelle lista dei destinatari a
cui & possibile inviare comunicazioni

e Lista firme - per visualizzare la risorsa nelle lista delle firme disponibili
nei vari documenti contabili d’appalto (dal giornale dei lavori al
registro della contabilita)

Il ruolo nellintestazione che viene utilizzata nei vari moduli di stampa

viene qui solo \visualizzato e pud essere modificato nelle

IMPOSTAZIONI nella scheda RUOLI PRINCIPALI.

E possibile registrare I'ID Risorsa e I''D Nominativo di ACTAGEST
corrispondenti alla risorsa.

ANAGRAFICA

La scheda consente di registrare i dati anagrafici della risorsa.
Cliccando sul pulsante MAPPA verra aperta la pagina web di Google
Maps corrispondente all’'indirizzo inserito.

APPALTANTE
L’appaltante puo inserire delle proprie note riservate sulla risorsa.

APPALTATORE
L’appaltatore pud inserire delle proprie note riservate sulla risorsa.

GIORNATE

E possibile registrare le giornate eseguite dalle risorsa in cantiere
indipendentemente se sono prestate per specifiche lavorazioni.

Se le giornate sono relative ad una specifica lavorazione selezionare la
lavorazione (o in alternativa se preferibile inserire le giornate nel
capitolo MISURE selezionando la lavorazione e la risorsa che le ha
effettuate).

L’'appaltatore pud assegnare ad ogni giornata anche una nota
informativa relativa ad esempio ai giorni di ferie, permessi, congedi,
malattia, ecc..

La lista delle note assegnabili pud essere integrata con 9 note
personalizzabili nel capitolo IMPOSTAZIONI alla scheda NOTE
GIORNATE.
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ACTACOMP
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

ACTACOMP * RISORSE ouern | o

Operatore Gestore * Venerdi, 26 marzo 2010 9:49|

=
TROVA |<‘<‘ £ >>|‘ ue

TUTTI

Marrone Carlo - Edilizia 3000 sri

Tipo Categoria Ruolo
Appaltatore Manovale

=
Cognome Azienda
Marrone Edilizia 3000 srl ]
Nome Strumento
Carlo ]
Titolo Dati identificativi
&2
INSERISCI FOTO Prezzo orario EUR 35,00
Dati genavalil Anagrafica [ Appaltante |Appauamre Giomate IComunicaziuni rieevutaIComunicazioni inviatal
Lista setimanale Lavorazione ore A Prezzo Unitario EUR__Prezzo EUR
19-01-2009 1 Carotaggio eseguito con s 5 & s 8 cl~
[ | =) W) 1 carotago essguto s228%83§& I
diametro foro da Carotaggio § g § g g g g
esequito con carotatrici con 2328 3% 8 sermvana
motore elettri... muratura di tufo, 8 & 4
matton e simili: - diametroforo |8 |8 |8 8 8 40 35,00 1.400,00
da 1102 150 mm VA WM
s8iz23::
§ 8 = 8 & & = SETTMANA
8| [5]84 2 35,00 875,00
cP
COMUNICAZIONI 22-06-2009 IMP.29 Ringhlerainacclaioa | s x 5 8 § 8§ £ c
[ _dlnqnosemplluconplolllm.. A = § 42 . g e
per scale mistilinee...e 2 2 8 8 8 8 8
TESSERE planerottoli curviRinghierain | § % 3 & © & = SETTIMANA
IO .1
2ockelo.-m 88 /8(8(8 8 m 35,00 1.680,00
peso minimo: 12 kg/m2 - per -
181
LISTE _ 6.335,00
150.aud 5 Usa

e no ACTACOMP o)
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

Operatore Gestore * Venerdi, 26 marzo 2010 9:55|

ACTACOMP - RISORSE
TESSERE DI RICONOSCIMENTO

Lista risorse umane I Tessera di riosnoscimento I
[IiBE Marrone Carlo - Edilizia 3000 sri

[ Luogo di nascita Dati identificativi
ﬂﬂ :',‘135 ﬂ>l Marrakesh
TROVA | Provincia Nazione Ruolo
TESSERATI Marocco Manovale
v Data di nascita Sesso_Codice fiscale Impresa
3.12.1956 [ GHTYRD45D45H764S
Visualizzazione Colore Squadra
[X] Lista tessere Rosso _ Muratori
Dimensione testonome  Dimensione testo dati Tumo.
7.30-16,30
Nota tessera Cassa edie
INSERISCI FOTO 34523452345
= INPS
isorsa
1 Dati identificativi O gf45sadgd
3 Ruolo Marrone Carlo - Edilizia 3000 srl INAIL
4 Nascita Manovale
54 Codice fiscale
o Natola a: Marrakesh - Marocco il 3.12.1056

Cod Fisc. GHTYRDA5D45HT64S o A
Progetto: Ristrutturazione della scuola lavoratori di aziende che svolgono attivtd in regime di

Appaltatore L .
4 Impresa PR ortics ek appalto o subappalto, devono esporre apposita tessera di
>4 Squadra | Appaltatore: Verdi Luigi - Edilizia 3000 srl riconoscimento, corredata di fotografia, contenente le

COMUNICAZIONI
generalita del lavoratore (nome, cognome e data di nascita) e
(m}

Tumo Squadra: Muratori

] Cassa edile Turo: 7.30-16,30 lindicazione del datore di lavoro. Tale obbligo grava anche in
INPS Cassa edile: 34523452345 capo ai lavoratori autonomi che esercitano direttamente la
T ] INAIL propria attvita nel medesimo luogo di lavoro, i quali sono
] Nota (8T ACOMP®- Licknaa: #PPALT) & MPRESE via Srancio. ] Lentity per prop! .
LISTE STAMPA

150 aud 5 Usa

Figura 13.6-2 - Le giornate delle risorse

14.1. TESSERE

In ogni appalto, pubblico o privato, € obbligatorio esporre un tessera di
riconoscimento corredata di fotografia, generalita del lavoratore e
l'indicazione del datore di lavoro.

L'obbligo vale per i lavoratori di aziende in regime di appalto o
subappalto e per i lavoratori autonomi.

ACTACOMP prevede anche Tlinserimento di un colore utile per
riconoscere velocemente in cantiere le diverse squadre o
subappaltatori.

E possibile stabilire quali dati inserire nelle tessere semplicemente
spuntando le varie voci disponibili cosi come dimensionare il testo
selezionando il corpo scelto.

Per consentire alla risorsa di essere visualizzata nelle lista delle tessere
dei moduli di stampa spuntare la casella LISTA TESSERE.

Nei moduli di stampa oltre alle tessere & possibile stampare anche un
modulo di consegna delle tessere ai lavoratori coinvolti nell'appalto.

Figura 14.1-1 - Le tessere di riconoscimento delle risorse.

14.2. COMUNICAZIONI

Le comunicazioni sono un modo molto utile per comunicare tra le
risorse coinvolte sia tramite email sia per posta con il vantaggio di
conservare tutte le comunicazioni in unico file condiviso tra tutti.

Le comunicazioni possono essere inviate esclusivamente dalle/alle
risorse registrate in ACTACOMP.

Nella comunicazione & possibile aggiungere (o sostituire) al testo i
documenti che sono stati realizzati nel capitolo APPALTO: selezionare
un documento e poi cliccare il pulsante INSERISCI.

Per riservare la comunicazione solo ad operatori di tipo APPALTANTE
o ad operatori di tipo APPALTATORE modificare il campo operatore.

Nella pagina di ogni risorsa vengono visualizzate le comunicazioni
inviate alle altre risorse presenti in ACTACOMP e quelle ricevute da
altre risorse presenti in ACTACOMP.
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Cliccando il pulsante con I'D della comunicazione si accede alla
scheda della comunicazione.

ACTACOMP

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 "* Operatore Gestore * Venerdi, 26 marzo 2010 9:54

ACTACOMP * RISORSE

NUOVA
COMUNICAZIONE

COMUNICAZIONI ALLE RISORSE

Lista comunicazioni per ...ID I ...ID con foto I ...data I ...oggetto l ...ID mittente I ...ID destinatario | Comunicazione |

Mittente
8 30012009 [1] [N De Beliis Francesco - Rossi spa Ea
<< a3 ‘> >| |Richiesta disegni .
sub5

Testo
OMETTI| TROvA| TROVA| S richiede I'invio delle tavole esecutive relative alla zona F di cantiere.
TUTTI | Le tavole dovranno perventre in cantiere entro due giorni.

RIGHELLO | BARRA Cordiali saluti
DITESTO | FORMATT | D.L.

Operatore

STAMPA
COMUNICAZIONE
Documento
Firme della comunicazione
e IR e
[ Beige Luisa - ARCHITETTURA & INGEGNERIA ] De Bellis Francesco - Rossi spa [ Ruagine Aldobi
[ Bianchina Luiqi - Architettura&lngeaneria [ Marrone Carlo - Area Legale - ufficio leqale - ia [ Teodolite per ri
TESSERE X Carletti Luigi ] Marrone Carlo - Edilizia 3000 srl [X] Verdi Alessand
X Carminio Luiai - Architettura&naeaneria [ Rossi Gianfranco - Edilizia 3000 srl [0 Verdi Luiai - Ec
[ Celeste Luisa - Architettura&Ingeaneria [J Rossi Mario - Ente appaltante
RISORSE
Destinatario della comunicazione
- Invia PER EMAIL 200 Carletti Luigi rossi@rossi.com H‘

150.aud 5 Usa

Figura 14.2-1 - Le comunicazioni alle risorse.

14.3. IMPORTAZIONE RISORSE DA ACTAGEST

ACTACOMP consente l'importazione e la sincronizzazione con le
risorse memorizzate in ACTAGEST.

ACTAGEST - Sistema di gestione completo per societa e
professionisti, sviluppato e distribuito da ACTA Area Software,
gestisce tutti i NOMINATIVI con cui la propria organizzazione € in
contatto e tutte le RISORSE necessarie per sviluppare i propri progetti,
pratiche e commesse.

Utilizzando ACTAGEST in sinergia con ACTACOMP ¢ possibile avere il
proprio archivio delle risorse centralizzato e sempre aggiornato ed in
ogni momento & possibile importarle in ACTACOMP ed aggiornare i
propri file di ACTACOMP.

ACTAGEST archivia i dati generali, i dati anagrafici e quelli per le
tessere di riconoscimento, quindi conviene sempre aggiornare i dati
in ACTAGEST e non in ACTACOMP in modo tale da conservarli in
unico archivio e poterli esportare in tutti i file di ACTACOMP relativi agli
appalti in corso.

Per importare dati in ACTACOMP:

* Nel modulo RISORSE di ACTAGEST selezionare le risorse che si
vogliono esportare in ACTACOMP.

* Cliccare il pulsante ESPORTA PER ACTACOMP e creare il file di
esportazione.

* In ACTACOMP nel capitolo RISORSE nella pagina RISORSE cliccare
il pulsante IMPORTA e scegliere 'importazione da ACTAGEST.

» Scegliere se aggiornare o aggiungere le risorse se gia presenti in
ACTACOMP

Quando si importano dati da ACTAGEST viene inserito sia I'ID
Nominativo che I'ID Risorsa di ACTAGEST in modo tale che
successivamente sara possibile sincronizzare i dati sulla base dell’lD
Risorsa di ACTAGEST, attenzione a non modificarlo per evitare errate
sincronizzazioni.

E anche possibile creare prima una risorsa in ACTACOMP, assegnarli
'ID Risorsa di ACTAGEST e successivamente, semplicemente
importando il file esportato da ACTAGEST, aggiornare tutti i dati
presenti in ACTAGEST.
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15. PROVVISTE

Nel capitolo PROVVISTE é possibile registrare le provviste
necessarie per eseguire le lavorazione previste nell’appalto,
gestire il magazzino provviste del cantiere, gestire gli ordini ai

fornitori.

ACTACOMP

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Gestore « Venerdi, 26 marzo 2010 10:16

ACTACOMP « PROWISTE

PROVVISTE PER L'ESECUZIONE DELLE LAVORAZIONI

Lista prowviste per ...ID I ...ID con foto l ...categoria [ ...provvista I ...quantita l
Categoria Prowvista Unita di misura  Quantita

1 | Materie prime Calce kg 50
2 Serramenti Porte in legno laccato cadauno 300
3 Serramenti Finestre m

4 | Materie prime Cemento Portland m -18
5 Marmi e pietre Cigli in travertino 20x20 mi 50

quintale 5

Sabbia di fiume vagliata

8 Materie prime

MAGAZZINO

ORDINI

FORNITORI

PROWVISTE

LISTE

150.audF Usa

Figura 14.3-1 - Il capitolo PROVVISTE.

Per ogni provvista & possibile registrare i dati generali come marca,
modello, codice, ecc.

L’'unita di misura deve corrispondere al metodo di contabilizzazione
della provvista, nel caso siano necessarie piu unita di misura creare piu
provviste, ognuna con una unita di misura diversa.

Il prezzo unitario corrisponde al prezzo di vendita della provvista
dell’appaltatore all'appaltante.

L’appaltatore puo registrare un fornitore preferito tra quelli registrati in
ACTACOMP e pud stabilire una quantita minima richiesta oltre la quale

€ necessario effettuare un nuovo ordine al fornitore, in modo tale da
assicurare sempre una giacenza nel magazzino di cantiere.

Il costo unitario medio viene calcolato dalla media dei costi d’acquisto
delle provvista.

e 00 ACTACOMP =
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Appaltatore « Venerdl, 26 marzo 2010 10:18
TROVA o ME
ACTACOMP « PROVVISTE owern | won | TOA 1< <| & |> 1 B
oW ID 5
PROVVISTA P .
Cigli in travertino 20x20
DUPLICA 30-12-2008
Categoria Marca
CANCELLA Marmi e pietre Le splendide
CIIR Modello Codice
I — - 56r6743-67
Unita di misura Quantita disponibile Prezzo unitario EUR
IMPORTA ml 50,00 35,00
INSERISCI FOTO
Dati generali I Appaltante | Appaltatore I Magazzino della prowista I Liste settimanali della prowvista
R Costo unitario medio
Evidenza al raggiungimento della quantita Quantits minims richiesta ER
minima richiesta in magazzino = 20,00 (B0
Fomnitore preferito
Note appaltatore
MAGAZZINO
ORDINI
FORNITORI
PROVVISTE
LISTE
150.aud 5 Usa

Figura 14.3-2 - La scheda delle provviste.
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]
Itante | Appaltatore | Magazzino della provvista I Liste settimanali della provvista
. — — Quantita minima richiesta
Evidenza al raggiungimento della quantita [ 20.00
minima richiesta in magazzino L
Fornitore ireferito
Lista provviste per ...ID I ...ID con foto I ...categoria I ...provvista I ...quantita I
Categoria Provvista Unita di misura  Quantita
- Materie prime Calce kg -50 =
L2 |semamenti Porte in legno laccato cadauno 300
- Serramenti Finestre m*
- Materie prime Cemento Portland m 18
5| vamie pietre Cigli in travertino 20x20 ml 50
L6 | Materie prime Sabbia di fiume vagliata quintale 5

Figura 14.3-3 - La quantita minima richiesta e le provviste da ordinare di colore giallo.

MAGAZZINO DELLA PROVVISTA

Nel magazzino della provvista I'appaltatore pud inserire la quantita
iniziale ed il costo iniziale della provvista se prima di cominciare
I'appalto era gia approvvigionato e la provvista viene spostata in questo
appalto.

Nel portale sottostante vengono visualizzati gli ordini effettuati per
questo cantiere in modo tale da determinare la quantita disponibile, il
costo effettuato, ed il prezzo totale della provvista.

ACTACOMP
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Appaltatore « Venerdl, 26 marzo 2010 10:22]
TROVA + ME
ACTACOMP ouern | wom | T (1< <[ & [>[>1] 18
Cigli in travertino 20x20
Categoria Marca
Marmi e pietre Le splendide
Modello Codice
56gfr6743-67
Unita di misura Quantita disponibile Prezzo unitario EUR
ml 285,00 35,00
INSERISCI FOTO
Dati generali I Appaltante I Appaltatore I Magazzino della provvista I Liste settimanali della provvista I
Quantita iniziale 50,00 g Costo iniziale 1.200,00
Ordine Data di consegna Quantita Costo Unitario  Costo
- Mer 13-01-2010 100,00 25,00 2.500,00 =
[ wer 13.012010 180,00 22,00 3.960,00
MAGAZZINO
ORDINI
FORNITORI
Quantita consegnata 280,00 6.460,00 Prezzo unitario EUR Prezzo EUR
Quantita utilizzata 45,00 2321 1.044,45 35,00 1.575,00
LISTE Quantita disponibile 285,00 6.615,55 § 9.975,00
150 aud 5 Usa

Figura 14.3-4 - Il magazzino della provvista.

LISTE SETTIMANALI DELLA PROVVISTA

E possibile registrare le provviste necessarie in cantiere,
indipendentemente se sono utilizzate per specifiche lavorazioni.

Se le provviste sono relative ad una specifica lavorazione & possibile
selezionare la lavorazione (o in alternativa se preferibile nel capitolo
MISURE selezionare la lavorazione ed inserire le provviste utilizzate).
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Dati i B m - - - ™ N ACTACOMP =
atlgoneny | I I Gl i I Liste setiimanali deila provvista | APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Appaltatore  Venerdi, 26 marzo 2010 10:24
Costo unitario Costo total
Lista settimanale Lavorazione Quantita Prezzo Unitario EUR Prezzo totale EUR ACTACOM P ® P ROVV' ST E |
20 19-01-2009 |[] 1 Carotaggi it tatrici Q=
. -
tatrici t tri... t i " o
@%ﬁfﬂogig‘;gi;{)n_ﬂg?af“gug ALTHTS 50,00 = — FORNITORI DELLE PROVVISTE
5022009 | 4 Ponteggio esterno di facciata in struttura...
4 =] _psroir;:ri?nql S&ﬁeg';'é o0l Bl G| Lista fomnitori per .,,IDI .tipo I Fomitore Imeiste preferite l Ordini effettuati |
struttura metallica tubolare, ...ta regola d'arte con 50,00 6,67 333,50 -
materiale dellimpresa: - per i primi 30 giorni 0 72 360,00 Fornitore
¥ 4 | 1 21-01-2009 Rossi edilizia 3000
8 SuL20(0 g _ G I<< d2 > >|‘ Indirizzo
- 10000 6,67 667,00 su2 via Napoli 2
' 7.2 720,00 OMETTI| TROVA| Thova'|  Comune cAp Provincia Nazione
Firenze 4564 Na Italia
- Partita IVA
64938575604 Telefono 123412341234
— = MAPPA ‘ Codice Fiscale Fax
Cellulare:
1.334,00 1D Nominativo ACTAGEST  Qualifica L3 Sms
ﬁg‘? ‘ L 1.440,00 Qualificato Email
Tipo fornitore. Note
O Preferito
. . . . . O Standard
Figura 14.3-5 - Liste settimanali delle provviste. ORiserva
O Emergenza
@ Sospeso
MAGAZZINO
ORDINI
15.1. FORNITORI
FORNITORI FORNITORE
Nella pagina fornitori € possibile individuare i vari fornitori utilizzati PROVVISTE ESPORTA
’
nell’appalto. IMPORTA
. . . . RS T . . . y LISTE FORNITORI
Per ogni fornitore oltre i dati anagrafici, € possibile registrare il tipo, I'ID

Nominativo di ACTAGEST se registrato anche in ACTAGEST.
Cliccando sul pulsante MAPPA verra aperta la pagina web di Google
Maps corrispondente all’'indirizzo inserito.

Nella scheda PROVVISTE PREFERITE é& possibile registrare le
categorie e le famiglie di prodotti forniti oltre a visualizzare 'elenco di
provviste che ¢ preferibile acquistare da tale fornitore.

Nella scheda ORDINI EFFETTUATI vengono visualizzati tutti gli ordini
effettuati da ogni fornitore in modo tale da poterne anche aggiornare gli
status di ordine, consegna e pagamento.

150.aud 5 Usa

Figura 15.1-1 - [ fornitori delle provviste.

15.2. ORDINI

Nella pagina ORDINI & possibile creare gli ordini delle provviste
necessarie per il cantiere.

Una volta creato un nuovo ordine definire il fornitore a cui inoltrare
l'ordine, lintestazione del fornitore viene predefinita sulla base
dell’'anagrafica del fornitore, I'intestazione dell’'ordinante viene inserita la
prima volta e ripetuta per tutti gli ordini successivi, fino al prossimo
cambiamento.

Cliccando il pulsante NUOVA PROVVISTA & possibile elencare le
provviste da ordinare e le rispettive quantita richieste e costo unitario se
conosciuto. Una volta ricevute le provviste spostandosi nella scheda
CONSEGNE ORDINE registrare la quantita consegnata e inserire o
correggere il costo unitario.

Per ogni provvista & possibile inserire una data di consegna se la

consegna dellordine & frazionata altrimenti cliccare il pulsante
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INSERISCI DATA per inserire la stessa data di consegna per tutte le
provviste dell’ordine.

Modificare gli status dellordine in funzione degli effettivo status
dell’'ordine , di consegna e di pagamento.

ACTACOMP o)
Operatore Appaltatore * Venerdl, 26 marzo 2010 10:42]

APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456

ACTACOMP « PROWISTE

ORDINI Al FORNITORI DELLE PROVVISTE

Lista ordini I Ordine IConsegne ordinel

Ordine Fornitore
A0 13012010 [A]Rossi edilizia 3000
Data ordine Status ordine Status consegna Status pagamento
13-01-2010 || | Da inoltrare ][ In attesa || In attesa ]
|- intestazione foritore Trasporlo Intestazione ordinante
I<|<| g4 | >|>| |rossirossi A Vostro carico Impresa Luigi Rossi & figh SPA
via Napoli 2 oD via Miano 323
OMETTI| TROVA| Thova'| 4564 Firenze Na Itaiia Na¥oantiers) 01928 Roma
Partia IVA 2345245234524 1 i cormenty Rimessa  P-VA237465162734591
Contanti 120
Note S
CANCELLA| STAVPA
Prowista Unita di misura  Quantita ordinato Costo Unitario  Costo ordinato
4 i C
BT Cemento Potang F_J quintale 100 5 500,00
5 igli c
B[ 57 Cigiiin travertino 20x20 i, » - —
MAGAZZINO
ORDINI
FORNITORI
PROWVISTE
NUOVA Totale ordinato 3.000,00
LISTE

Una volta terminato I'appalto i costi della giacenza in magazzino dati
dalle provviste non utilizzate per il cantiere sono valutati nel calcolo
dell'utile dell'appaltatore nel capitolo RENDICONTI.

Il magazzino € relativo alle sole provviste dell’appalto e non al
magazzino generale dell’appaltatore.

150.aud 5 Usa

Figura 15.2-1 - Ordini delle provviste.

15.3. MAGAZZINO

Nel magazzino sono visualizzati tutti i dati delle provviste sulla base dei
dati inseriti precedentemente.

La quantita disponibile in magazzino di una provvista & data dalla
quantita iniziale piu le quantitd consegnate e registrate negli ordini
meno le provviste utilizzate registrare nelle MISURE o nelle
PROVVISTE.

Se la quantita disponibile & inferiore alla quantita minima richiesta il
campo diventa di colore giallo evidenziando il fatto che bisogna
procedere ad un nuovo ordine.

e 00 ACTACOMP =
APPALTI & IMPRESE via Arancio 145 Citta ridente (BF) 12456 Operatore Appaltatore « Venerdl, 26 marzo 2010 10:45
ACTACOMP - PROVVISTE

Quantita  Quantita  Quantta  Quantita  Costo unitario Costo  Prezzo unitario Prezzo
Prowista iniziale  consegnata ufiizzata  disponiblle  medio EUR EUR EUR EUR
.. I caice
ko| 150 200 -50 667 -334,00 72 -360,00
1 20 Porte inlegno laccato
L2 cadauno| 300 300 10,67 3.200,00 300 90.000,00
3| Finestre
m 400 0,00
.y [ Cemerto Portand
quintale| 125 143 -18 12 21,60 30 -540,00
5| Cigli in travertino 20x20 L
m| 50 280 45 285 221 6.615,55 35 9.975,00
6 | Sabbia di fume vagliata
quintale 5 5 0 0,00
MAGAZZINO
ORDINI
FORNITORI
PROVVISTE
LISTE 9.459,95 99.075,00
150 aud F7 Usa

Figura 15.3-1 - Il magazzino delle provviste.
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16. MODALITA MULTIUTENTE

Per utilizzare i file di ACTACOMP in modalita MULTIUTENTE e
necessaria 1 licenza di FileMaker Pro per ogni utente collegato e 1
licenza di FileMaker Server se si superano i dieci utenti.

Quando ACTACOMP opera in modalita MULTIUTENTE & possibile
condividere tutti i dati del file di ACTACOMP da ogni computer client
connesso in rete, sia che operi su Macintosh che su Windows, sia che
ci si colleghi nel proprio ufficio o che ci si colleghi da casa o in viaggio.

Il file di ACTACOMP deve essere installato su un solo computer che fa
da server e ci si potra connettere dagli altri computer della rete sia
locale che remota come client (utenti

Al file di ACTACOMP si possono connettere un numero massimo di
utenti contemporanei pari a quello previsto dalla licenza.

La licenza d’'uso delle varie soluzioni di ACTACOMP in modalita
MULTIUTENTE prevede gia due utenti contemporanei, &€ comunque
sempre possibile fare un aggiornamento della licenza richiedendo un
numero maggiore di utenti contemporanei.

In modalitda MULTIUTENTE ogni informazione che viene inserita in
ACTACOMP da un operatore, sul proprio computer, &€ automaticamente
visualizzata ed aggiornata sugli altri computer connessi
contemporaneamente allo stesso file, anche aggiornando i calcoli in cui
l'informazione & coinvolta.

| vantaggi di operare in multiutenza con ACTACOMP sono facilmente
immaginabili.

Ad esempio un ente appaltante quando decide di realizzare un progetto
pud creare un nuovo file di ACTACOMP, inserire i dati generali del
progetto, attivare le password degli operatori ed installare il file nella
directory di FileMaker Server.

Da quel momento chiunque si pud connettere al file anche da remoto,
quindi la stazione appaltante pud dare le password ai progettisti che
possono realizzare dal loro ufficio i computi metrici.

Durante l'appalto il direttore dei lavori ed i direttori operativi possono
registrare le misure e redigere i documenti.

Sia I"appaltante che I'appaltatore possono accedere ai dati contabili.

Tutte le risorse coinvolte possono accedere alle fotografie di cantiere, ai
file, ai documenti pdf.

16.1. DISPONIBILITA DAL COMPUTER SERVER

e Se si utilizza FileMaker Pro come server, aprire con FileMaker Pro
il file di ACTACOMP sul computer dove risiede il file per renderlo
disponibile ai computer client (se si chiude il file non sara piu
accessibile ai client)

e Se si utilizza FileMaker Server inserire il file di ACTACOMP nella
directory di FileMaker Server (non sara possibile accedere dal
server ma € sempre possibile accedere da ogni computer client).

Da questo momento I'applicazione & disponibile ad ogni operatore.

16.2. ACCESSO DAl COMPUTER CLIENT

Aprire ACTACOMP sul proprio computer client.

Una finestra chiedera se aprire il file in LOCALE o REMOTO.

Scegliere REMOTO e individuare il file da aprire nel computer dove
risiede.

Se non trova il file o non & accessibile verificare di:

* verificare che la rete TCP/IP sia attiva e i computer correttamente
connessi;

* aver inserito il percorso corretto per acceder al file;

* se sul server si utilizza FileMaker Pro verificare di aver aperto il file sul
computer server e che il file sia condiviso (nelle PREFERENZE);

* se sul server si utilizza FileMaker Server verificare che FileMaker
Server sia attivo e il file condiviso;

* se si utilizza un firewall verificare che le porte per FileMaker siano
aperte (vedi manuale FileMaker);

* se si accede da remoto verificare che il collegamento remoto sia
correttamente configurato (si sconsigliano IP dinamici);

Per operare in modalita MULTIUTENTE, ACTACOMP richiede
FileMaker Pro su ogni computer client della rete.

Nel caso di soli 10 utenti basta che uno dei computer con FileMaker
Pro faccia da server.
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Nel caso di oltre 10 utenti e fino a 250 utenti & necessario utilizzare
FileMaker Server sul computer server.

Nel caso di oltre 255 utenti & necessario utilizzare FileMaker Server
Advanced sul computer server.

In ogni caso, anche per meno di 10 utenti, I'utilizzo di FileMaker Server
€ sempre consigliato in quanto ottimizza funzioni e prestazioni.

ATTENZIONE

Si consiglia di utilizzare FileMaker 10.

ACTACOMP & compatibile anche con FileMaker 9 ma con alcuni limiti
nella funzionalita.

16.3. ACCESSO DA POSTAZIONI REMOTE

Per accedere ad ACTAGEST da remoto & necessario che 'accesso al
server si abbia attraverso un IP statico con il firewall correttamente
aperto in modo tale da consentire I'accesso da client remoti.

La velocita di connessione dai clent €& influenzata dalla velocita di
upload e download della rete su cui opera il server e i computer client.
Quando ci si collega nel proprio ufficio con una rete Gigabit o Megabit
Ethernet la velocita & sicuramente superiore di quando ci si collega via
Internet a 200 Kbit/s.
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16.4. REQUISITI MINIMI

Questi sono i requisiti minimi per il funzionamento di tutte le soluzioni di
ACTACOMP, requisiti superiori ottimizzano le prestazioni.

16.5. REQUISITI MINIMI MODALITA
MONOUTENTE

Mac OS X
e Mac Os X 10.4.8 con processore G3 o superiore o con
processore Intel
* 512 MB di RAM
e CD-Rom
e un account Internet operativo e un’applicazione di posta
elettronica per inviare le e-mail (solo se occorrente)

WINDOWS

*  Windows XP (Service Pack 3) con processore Pentium lll
500 Mhz o superiore 512 MB di RAM

*  Windows Vista (Service Pack 1) con processore Pentium Il
800 Mhz 32 bit o superiore 512 MB di RAM

e CD-Rom

e SVGA 800x600 o superiore

e un account Internet operativo e un’applicazione di posta
elettronica per inviare le e-mail (solo se occorrente)

e un applicazione di invio fax per inviare fax direttamente dal
computer (solo se occorrente)

ATTENZIONE - LA MODALITA MONOUTENTE NON RICHIEDE
L°UTILIZZO DI FILEMAKER PRO

16.6. REQUISITI MINIMI MODALITA
MULTIUTENTE

Oltre quanto gia previsto per la modalita MONOUTENTE

Mac OS X e WINDOWS
* Rete TCP/IP
* n.1 FileMaker Pro 10 per ogni computer client
* n.1 FileMaker Server 10 per oltre 10 utenti o n.1 FileMaker
Server Advanced 10 per oltre 250 utenti fino a 999.

Per collegarsi da postazioni remote
* |P statico per accesso diretto al server

ATTENZIONE

In modalita MULTIUTENTE ACTACOMP é& compatibile anche con
FileMaker 9 ma é preferibile utilizzare FileMaker 10 in quanto aggiunge
nuove funzionalita altrimenti non disponibili.
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